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RESCLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 379-2022-GM-MDC

Comas, 21 de abril de 2022

VISTO:

El informe N° 105-2022-SGOP-GGI/MDC de fecha 04 de abril del 2022, de la Subgerencia de Obras
Publicas; el memorando N° 153-2022-GGI/MDC de fecha 06 de abril del 2022 de la Gerencia de Gestion
de Inversiones: el informe N° 037-2022-SGPM-GPP/MDC de fecha 08 de abril del 2022; el informe N°
095-2022-GPP/MDC de fecha 08 de abril del 2022, de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto; y el
informe N° 333-2022-GAJ/MC de fecha 21 de abril del 2022, de la Gerencia de Asuntos Juridicos;

CONSIDERANDO:

Que, e! articulo 194° de la Constitucién Politica del Estado, modificado por la Ley N* 30305, sefiala que
las Municipalidades Provinciales y Distritales son los érgancs de gobierno local. Tienen autonomia
politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia; en concordancia con lo dispuesto
en el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades- cuya
autonomia radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién con
sujecion al ordenamiento juridico;

Que, el numeral 1.2 del articulo 1 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimierto
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS establece que, los actos de
administracion interna de las entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades
o0 servicios, éstos actos son regulados por cada entidad, con sujecién a las disposiciones del Titulo
Preliminar de la Ley del Procedimiento Administrativo General, y de aquellas normas que expresamente
asi lo establezcan;

Que, en el ejercicio de la funcién publica debe procurarse la implementacion de buenas practicas de
gestion que permitan asegurar la calidad y eficiencia en el cumplimiento de las funciones asignadas, asi
como la adecuada y oportuna toma de decisiones, por lo que resulta conveniente establecer las normas
que regulen el procedimiento para la elaboracién, actualizacién y aprobacion de las directivas en la
Municipalidad Distrital de Comas;

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 584/MDC, publicada en el Diario Oficial El Peruano el 29 de
febrero del 2020, se aprobd el Reglamento de Organizacién y funciones (ROF) y la Estructura Organica
de la Municipalidad Distrital de Comas;

Que, mediante hoja de coordinacion N° 001-2022-SGOP-GGI/MDC y memorando multiple N° 001-2022-
SGOP-GGI/MDC de fecha 21 de marzo del 2022, la Subgerencia de Obras Publicas remite a la Gerencia
de Gestion de Inversiones, Gerencia de Administracion y Finanzas, Gerencia de Planificacion y
Presupuesto, Gerencia de Asuntos Juridicos, Subgerencia de Contabilidad y Oficina de Programacion

2\.\ Multianual de Inversiones, el proyecto de directiva “Procedimiento para la Liquidacién de Oficio de
2)5» Obras Publicas Ejecutadas por la Municipalidad Distrital de Comas”, para su evaluacion y opinién

~ /) respectiva;
o /, /

Que, en atencion a lo solicitado por ia Subgerencia de Obras Publicas, las gerencias indicadas dan su
opinién y aportes correspondientes, segun el siguiente detalle:

o Gerencia de Gestion de Inversiones: memorando N° 147-2022-GGI/MDC

o Gerencia de Administracion y Finanzas: memorandum N° 01188-2022-GAF/MDC

o Gerencia de Asuntos Juridicos: Memorando N° 165-2022-GAJ/MDC

» Subgerencia de Contabilidad: memorando N° 168-2022-SGC-GAF/MDC

« Oficina de Programacién Multianual de Inversiones: Informe N° 09-2022-OPMI-GPP/MDC

Que, con informe N° 105-2022-SGOP-GGI/MDC de fecha 04 de abril del 2022, la Subgerencia de Obras
Publicas remite a la Gerencia de Gestién de inversiones el proyecto de directiva “Procedimiento
para la Liquidacién de Oficio de Obras Publicas Ejecutadas por la Municipalidad Distrital de
Comas”, solicitando tramitar su aprobacion, con lo cual se procedera a liquidar todos los proyectos u
obras pendientes de liquidacion y realizar el cierre de las inversiones correspondientes;
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Que, la Gerencia de Gestién de Inversiones, mediante memorando N° 153-2022-GGI/MDC de fecha 06
de abril del 2022, remite el informe N° 105-2022-SGOP-GGI/MDC y el proyecto de directiva
“Procedimiento para la Liquidacién de Oficio de Obras Publicas Ejecutadas por la Municipalidad
Distrital de Comas”, a la Subgerencia de Planeamiento y Modernizacién para su aprobacion;

Que, mediante informe N° 037-2022-SGOP-GPP/MDC de fecha 06 de abril del 2022, la Subgerencia de
Planeamiento y Modernizacion informa a la Gerencia de Planificacion y Presupuesto que el proyecto de
directiva “Procedimiento para la Liquidaciéon de Oficio de Obras Publicas Ejecutadas por la
Municipalidad Distrital de Comas”, cumple con las especificaciones técnicas establecidas en la
Directiva N° 001-2020-GPP/MDC, dando opinién técnica favorable para la aprobacién del proyecto de
directiva evaluado;

Que, la Gerencia de Planificacion y Presupuesto hace suyo el informe N° 037-2022-SGOP-GPP/MDC de
la Subgerencia de Planeamiento y Modernizacion, por lo cual. con Informe N° 095-2022-GPP/MDC de
fecha 11 de abril del 2022, solicita a la Gerencia de Asuntos Juridicos emita la opinién legal que
corresponda, para elaborar el respectivo documento resolutivo;

Que, con Informe N° 333-2022-GAJ/MC de fecha 18 de abril del 2022, la Gerencia de Asuntos Juridicos
emite opinion Legal sefialando:

Por las consideraciones expuestas, la Gerencia de Asuntos Juridicos CONCLUYE emitir opinion
favorable sobre el proyecto de directiva “Procedimiento para la Liquidacién de Oficio de Obras
Publicas Ejecutadas por la Municipalidad Distrital de Comas”, a fin de continuar con el
procedimiento administrativo y la emision de la Resolucion de Gerencia Municipal

Que, atendiendo a las consideraciones expuestas y contando con los citados informes técnicos y legal
favorables, el Visto Bueno del Gerente de Planificacién y Presupuesto, Gerente de Administracion y
Finanzas, Gerente de Asuntos Juridicos; y en uso de las facultades conferidas en el literal k) del ROF
vigente, aprobado mediante Ordenanza Municipal N° 584/MDC de fecha 20 de febrero de 2020; y de
conformidad con el TUO de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado
por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS y la Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades, resulta
necesario expedir el presente acto resolutivo;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR la DIRECTIVA N° 004-2022-GPP/MDC “Procedimiento para Ia
Ligquidacion de Oficio de Obras Publicas Ejecutadas por la Municipalidad Distrital de Comas”, la
misma que como anexo forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO 2°.- ENCARGAR a la Gerencia de Gestidon de Inversiones, Subgerencia de Obras Publicas,
Gerencia de Administracion, Subgerencia de Contabilidad, Gerencia de Planificacién y Presupuesto,
Gerencia de Asuntos Juridicos y todas las unidades organicas que directa o indirectamente intervengan
en el procedimiento de liquidacion de oficio de proyectos de inversién publica, el cumplimiento de las
disposiciones contenidas en la citada Directiva y la presente resolucién.

ARTICULO 4°: ENCARGAR a la Sub Gerencia de Informética y Gobierno Electrénico la publicacién de
la presente Resolucion en el portal institucional de la Municipalidad Distrital de Comas

WwWw.municomas@gob.pe.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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‘/ El presente documento, tiene por finalidad establecer normas y procedimientos en la Municipalidad
: Distrital de Comas, que permitan aplicar la liquidacion de oficio a las obras ejecutadas por la
Municipalidad Distrital de Comas y/o a través de terceros, con fondos y/o recursos publicos, que no
cuenten con la documentacion sustentatoria técnico y/o financiero necesaria o cuenten con
dccumentacion incompleta, para determinar el valor final de la liquidacion.
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DIRECTIVA N° - 2022-GGP/MDC

PROCEDIMIENTO PARA LA LIQUIDACION DE OFICIO DE OBRAS PUBLICAS
EJECUTADAS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

. OBJETIVO

La presente Directiva establece las disposiciones que regulan el procedimiento para
la liquidacion de oficio de obras publicas ejecutadas por la Municipalidad Distrital de
Comas, bajo las modalidades de Administracién Directa, Indirecta, por convenio o
por encargo, cuyo financiamiento sea con recursos publicos y que se encuentren
pendientes de liquidacién por carecer de documentaciéon sustentatoria técnica y
financiera de gastos o cuenten con documentacién incompleta.

Il. FINALIDAD

Establecer un mecanismo eficaz que permita efectuar las liquidaciones de oficio de
aquellas obras que, por distinto motivos, no fueron liquidadas en su oportunidad o
no es posible su liquidacion regular.

Contribuir al saneamiento contable para que después de su aplicacion permita
revelar en los estados financieros la imagen fiel de la situacion econdémica,
financiera y patrimonial de los proyectos de inversién publica ejecutados por la
Municipalidad.

. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacién y cumplimiento obligatorio en los casos que
amerite, por todos los érganos y/o unidades organicas de la Municipalidad Distrital
de Comas que intervienen en el proceso de liquidacion de oficio de Proyectos de
Inversidn, aplicado a los Proyectos de Inversion financiados con recursos publicos
y ejecutados por la Municipalidad Distrital de Comas bajo las modalidades de
Administracion Directa, Indirecta, por convenio o por encargo.

. BASE LEGAL

Constitucion Politica del Peru

Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica

Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado

Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Decreto Supremo N°004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley de Procedimiento Administrativo General N° 27444

D.L. 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad

Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacién
Multianual y Gestién de Inversiones.

Decreto Supremo N° 284-2018-EF, que aprueba el reglamento de la Ley de
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestién de Inversiones.
Directiva N° 001-2019-Ef/63.011, Directiva General del Sistema Nacional de
Programaciéon Multianual y Gestién de Inversiones, aprobado con Resolucién
Directoral N° 001-2019-EF/63.01.
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v" Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG, Ejecucion de las Obras Publicas por
Administracion Directa.

v Resolucién de Gerencia Municipal N° 444-2020-GM/MDC., que aprueba la
Directiva N° 01-2020-GPP/MDC “Lineamientos para elaboracién y aprobacién
de directivas de la Municipalidad Distrital de Comas”.

V. DEFINICIONES

Para efectos de la presente Directiva se consideran las siguientes definiciones:

a) Acta de Verificacion
Documento de constatacion fisica del estado situacional de proyectos
ejecutados y no liquidados, a fin de corroborar el estado situacional del mismo.

b) Costo de Proyecto o Valor de Liquidacion
Es la suma que describe la ejecucion financiera del proyecto y que incluye el
monto total desembolsado, intereses y otros; asi como los deductivos y
adicionales; para el caso de una liquidacién de oficio esta dado por la valuacion
establecida, considerando cualidades y caracteristicas en determinada fecha y
establecer el costo real del proyecto.

c) Cierre de Inversion

Proceso en la cual la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI), realiza el cierre
de las inversiones en el Banco de Inversiones, mediante el Formato N° 09:
Registro de cierre de inversién, y elabora el informe de cierre para comunicar a
la Oficina de Programacion Multianual de Inversiones (OPMI) a fin de actualizar
la carpeta de inversion.

Documentacién Sustentatoria de Gasto

Son los documentos que acreditan la inversion o gasto de los recursos
financieros asignados por la Municipalidad Distrital de Comas y comprende las
rendiciones de cuentas documentadas que deberan incluir los comprobantes
de pago, originales autorizados, érdenes de compra, ordenes de servicio,
contratos, facturas, boletas de venta, tickets, recibos por honorarios,
valorizaciones de equipo alquilado (sustentados con los respectivos partes
diarios de equipos) liquidaciones de compra y declaraciones juradas, notas de
compromiso, planillas de jornales, planillas de viaticos; entre otros totalmente

cancelados.

Documentacién Técnica

Son documentos que registran antecedentes y hechos del proceso constructivo
de la obra o proyecto, desde el inicio hasta la culminacién, siendo los
siguientes: Expediente técnico, cuaderno de obra, acta de entrega del terreno,
acta de inicio de obra, acta de terminacion de obra, valorizaciones mensuales,
informe final de obra, acta de recepcién de obra, acta de transferencia de obra,
documentos administrativos del residente y supervisor o inspector de obra,
otros documentos relacionados a la obra.

Liquidacion de Obra

Consiste en la elaboracion del expediente de Liquidacion Técnica — Financiera,
en el cual, se establece el costo real de la obra debidamente documentada e
incluye las obras complementarias adicionales y deducciones que debidamente
justificadas hayan tenido que ejecutarse.
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g) Liquidacién de Oficio
Es el procedimiento administrativo aplicado a los proyectos u obras no
liquidadas, que habiendo concluido su ejecucién fisica y financiera, o habiendo
quedado inconclusa por distintas razones, no cuenta con la suficiente
documentacién sustentatoria de gasto para determinar su valor de liquidacién
y reflejan saldo en las cuentas contables, con la finalidad de proceder a su
liquidacion final y determinar el costo real de su ejecucion.

h) Liquidacién Financiera
Procesamiento para la verificacién de todo el movimiento financiero vy
determinacién del gasto financiero real de la obra, que comprende todos los
egresos generados por el pago de mano de obra, materiales (Incluyendo saldos
utilizados de metas y la deduccién del saldo actual de almacén), servicios,
equipos (alquilados o propios) y gastos generales atribuibles en la ejecucion de
la obra, su resultado es el costo real de obra.

i) Liquidacién Técnica
Consiste en la comprobacién expresada en numeros del avance fisico
ejecutado y valorizado, su resultado es el costo total valorizado de la obra
segun expediente técnico.

j) Obra

Construccion, reconstruccién, remodelacion, demolicién, renovacién vy
habilitacion de bienes inmuebles tales como edificaciones, estructuras,
excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros que para su
ejecucién requieren de direccién técnica, expediente técnico, mano de obra,
materiales y/o equipos.

k) Saneamiento Contable
Es el procedimiento contable que permite descartar el saldo de las cuentas que
registran las obras ejecutadas pendientes de liquidacion, con la finalidad de
lograr que los estados financieros expresen en forma fidedigna la realidad
econémica, financiera y patrimonial de la entidad.

1) Valor Contable
Es el monto que se refleja en los Ultimos estados financieros de la Entidad. De

manera especifica para la aplicacién de la presente directiva, corresponde los
saldos contables de proyectos pendientes de liquidacion contabilizados como
"Construcciones en Curso"; asi mismo, los proyectos que registran saldos
contables por tener pendiente la presentacion de rendiciones de cuentas.

DISPOSICIONES GENERALES
6.1. CONDICIONES REQUERIDAS PARA LA LIQUIDACION DE OFICIO

Para que un proyecto de inversion publica sea susceptible de ser considerado
en el proceso de liquidacién de oficio, debe cumplir la siguiente condicién
general:

6.1.1.No contar con documentacién técnico, contable (financiera) vy
administrativo o cuando la documentacion técnica, contable vy
administrativa este incompleta.

6.1.2.Se encuentre acreditada, con los respectivos documentos de sustento,
que se ha agotado todas las vias necesarias para la busqueda y

6.1.3.
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recuperacion de los documentos técnicos, contables (financieros) y
administrativos de ia ejecucién de la obra.

6.2. CBRAS SUJETAS A LIQUIDACION DE OFICIO

Se aplica la liquidacion de oficio a las obras concluidas o inconclusas en los
siguientes casos:

6.2.1.Aquellas obras inconciusas y/o concluidas que por diversos motivos y/o
factores no fueron liquidadas en su debida oportunidad y/o dentro del
plazo de ley, existiendo la imposibilidad de contar en forma parcial o total
con los documentos sustentatorios requeridos tanto en el aspecto técnico
y/o financiero (inexistencia de algunos o todos los documentos como:
comprobantes de pago, expediente técnico, cuaderno de obra,
rendiciones, informes de obra, entre otros) para proceder a una
liquidacion regular, no obstante de que la obra exista fisicamente
(terminada o inconclusa).

6.2.2.Cuando el proyecto de inversién ha sido ejecutado fisicamente pero no
se cuente con la documentacioén técnica, financiera y administrativa por
motivos de extravio, siniestro, deterioro, robo, hurto o destruccién total o
parcial. En este caso corresponde la reconstruccion del expediente de
conformidad a la normativa de la materia.

6.2.3.Cuando una obra no haya sido culminada debido a observaciones
insubsanables o estas no hayan sido absueltas o subsanadas
oportunamente por el responsable de la ejecucion del proyecto, pese a
habérsele requerido por conducto hasta en dos oportunidades. En este
caso, es aplicable la presente Directiva siempre y cuando ante dicha
situacién no exista norma de igual o mayor jerarquia que regule el
procedimiento para su liquidacién final y cierre de la inversién.

6.2.4.Cuando la obra ya no exista total o parcialmente a la fecha de la
liquidacion, por motivos de destruccion o deterioro por diversos mativos,
tales como fendmenos naturales o accion de terceros. En estos casos,
adicionalmente, corresponde proceder a la baja de bienes segin la
normativa de la materia.

6.2.5.Por cualquier motivo, sea econdémico, social u otra causa interna o
externa que hayan sido la causa de que la obra quede inconclusa o
abandonada y no exista otra norma para su aplicacion.

. RESPONSABILIDADES

La Gerencia de Gestién de Inversiones, Subgerencia de Obras Publicas,
Gerencia de Administracién y Finanzas, Subgerencia de Contabilidad,
Gerencia de Planificacién y Presupuesto, Gerencia de Asuntos Juridicos y
todas las unidades organicas que directa o indirectamente intervengan en el
procedimiento de Liquidacion de Oficio de proyectos de inversion publica, son
los responsables de dar cumplimiento a las disposiciones contenidas en la
presente Directiva.

Todas las Gerericias, Subgerencias, Oficinas y demas Unidades Organicas de
la Municipalidad Distrital de Comas quedan obligados, bajo responsabilidad, a
brindar el apoyo y las facilidades para la recopilacion de la documentacion e
informacion, necesaria para la liquidacion de oficio (técnico y financiero) de los
proyectos de inversion publica.




DIRECTIVA CODIGO: 004-2022-GPP/MDC

PROCEDIMIENTO PARA LA LIQUIDACION DE OFICIO DE | VERSION: 01 PAGINA: 7de 22
OBRAS PUBLICAS EJECUTADAS POR LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE COMAS FECHA DE APROBACION: 21 de abril del 2022

6.4. CONFORMACION Y FUNCIONES DE LA COMISION PERMANENTE DE
VERIFICACION Y LIQUIDACION DE OFICIO

6.4.1.CONFORMACION DE LA COMISION

El Titular de la Entidad o el funcionario a quien se hubiera delegado dicha
facultad, mediante resolucién, a propuesta de la Subgerencia de Obras
Publicas, constituira la Comision Permanente de Verificacion vy
Liquidaciéon de Oficio, que tendra a su cargo la evaluacién y control del
procedimiento de liquidacion de oficio de proyectos de inversidon no
liquidadas y reguladas por la presente Directiva, la cual estara
conformada, como minimo, por los siguientes representantes:

a. Un (01) representante de la Gerencia de Gestién de Inversiones,
necesariamente Ingeniero o Arquitecto debidamente colegiado y
habilitado, con conocimiento en Liquidaciones de obras, quien preside.

b. Un (01) representante de la Subgerencia de Contabilidad,
necesariamente Contador, colegiado y habilitado, con conocimiento en
Liquidaciones de obras (integrante)

c. Un (01) representante de la Subgerencia de Obras Publicas
(integrante)

d. Un (01) representante de la Gerencia de Asuntos Juridicos,
necesariamente Abogado, colegiado y habilitado (integrante).

6.4.2.FUNCIONES DE LA COMISION

Son funciones de la Comisién Permanente de Verificacién y Liquidacion
de Oficio:

6.4.2.1. Evaluar y aprobar la procedencia de las liquidaciones de oficio
de proyectos de inversion.

6.4.2.2. Formular y suscribir el acta de opinion favorable para la
liquidacion de oficio de los proyectos de inversion.

6.4.2.3. Verificar y constatar la existencia fisica de la infraestructura y
componentes de la obra, sometida al procedimiento de
liquidacién de oficio. Y si el caso amerite, de manera conjunta
con representantes de los beneficiarios del proyecto, firmando la
respectiva acta de verificacion fisica de la obra (formato N° 01).

6.4.2.4. Revisar y aprobar la liquidacién final del proyecto de inversién
sujeta a procedimiento de liquidacion de oficio.

6.4.2.5. Participar en la formulacion y suscripcién de los formatos que
son propios del procedimiento de liquidacion de oficio,
contenidos en la presente directiva, o aquellos adicionales que
conforme a la necesidad del proceso requieran efectuarse.

6.4.2.6. Derivar los expedientes a las instancias correspondientes para
su respectivo tramite y aprobacion.

6.4.2.7. Emitir informe técnico, contable y legal, debiendo informar a la
Gerencia de Asuntos Juridicos en el caso que se determine la
responsabilidad administrativa funcional, penal o civil.

6.4.2.8. Otras que requieran el cumplimiento de las funciones de la
comisién de verificacion y liquidacion de oficio de proyectos de
inversion.
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La Comision Permanente de Verificacion y Liquidacion de Oficio,
desarrollan sus funciones en forma colegiada, debiendo para tal efecto,
llevar un libro de acta debidamente legalizada y con el respectivo registro
correspondiente, para levantar el acta de verificacién del estado
situacional de las obras ejecutadas y acuerdos tomados.

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. PROCEDIMIENTOS PRELIMINARES PARA REALIZAR UNA LIQUIDACION

DE OFICIO

7.1.1.La Subgerencia de Obras Publicas en coordinacién con la Oficina de
Programacién Multianual de Inversiones realizan un inventario de las
obras pendientes de liquidacién.

7.1.2.La Subgerencia de Obras Publicas, realiza la blusqueda de Ila
documentacion técnica, financiera y administrativa de la ejecucion de los
proyectos pendientes de liquidacién, en los archivos de gestion y archivos
periféricos de las diferentes areas o Unidades Organicas de la
Municipalidad, en su defecto en el archivo central de la Municipalidad
Distrital de Comas.

7.1.3.En caso de no encontrarse la documentacién a que se refiere el numeral
7.1.2 de la presente Directiva, en los archivos de gestién, periféricos y
archivo central de la Municipalidad Distrital de Comas, la Subgerencia de
Obras Publicas solicitara a la Subgerencia de Contabilidad, la informacion
contable detallado de los proyectos que se encuentren pendientes de
liquidacién, por falta de documentos técnicos y financieros. El informe
debera contener el valor contable actualizado del proyecto y, estar
sustentado con analisis de cuentas y otros reportes que reflejen el costo
del proyecto.

7.1.4.Asimismo, la Subgerencia de Obras Publicas procedera a disponer la
primera notificacién por escrito a los contratistas, ingenieros residentes,
inspectores, supervisores y/o encargados de la ejecucion de los
proyectos, otorgandoles un plazo maximo de diez (10) dias calendarios,
para la entrega de la informacién y documentacién faltante. Salvo
situacion que dificulte o imposibilite la notificacién, el que sera sustentado
en un informe.

7.1.5.Vencido el plazo otorgado y no habiendo respuesta al requerimiento, la
Subgerencia de Obras Publicas procedera a disponer la segunda y ultima
notificacion por escrito a los responsables de la ejecucion del proyecto,
requiriendo la presentacién de la documentacion faltante, dentro del plazo
maximo de cinco (05) dias calendarios. La no respuesta o la respuesta
negativa a la remisién de la documentacion requerida, constituye
sustento para dar inicio al procedimiento de Liquidacion de Oficio,
conforme a la presente Directiva. Salvo situacién que dificulte o
imposibilite la notificacidn, el que sera sustentado en un informe.

7.1.6.Agotado los medios para recopilar la documentacién para la liquidacion
técnica — financiera de los proyectos, de acuerdos a los numerales 7.1.2,
7.1.3, 714 y 7.1.5 de la presente Directiva, la Subgerencia de Obras
Publicas en un plazo que no excedera de los tres (03) dias de vencido el
plazo otorgado en el numeral anterior, clasifica las obras que estan en
condiciones para realizar la Liquidacién de  Oficio 'y propone la
conformacion de la Comisidn Permanente de Verificacion y Liquidacion
de Oficio.
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7.1.7.El titular de la entidad o el funcionario a quien se hubiera delegado dicha
facultad, en un plazo de dos (02) dias de solicitado la conformacién de la
comisién, conformara la Comisién Permanente de Verificaciéon y
Liquidacion de Oficio.

7.1.8.La Subgerencia de Obras Publicas, dentro del plazo maximo de dos (02)
dias de conformada la Comision, remite a dicha comision la relacién de
proyectos de inversion publica que requieran la aplicacién del
procedimiento de liquidacién por oficio, acompafiando los documentos
que acrediten el agotamiento de los medios para recopilar la
documentacion para la liquidacién técnica — financiera de los proyectos,
de acuerdos a los numerales 7.1.2, 7.1.3, 7.1.4 y 7.1.5 de la presente
Directiva, o el sustento de su imposibilidad, para su revision, evaluacion
y aprobacién.

7.1.9.La Comisién Permanente de Verificacion y Liquidacién de Oficio, en un
plazo que no excedera de cinco (05) dias, se pronuncia ya sea
observando o aprobando el expediente sujeto al procedimiento de
liquidacion de oficio. En caso de aprobar, ésta la remite a la Subgerencia
de Obras Publicas para proseguir e iniciar con la liquidacion (Técnico y
Financiero) de los proyectos de inversion. De existir observaciones, se
devuelve el expediente para su subsanacion o de corresponder para su
archivamiento.

7.2. PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION DE OFICIO DE PROYECTOS DE
INVERSION PUBLICA

7.2.1. Contando con la opinién favorable de la Comisién Permanente de
Verificacién y Liquidacién de Oficio, la Subgerencia de Obras Publicas
en un plazo de dos (02) dias posteriores a la aprobacion, designara a
uno o dos responsable(s) de dicha area, quien (es) se encargara (n) de
la Liquidacion Técnica y Financiera de los proyectos de inversion
sujetos a liquidacion de oficio, dicho (s) responsable (s) debera (n)
cumplir como minimo el siguiente perfil:

a) Ingeniero Civil / Arquitecto, colegiado y habil.

b) Experiencia minima de 1 afio en liquidaciones de proyectos.
En caso que la Subgerencia de Obras Publicas no cuente con dicho
personal, propondra su contratacién siguiendo el procedimiento
establecido en la normativa de la materia, en este caso el plazo sera de
acuerdo al procedimiento aplicable para la contratacién del servicio.

7.2.2. Designado o contratado al (los) responsable (s) de la liquidacién técnica
y financiera, la Subgerencia de Obras Publicas entregara toda la
documentacion y/o actuados de los proyectos sometidas a liquidacién
de oficio al responsable (s) de la Liquidacién, en un plazo maximo de
dos (02) dias.

7.2.3. El(los) responsable (s) de la Liquidacion Técnica y Financiera, contando
con el expediente de liquidacion de oficio, en un plazo méximo de siete
(07) dias realizara el levantamiento de toda la informacién técnica
correspondiente para la elaboracion de los documentos técnicos de la
obra (planos de replanteo y/o otros documentos técnicos necesarios),
salvo se requiera un plazo adicional debidamente sustentado.

7.2.4. Asimismo, procedera a efectuar la Liquidacion de Oficio con la
informacién obtenida de campo y la obtenida en el archivo
documentario, procediendo a la formulacion de un expediente de
liquidacién (técnico — financiero) sobre las inversiones realizadas en la
obra para determinar el costo de ejecucién. Con los respectivos
informes técnicos, seglin anexo 2 o 3 que corresponda; en este caso, el
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plazo es segun se requiera para la elaboracion de los expedientes de
Liquidacién técnica y financiera.

7.2.5. Una vez contado con el expediente de liquidacion de oficio (técnico —
financiero), remitira dicho expediente a la Comision de Verificacion y
Liquidacion de Oficio, para su revisién, evaluacion y opinion.

7.2.6. La Comision Permanente de Verificacién y Liquidacion de Oficio, previo
a su pronunciamiento, en un plazo maximo de tres (03) dias de recibido
el expediente, procedera a la verificacion fisica de las obras
identificadas como tales para determinar su existencia y estado de
conservacion a la fecha, debiendo tomar fotografias del lugar con
presencia del responsable de la liquidacién y suscribir el acta de
verificacién correspondiente seguin el anexo 01.

7.27. En caso el Expediente de Liquidacién técnica y Financiera sea
observado, se devolvera al responsable de la liquidacion para que
levante las observaciones, otorgandosele un plazo maximo de 07 dias
habiles.

7.2.8. De no existir observaciones a la liquidacion practicada, la Comision
Permanente de Verificacion y Liquidacion de Oficio, con su respectivo
informe técnico que contendra su pronunciamiento, en un plazo maximo
de dos (02) dias de emitida su pronunciamiento, remitira el expediente
de liquidacion a la Subgerencia de Obras Publicas para su conformidad
correspondiente.

7.2.9. La Comisiéon Permanente de Verificacién y Liquidacién de Oficio emitira
su informe en 03 aspectos: Técnico, Contable y Legal e indicara si existe
responsabilidades; identificando el acto o conducta indebida al presunto
responsable(s) y la descripcidn de la infraccién, si fuera el caso.

7.2.10. La Comisién Permanente de Verificacion y Liquidacion de Oficio remitira
el expediente de liquidacion a la Gerencia de Asuntos Juridicos para
que se pronuncie sobre la pertinencia de iniciar las acciones
administrativas, civiles y/o penales a que diera lugar, en mérito a los
informes emitidos por la Comision de Verificacion y Liquidacion de
Oficio.

7.2.11.La Subgerencia de Obras Publicas, con su respectivo Informe Técnico,
en un plazo maximo de dos (02) dias de recibida el expediente, remitira
todo el expediente de liquidacién técnica y financiera, y sus anexos, a
la Gerencia de Asuntos Juridicos para su respectiva opinion legal.

7.2.12.La Gerencia de Asuntos Juridicos, en plazo maximo de cinco (05) dias
de recibida el expediente emitira su respectiva Opinion Legal y remitira
el expediente a la Gerencia de Gestion de Inversiones para su
aprobaciéon de la liquidacién final de la obra, sin perjuicio de las
responsabilidades que se detecten. De existir observaciones, devolvera
en el mismo plazo al area u 6rgano para su subsanacion.

7.2.13.La Gerencia de Gestién de Inversiones, en un plazo maximo de cinco
(05) dias emitira la resolucién de aprobacién de la Liquidacion final de
la obra.

7.2.14. Aprobada la liquidacién técnica y financiera, se remite una copia del

expediente y la resolucion de aprobacion a la Subgerencia de

Contabilidad para que proceda con el registro del cierre contable

correspondiente de los proyectos liquidados. Y, remite el expediente

original a la Subgerencia de Obras Publicas para que proceda con el
cierre de las inversiones y la custodia del expediente de liquidacion,
debiendo proceder a su transferencia de la obra, de ser el caso.
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7.2.15. Los plazos para el cumplimiento del procedimiento de liquidacion de
oficio seran computados en dias habiles.

7.3. DOCUMENTOS QUE SUSTENTAN LA LIQUIDACION DE OFICIO

Constituyen documentos suficientes para la liquidacion de oficio, en caso de la
escasa o falta de documentacion sustentatoria, lo siguiente:

Anexo N° 4: Informe financiero de Liquidacion por Oficio

7.3.1. Acta de Verificacién Fisica del estado Situacional de la Infraestructura
de acuerdo al Formato N° 01.

7.3.2. Liquidacion Técnica de las Obras que no cuente con suficiente y/o nula
documentacion sustentadora — informe técnico de liquidacién por Oficio,
suscrita por el liquidador/a (Formato 2).

7.3.3. Liquidacién Técnica de las Obras que cuenten con informacién
incompleta - informe técnico de liquidacion por Oficio, suscrita por el
liquidador/a (Formato N°03).

7.3.4. Informe financiero de Liquidacion por Oficio (Formato N°04).

7.3.5. Informe de la Comision de Verificacion y Liquidacién de Oficio, que
aprueba el inicio del procedimiento de liquidacion de oficio.

7.3.6. Fotografias de la obra terminada con presencia del responsable
designado por la Entidad o consultor liquidador.

7.3.7. Copia del anexo de las cuentas contables donde figure el importe
desembolsado para la ejecucion de la obra.

7.3.8. Copia del Expediente técnico- financiero de la liquidacién de Oficio.

7.3.9. Planos de Replanteo de la Obra.

7.3.10. Copia de todos los documentos de los archivos que puedan aportar para
determinar el verdadero valor de la obra.

7.4. DETERMNACION DE LA VALORIZACION FINAL DE OBRA

7.4.1. La Valorizacion final de obra se procesara con la informacion obtenida
en el archivo documentario, siempre y cuando existan los elementos
suficientes para determinar las partidas involucradas ya sea en
documentacion técnica contable o en la verificacion fisica.

7.4.2. Asimismo, con la informacion de campo, dependiendo del tipo de
infraestructura, se estimara su costo en funcién a los costos de la época
de los expedientes técnicos elaborados, alternativamente podra
estimarse el valor de la infraestructura basandose en el Reglamento
nacional de tasaciones, aprobado con resolucion ministerial N° 172-
2016-VIVIENDA.

7.4.3. Con los valores obtenidos se realizara una comparacién con el gasto
efectuado, de ser el caso.

cumplimiento de la presente Directiva, asi como velar la culminacién, liquidacion y
cierre de los proyectos de inversion.
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SEGUNDA: Teniendo presente el gran nimero de obras pendientes de liquidacion,
la Gerencia de Gestion de Inversiones a propuesta de la Subgerencia de Obras
Publica remitird a la Gerencia de Planificacién y Presupuesto el Plan Operativo
Anual, el cual, entre las actividades de la Subgerencia de Obras Publicas, debera
incluir las actividades relacionadas a la liquidacion de oficio de proyectos de
inversion publica, detallando el nimero de liquidaciones de oficio a ejecutarse en el
gjercicio vigente y las respectivas necesidades de bienes y servicios, para su
consideracion en el Plan Operativo Institucional y el Presupuesto Institucional de

Apertura.

IX. DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: La presente Directiva entra en vigencia a partir de su aprobacion y
publicacion en el Portai Institucional de la Municipalidad Distrital de Comas.

SEGUNDA: Los aspectos no regulados y/o contemplados en la presente Directiva
seran resueltos per la Comisién de Verificacién y Liquidacién de Oficio, en forma
colegiada, con el apoyo de la Gerencia de Asuntos Juridicos y demas Unidades

Organicas competentes.
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X. ANEXOS

Anexo N° 1:

Anexo N° 2:

Anexo N° 3:

Anexo N° 4:

Anexo N° 5:

Acta de verificacion del estado situacional de la obra.

Modelo de Liquidaciéon Técnica de las Obras que no cuente con
suficiente y/o nula documentacion sustentadora — informe técnico de
liqguidacion por Oficio.

Modelo de Liquidacion Técnica de las Obras que cuenten con
informacién incompleta - informe técnico de liquidacién por Oficio.

Informe financiero de Liquidacion por Oficio.

Acta de transferencia de Obra.
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ANEXO N° 01

ACTA DE VERIFICACION DEL ESTADO SITUACIONAL DE LA OBRA

Siendolas................ horas del dia .......... delmesde.............................. del afio 20.... se
reunieron en el lugar de ejecucion de la Obra:” ...

ubicada en................. , Distrito de.. Provmcna
de.. —— Departamento de .................. , la ComIS|on de VerlflcaCIon y
quuldamon de OfICIO conformada por: El /la Ing. /Arg. Colegiado...
identificado con DNI N° ..................... , en calidad de presidente; El Contador (a) Coleglado
identificado con DNI N°
S - ¢ calidad de  primer  miembro; El [/ la Ing.
Coleglado ....................................... , identificado con DNI N° .............. , en calidad de
segundo miembro; El / la Abg. Colegiado... . , identificado con DNI N°
.............. , en calidad de tercer mlembro desngnados medlante Resoluc,lon de Gerencia
Municipal  N°.. vevieviviiiiciiiieeeo, oy el Nlos  Liquidador (es) de la Obra,
vive..., identificado con DNI N°
............................ yDNI N° e, CON Ia finalidad de verificar la obra en mencion,

acto que se efectlia en los siguientes términos:

PRIMERO. - La obra ejecutada por la modalidad de Administracién Directa o Contrata, cuyos
datos generales son los siguientes: (consignar los datos que se puedan obtener)

-  OBRA/PROYECTO
- coODIGo
- FUENTE DE FINANCIAMIENTO
- MODALIDAD DE EJECUCION
- MONTO PRESUPUESTADO
- META PROGRAMADA
- PLAZO DE EJECUCION
- RESOLUCION DE APROBACION
DEL EXPEDIENTE TECNICO
- ANO DE EJECUCION
- UBICACION
- DISTRITO
- PROVINCIA
- DEPARTAMENTO
- ING./ ARQ. RESIDENTE
- ING./ ARQ. SUPERVISOR :
- CONTRATO DE EJECUCION DE OBRA :

SEGUNDO. - En este acto se verifica lo siguiente:

SITUACION FiSICA (Se constata si esta ha quedado concluida segtn su meta y si esta en
servicio o funcionamiento)
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TERCERO. - Luego de la inspeccién fisica practicada a la infraestructura y constatada, resulta
procedente la Liquidacion por Oficio. '

En sefial de conformidad con los términos de la presente Acta de Verificacion, los participantes
suscriben por triplicado.

""""" Miembro de la Comision " Miembro de la Comision
""" Liquidador / responsable " Liquidador / responsable

(*) Consignar si la obra se encuentra operativa o no
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ANEXO N° 02

MODELO DE LIQUIDACION TECNICA DE LAS OBRAS QUE NO CUENTE CON

SUFICIENTE Y/O NULA DOCUMENTACION SUSTENTATORIA

INFORME TECNICO DE LIQUIDACION POR OFICIO

ASPECTOS TECNICO — ADMINISTRATIVO

1. DATOS GENERALES

11,

1.2
1.3
1.4
1.5
1.6.
1.7
1.8
1:9
1.1

0.

OBRA/PROYECTO
cODIGO

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
MODALIDAD DE EJECUCION
MONTO PRESUPUESTADO
META PROGRAMADA

PLAZO DE EJECUCION

RESOLUCION DE APROBACION DE EXPEDIENTE TECNICO

ANO DE EJECUCION
CONTRATO DE EJECUCION DE OBRA.

2. MEMORIA DESCRIPTIVA

2.1,
2.2.
2.3.
24.
2.5.

5.1.
5.2
5.3.
5.4.
5.4.1.
54.2.

UBICACION GEOGRAFICA
ANTECEDENTES
OBJETIVOS

DESCRIPCION DE LA OBRA
METAS FISICAS.

BASE LEGAL

META PROGRAMADA Y GRADO DE CUMPLIMIENTO

LIQUIDACION TECNICA

Situacion Fisica

Conclusiones Técnicas

Recomendaciones Técnicas

Anexos

Plano de replanteo topografico u arquitectonico
Panel fotografico

" 'Miembro de la Comisién

" “Liquidador / responsable
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ANEXO N° 03

MODELO DE LIQUIDACION TECNICA DE LAS OBRAS QUE CUENTEN CON

INFORMACION INCOMPLETA SUSTENTATORIA

INFORME TECNICO DE LIQUIDACION POR OFICIO

FICHA TECNICA DE LIQUIDACION DE EJECUCION DE OBRA

1.1. Datos Generales Ubicacion

- Region

- Departamento

- Provincia

- Naturaleza de la Obra
Nombre del Proyecto
Ejecutor de la Obra
1.3.1. Unidad Ejecutora
1.3.2. Ingeniero residente de obra
Supervisor o Inspector de Obra
Modalidad de Ejecucion
Caracteristicas Principales de la Obra
1.6.1. Categoria
1.6.2. Meta Ejecutada
1.6.3. Presupuesto de expediente técnico
Plazo de ejecucién aprobado
Fecha de Inicio
Fecha de culminacion programada
Fecha de culminacién real
Fecha de paralizacion de obra
Dias paralizados
Valorizacion final de Obra
Area que se hara cargo de su administracién y mantenimiento
Situacion Fisica
1.15.1. Conclusiones técnicas
1.15.2.  Anexos

1.15.2.1. Plano de replanteo topografico u arquitectonico
1.15.2.2. Panel Fotografico

i
o

-
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ANTECEDENTES

2.1.  De la Ejecucion del Proyecto

2.1.1. Ejecucion del Expediente Técnico
2.1.2. Base legal para la ejecucion de la obra
2.1.3. De la descripcion de la obra ejecutada
2.1.4. De la Documentacién Sustentatoria

- Expediente técnico

- Informe final de obra

- Actas

- Cuaderno de obra

- Memoria descriptiva valorizada

- Metrados realmente ejecutados

- Planos post construccion

- Pruebas de control de calidad

De las especificaciones técnicas

De la descripcion de los trabajos realizados.

NEN
— —
o o
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3. VALORIZACION FINAL DE OBRA
3.1.  Valorizacion final de obra
4. OBSERVACIONES

Indicar las limitaciones que existieron en el proceso de Liquidacion Técnica Financiera.

5. CONCLUSIONES

Indicar a que conclusiones se ha llegado al efectuar esta Liquidacion de Oficio
6. RECOMENDACIONES

Recomendar la aprobacion mediante acto resolutivo correspondiente.

. Mlembmde |a Com,S,on Mlembro de|aCom|3[on e

" Miembro de la Comisien

Liquidador / responsable Liquidador / responsable
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ANEXO N° 04

INFORME FINANCIERO DE LIQUIDACION POR OFICIO

1. LIQUIDACION FINANCIERA
1.1. De la fuente de financiamiento
1.2. Del presupuesto programado
1.3. Del presupuesto ejecutado
1.4. De los desembolsos
1.5. De las remesas otorgadas

DESCRIPCION S/ % | OBSERVACIONES
| GASTOS DE CAPITAL
Retenciones y complementos contratados a plazo fijo
Obligaciones del empleador
Combustible y Lubricantes
Materiales de construccion
Bienes de consumo
Otros servicios de terceros
Adquisicién de materiales de escritorio
TOTAL

1.6. Del Resumen de la Liquidacién Financiera
Costo Directo
- Mano de Obra
- Materiales de Construccién
- Servicios
- Monto Total Final
1.7. El profesional a cargo debera considerar lo siguiente:
- Reporte Financiero del Area Contable segun SIAF
- Copias de los comprobantes de pago de la Unidad Ejecutora
- Documentos que sustentan la trasferencia financiera
- Resumen de gastos segun especifica de gastos
- Valor contable segun los Ultimos estados financieros

OBERVACIONES
Indicar las limitaciones que existieron en el proceso de Liquidacion Técnica Financiera

CONCLUSIONES
Indicar a que conclusiones se ha llegado al efectuar esta Liquidacién de Oficio

RECOMENDACIONES
Recomendar la aprobacion mediante acto resolutivo correspondiente.

Miembro de la Comision  Miembro de la Comision

V' iquidador / responsable  Liquidador / responsable
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ANEXO N° 05

ACTA DE TRANSFERENCIA DE OBRA

CODIGO DE PROYECTO DE INVERSION ....citeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeseesssnnsseesnssesnsssens

MODALIDAD DE EJECUCCION . ........ oot

UBICACION DEL PROYECTO DE INVERSION. .. .o oo

AREA A LA QUE SE REFIERE LA OBRA:..........ooiiiiiiiiii it e

Mediante la presente se transfiere definitivamente a ...
el Proyecto de Inversion / Obra ..........co oo, para uso, operacion, mantenimiento e
incorporacién en el Activo Institucional.

Existiendo absoluta conformidad con el contenido de la presente acta, se procede a suscribirla
por triplicado, alos ........... diasdelmesde .......................del afio 20......

Miembro de la Comision Miembro de la Comisiéon

© Miembro de la Comision " Miembro de la Comision

* Liquidador / responsable "~ Liquidador / responsable




