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"Afio de la lucha conlra la corrupcion y la impunidad”

DECRETO DE ALCALDIA N°004-2019-AL/MDC
Comas, 25 de abril de 2019,
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

VISTOS: El Informe N°068-2019-SGGP-GPPR/MDC de |a Subgerencia de Gestién de Procesos, el
Informe N° 0106-2019-GPPRIMDC de la Gerencia de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion, el Informe
N°254-2019-GAJ/MDC de Ia Gerencia de Asuntos Juridicos, y el Proveido N° 706-2019-GM/MDC de la Gerencia
Municipal, relacionados a la modificacién y adecuacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)
de la Municipalidad Distrital de Comas, respecto del Procedimiento Administrativo N° 1.1.1.1 Acceso a la
| y ; _

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Pert, establece que las municipalidades son organos
de gobierno local, con autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, lo cual es
concordante con lo dispuesto en el articulo Il del Titulo Preliminar de Ia Ley N° 27972, Ley Organica de

%‘_o‘»_ icipalidades, y que dicha autonomia radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de
racion con sujecion al ordenamiento juridico;

ue, el numeral 40.1 del articulo 41° del Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N°004-2019-JUS, sefiala que los procedimientos

5, organismos constitucionalmente autonomos; asimismo, el numeral 40.3 del articulo 41° del mismo cuerpo legal
.establece que los procedimientos administrativos deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de
Z°  EProcedimientos Administrativos, aprobados para cada entidad, en el cual no se pueden crear procedimientos ni
4establecer nuevos requisitos, salvo lo relativo a la determinacion de los derechos de tramitacién que sean
R, nggg;‘?ii‘aplicables de acuerdo a la normatividad vigente.

Que, mediante Ordenanza N° 544/MC se aprueban los Procedimientos Administrativos, Servicios
Administrativos Prestados en Exclusividad, Requisitos y Derechos de Tramite Contenidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Comas, siendo ratificada mediante

cuerdo de Concejo N° 325 de la Municipalidad Metropolitana de Lima.

y Que, el articulo 11° del Texto Unico Ordenado la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
r‘i}ormacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, ha sido modificado por la Primera
#isposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Legislativo N°1353, Decreto Legislativo que crea la
Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, fortalece el Régimen de Proteccién de
. Datos Personales y [a regulacion de la gestion de intereses, y por la Unica Disposicion Complementaria
""\'..\\ Modificatoria del Decreto Legislativo N° 1416, en los extremos referidos al plazo de atencion y apelacion en el
2% Procedimiento de atencion de solicitudes de Acceso a la Informacion Piblica,

Que, mediante Decreto Supremo N°045-2019-PCM, se aprueban diez (10) Procedimientos Administrativos
Estandarizados de Licencia de Funcionamiento, sefialando que son de observancia obligatoria para todas las
municipalidades provinciales y distritales del pais, y disponiendo la adecuacion en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) conforme al del articulo 41° del Texto Unico Ordenado de Ia Ley N°
7444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

\ Que, la-Subgerencia de Gestion de Procesos, mediante informe de vistos, indica que es necesaria la
modificacion y adecuacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital
e Comas, respecto del Procedimiento Administrativo N° 1.1.1.1 Acceso a la Informacién Publica que posea o
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Decreto Supremo N°045-2019-PCM, para lo cual en coordinacién con I Subgerencia de Promocién Empresarial
ha elaborado el sustento técnico de determinacion de costos y derechos de tramitacion.

Que, mediante informes de vistos, la referida propuesta ha sido validada por Ia Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Racionalizacién, y cuenta con opinion favorable de la Gerencia de Asuntos Juridicos:

Que, en ese sentido, es de aplicacion e numeral 44.5 del articulo 44° de| Texto Unico Ordenado de I3 Ley
N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, que establece que una vez aprobado el TUPA, toda
modificacion que no implique la creacion de Nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacién o
% requisitos, se debe realizar por Resolucion Ministerial del Sector, o por resolucién del titular del Organismo
, Auténomo conforme a la Constitucion Politica del Pert, o por Resolucion de Consejo Directivo de los Organismos
* Reguladores, Resolucién del organo de direccion o del titular de los organismos técnicos especializados, seglin
corresponda, Decreto Regional o Decreto de Alcaldia, segiin el nivel de gobierno respectivo.

Estando alo expuesto, contando con el visto bueno de Gerencia Municipal, Gerencia de Asesoria Juridica,
Gerencia de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion, Subgerencia de Gestion de Procesos y Subgerencia de

A Promocion Empresarial; y en uso de las facultades conferidas por el numeral 6 del articulo 20° de |a Ley N° 27972,
o Ley Orgénica de Municipalidades; :

SE DECRETA:

ARTICULO 1°.- MODIFICAR el Procedimiento Administrativo N° 1.1.1.1 Acceso a la Informacion Publica
que posea o produzea la Municipalidad, incluido en ef Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de
unicipalidad Distrital de Comas aprobado por Ordenanza N° 544/MC, en el extremo referido a base legal,
plazo y apelacion, segln se detalla en el Anexo adjunto.

ﬁ;‘gjg% ARTICULO 2°.- ADECUAR los Procedimientos Administrativos Nes 4111, 4112, 4.1.1.3, 4114,

- %4.1.1.5, 4.1.1.6, 4117, 4118, 4.1.1.9, 41110, y 4.1.1.11, concernientes a Licencias de Funcionamiento,

& &incluidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Comas

@ae‘-".éprobado por Ordenanza N° 944/MC, conforme los Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia
2% de Funcionamiento aprobados con Decreto Supremo N°045-2019-PCM, segin se detalla en el Anexo adjunto.

ARTICULO 3°.. DISPONER que el presente Decreto de Alcaldia entrara en vigencia a partir del dia

7 ::n:rsm/r siguiente de su publicacion en el Diario Oficial El Peruano.
2T ":4;rq “i¢

ARTICULO 4°.- DEROGAR toda disposicién que se oponga al presente Decreto de Alcaldia,

ARTICULQ 5°.. ENCARGAR a la Secretaria General, la publicacion del presente Decreto de Alcaldia y su
Anexo, en el diario oficial £l Peruano.

% a ARTICULO 6°.- ENCARGAR a la Gerencia de lnforméjica, Estadistica y Gobierno Electronico, la difusion

£ el presente Decreto y su Anexo en Ia Plataforma Digital Unica para Orientacion al Ciudadano del Estado
Gy /- Peruano, y en el Portal Institucional de Ia Municipalidad Distrital de Comas: Www.municomas.gob.pe.

REGISTRESE, COMUNIQUE 3E Y CUMPLASE

RAMPUERO S
MRIO GENERAL -
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REQUISITOS CAL| Flé::\ai:(:::ﬁn PLAZO PARA AUTOREAD lNSTANCIA::ch':{ESSOC;LUCION DE
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y rccnbr::;a:;: ! Deref:ho’de s Previa RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
= . = g >
ORDEN PASELEGAL Ndmero y Denominacién Ubicacién {en S)) tico | Posi- | Nega- (en dias PROCEDIMIENTO RE:QRCER ngfggﬁs APELACION
tivo | tivo |  habiles) L
1.SECRETARIA GENERAL
1.4, SECRETARIA'GENERAL L : R L : 2
1 SECRETARIA CENERAL - PROGCEDIMIENTOS AOKINISTRATIVOS 3 S i
.14 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE POSEA Presentar solicitud dirigida al funci iod O ¢ X 10 dfas Subg ia de
Tramite D i -
X < Archivo El solicitante podra
O PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD de brindar la informacién, consignando lo siguiente: hébiles y General interponer recurso
a) Nombres, apellidos completos, nimero del DNI y domicilio. Tratén- de apelacion ante
Base Legal dose de un menor de edad no se necesario el nimero de DNI. Prérroga de 2 el Tribunal de
dlas Transparencia y
’ Acceso a la
' ';éb"es ?ar: Informacién
Competencia b) De ser el caso nimero de teléfono y/o correo electrénico; nlemag echs Puablica, en un
de entrega al
lici plazo no mayor de
sofichants quince (15) dfas
TUO de la Ley de Tt iay A Ia Inf i6n Pabli calendaria, En
e la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica : e " . caso la apelacién
f IDecreto Supremo N° 043-2003-PCM (24.04.03). Art. 11 literal ) ¢) Firma del solicitante o huella digital de no saber firmar o estar impedido el P
de hacerlo. prefentado ante la
Caiificacién, plazo y silencio administrativo d) Expresién concreta y precisa del pedido de informacién, el"_'l'_qzd- ST elevard
al Tribuna
Decreto Legislativo N° 1353 (primera disposicién complementaria : . conforme lo
% ia) y su regl Decreto Supremo N° 019-2017-JUS €) Encaso el ladep que posea la informacién, deber4 establecido en el
Texto Unico
Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, decreto que modifica el indicarlo en la solicitud. Ordenado de la
. ) Opcit , la forma o modali en la que prefiere el solicitante que la Entidad le Ley N° 27444,
Reglamento del D. L. N° 1353. entregue la informacién de conformidad con lo dispuesto en la Ley.
D. L. N° 1416, que modifica el Reglamento del D. L. N° 1353 Indicar N°* de recibo y fecha de pago
a) Por Copia A4 (por unidad) 0.10
Requisites y procedimiento b) Por Disco Compacto (por unidad) 2.00
TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Decreto Supremo N° 072-2003-PCM (07.08.03) Arts. 10 al 16 Nota:
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) Art. 3 y5 B
La solicitud de inf podra via correo el 8
Derecho de tréamite cuando esta haya sido solicitada por el administrado, la misma que es
TUO Ley de Trib Municipal, Decreto N°156-2004- B
EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 Inciso b) de caracter gratuito
TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a Ia Inf Publica
Decreto Supremo N° 043-2003-PCM
(24.04.03). Art. 20
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Puablica Art. 13

4. GERENCIA DE DESARRILLO ECONGMISG.

NOTA: Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas

AT ISUBGERENCIA OF PROMOCION SHPRESARIAL -
411 SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
4111 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES 179.00 X Subgerente de i
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya: |Formato de Hasta 04 dlas Slfbgarenda de 2 F:'?:rncclén Subgerenfe de Getencia e
(Con ITSE posterior) a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su namero de R.U.C. y el nimero |d i Trémite Ducl{mentano E b P ) D 4
Ly de D.N.I. 0 Camé de Extranjer(a de su representante legal. jurada para y Archivo " Empresarial Econémico
b) T de su ndmero de R.U.C y el niimero D.N.I. 0 Carné de licencia de
Extranjerfa, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjerfa del representante en caso actien funcionamien
Base Legal mediante representacién. to
“ Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de ) Plazo méximo Plazo méaximo
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del ara presentsr e Presantar
(05.01.18), articulo 20. legal o d que su poder se encuentra vigente, consignando el rarap . PRIE P .
* Decreto Supremo N* 046-2017-PCM que aprueba el Texto numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superi ia Naci de el recurso: el recurso:
Unico  Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Registros Publicos (SUNARP). T ok dex de i : 3 adjuntar 15 dias hébiles | 15 dias habiles
Funci = ylos F. de D Siikuith carta poder simple firmada por el de manera su nimero de
(20.04.17) articulos 6,7 y & documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
B kA cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos térmi b para
urldicas. Plazo méximo | Plazo méximo
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KECIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

NOTA: Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas

~. SewnZ W7
-7 ~~SvRe?
REQUISITOS ™ - e CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
= PLAZO PARA
Formulario /| Derecho de Evaluacién RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ’ g 5o Cédigo / Tramdiaci P Previa INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Namero y Denominacién Ubicacién (enS)) tico | Posi- | Nega- (en dias PROCEDIMIENTG PARA RECONSIDE- | APELACION
: : i RESOLVER RACION
tivo | tivo hébiles)
Declaracién Jurada de plil o de las ici de il en la edif para resolver: para resolver:
30 dias habiles | 30 dias habiles
q P :en los que a cont i6n se indican, son exigibles los
siguientes requisitos: Agota via
a) Declaracién Jurada de contar con titulo i vigente y habilitado por el
colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud. Declaracién administrativa
b) Declaracién Jurada de contar con el niimero de estaci exigible, de jurada de
con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM. cumplimiento
c) Declaraci6n Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas 8 las
actividades que conforme a Ley Ia requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia condiciones
de funcionamiento. de seguridad
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de anfa
la Nacién, presentar copia simple de la izaci ida por el Ministerio de Cultura, edificacién
\L' ing PA conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los
CHICH casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y
\ L A monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local. La
CHEen1S d ia de la izacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento
se aplica exclusi ite para los i bles decl: M integt s del
Patrimonio Cultural de la Nacién.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas jurldicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero 180.30 X Hasta 04 dias 3 Subgerente de .
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO d)e D.N.l.o Carné ge Extran}Jerla de su representante legal. Y ;:g::;;g: Subgerencia de . Pl:gmocibn Subgerente de | Gerencia de
B - . Trémite Documentario " Promocién Desarrollo
(Con ITSE posterior) b) Ti de su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de jurada para Afchivo Empresarial Enprasarial Econémico
Extranjerfa, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso acttien licencia de y P!
L funcionamien -
Base Legal to
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
i i Técnicas de S idad en Edifi En el caso de personas juridicas u ofros entes colectivos, Declaraci6n Jurada del
{05.01.18), articuio 20. p legal o apoderad que su poder se encuentra vigente, consignando el Plazo méximo Plazo maximo
° Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto nimero de Partida Electrénica y asiento de i ipcién en la i ia N de para presentar | para presentar
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de Registros Publicos (SUNARP). Ti de rep i6n de , adjuntar el recurso: el recurso:
Funci i y los F de D i6n Jurada carta poder simple firmada por el p i de manera obli ia su ndmero de . i
(20.04.17) articulos 6,7 y 8. documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en 15 dias habiles | 15 dias habiles
cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos térmi para
jurldicas.
Plazo méximo Plazo méximo
Decl: i6n Jurada de i de las condici de idad en la edificacién. para resolver: para resolver:
. 30 dfas habiles
30 dfas habiles
F peciales: en los que a i ion se indican, son exigibles los
siguientes requisitos: Agota via
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado porel Declaracion administrativa
colegio profesi i en el caso de icit lacic con la salud. jurada de
b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de i exigible, de idad imi
con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM. de las
c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas condiciones
ivi que conft a Ley la requi de manera previa al otorgamiento de la licencia de seguridad
de funcionamiento. lonila
d) Cuando se trate de un i decl; M i del Patri io Cultural de edificacion
la Nacién, presentar copia simple de la i dida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los
casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y
monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
i ia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento
se aplica i para los i decl M i del
Patrimonio Cultural de la Nacién.




























