MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE COMAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS -TUPA

Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con Acuerdo de Concejo
N° 325 de la Municipalidad Metropolitana de Lima, pub. 28/09/2018.

ACTUALIZADO CON MODIFICATORIAS

e Decreto de Alcaldia N° 004-2019-AL/MDC, pub. 04/05/2019, que aprueba la
adecuacion de los procedimientos de Licencia de Funcionamiento
Estandarizados segun el D. S. N° 045-2019-PCM y del plazo en Acceso a la
Informacion Puablica.

e Decreto de Alcaldia N° 08-2020-AL/MDC, pub. 01/08/2020, que aprueba la
adecuacion del TUPA al ROF y Estructura Organica aprobada con Ordenanza
Municipal N°584/MDC - Incluye calificacion y plazos y eliminacién de requisito
relacionados con licencias de funcionamiento establecidos con el Decreto
Legislativo N° 1497.

e Ordenanza Municipal N° 593/MDC, pub. 21/10/2020, que incorpora el
procedimiento administrativo “Cambio de Giro”, segun lo establecido en el
Decreto Legislativo N° 1497.

e Decreto de Alcaldia N° 09-2020-MDC, pub. 30/10/2020, que adecua al TUPA el
Procedimiento Administrativo Estandarizado “Acceso a la Informacion
Pablica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o
bajo su control”, segun el D.S. N° 164-2020-PCM.

GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y MODERNIZACION




CONSOLIDADO DE PROCEDIMIENTOS DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

DERECHO
o 5 DE
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO TRAMITE
(S)
1. SECRETARIA GENERAL
1.1. SECRETARIA GENERAL - PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1.1.1a) ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL - a) Por simple formato A4 (por unidad) 0.10
1.1.1b) ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL - b) Informacién en CD (por unidad) 1.00
1.1.1¢) ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL - ¢) Informacién por correo electronico Gratuito
1.1.2 DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL 77.80
1.2. SECRETARIA GENERAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1.2.1a) SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS EXISTENTES EN EXPEDIENTE Y/O EN EL ARCHIVO MUNICIPAL &) Por primera hoja 9.90
1.2.1b) SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS EXISTENTES EN EXPEDIENTE Y/O EN EL ARCHIVO MUNICIPAL b) Por hoja adicional 0.40
1.2.2 a) COPIA DE PLANOS Tamafio AO - Certificada_a) primera hoja 20.40
1.2.2 b) COPIA DE PLANOS Tamafio AO - Certificada_b) hoja adicional 9.30
1.2.2 ¢c) COPIA DE PLANOS Tamafio AO - Simple_a) Primera hoja 19.60
1.2.2 d) COPIA DE PLANOS Tamafio AO - Simple b) por hoja adicional 8.50
1.2.2 e) COPIA DE PLANOS Tamario Al - Certificada_a) Primera hoja 18.40
1.2.2f) COPIA DE PLANOS Tamafio Al - Certificada_b) hoja adicional 7.30
1.2.2 g) COPIA DE PLANOS Tamafio Al - Simple _a) primera hoja 17.60
1.2.2 h) COPIA DE PLANOS Tamafio Al - Simple b) por hoja adicional 6.50
1.2.210) COPIA DE PLANOS Tamafio A2 - Certificada_a) primera hoja 16.40
1.2.2)) COPIA DE PLANOS Tamafio A2 - Certificada_b) hoja adicional 5.30
1.2.2 k) COPIA DE PLANOS Tamafio A2 - Simple_a) Primera hoja 15.60
1.2.21) COPIA DE PLANOS Tamafio A2 - Simple b) por hoja adicional 4.50
1.2.2 m) COPIA DE PLANOS Tamario A3 - Certificada_a) Primera hoja 14.40
1.2.2 n) COPIA DE PLANOS Tamafio A3 - Certificada_b) hoja adicional 3.30
1.2.2 0) COPIA DE PLANOS Tamafio A3 - Simple _a) por Primera hoja 13.60
1.2.2p) COPIA DE PLANOS Tamafio A3 - Simple_b) por hoja adicional 2.50
1.2.3 AUTENTICACION DE DOCUMENTOS Gratuito
1.2.4a) MATRIMONIO CIVIL a) En Palacio Municipal (Salén Matrimonial) . De Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 4:00p.m. _(Efectuado por el Alcalde) 152.00
1.2.4b) MATRIMONIO CIVIL b) Fuera del Palacio Municipal en el distrito de Comas (Efectuado por el Alcalde) 176.30
1.2.4¢c) MATRIMONIO CIVIL c¢) Fuera del Palacio Municipal en Lima Metropolitana (Efectuado por el Alcalde) 214.90
1.2.5 EXHIBICION DE EDICTOS MATRIMONIALES TRAMITADOS EN OTROS MUNICIPIOS 13.80
1.2.6 REPROGRAMACION DE HORA DE CELEBRACION DE MATRIMONIO POR TARDANZA 10.50
1.2.7 REPROGRAMACION FECHA DE MATRIMONIO HASTA CINCO (05) DIAS ANTES DE LA FECHA PROGRAMADA 16.10
2. GERENCIA DE ASUNTOS JURIDICOS
2.1. GERENCIA DE ASUNTOS JURIDICOS - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
2.1.1 |SEPARACION CONVENCIONAL 186.00
2.1.2 |DIVORCIO ULTERIOR 71.90
3. GERENCIA DE GESTION TERRITORIAL Y DESARROLLO ECONOMICO
3.1. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO, CATASTRO, HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES
3.1.1. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO, CATASTRO, HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
3.1.1.1 LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD A (Aprobacién automatica con firma de profesionales) 60.50
3.1.1.2 LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad) 156.70
3113 LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por Revisores Urbanos) 12.20
LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDADES Cy D (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica)
3114 MODALIDAD C 511.60
MODALIDAD D 581.40
LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDADES Cy D (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por Revisores Urbanos)
3115 MODALIDAD C 13.00
MODALIDAD D 13.00
3.1.1.6 MODIFICACION NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD A 48.70
3.1.1.7 MODIFICACION NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B (Con evaluacion previa por la Municipalidad) 67.00
3.1.1.8 MODIFICACION NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B (Con evaluacién previa por Revisores Urbanos) 9.00
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MODIFICACION NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDADES C y D (Con evaluacion previa por la Comision Técnica)
3.1.1.9 MODALIDAD C 268.60
MODALIDAD D 301.80
MODIFICACION NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDADES C y D (Con evaluacion previa por Revisores Urbanos)
3.1.1.10 MODALIDAD C 9.70
MODALIDAD D 9.70
RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - SIN VARIACIONES
MODALIDAD A 133.70
3.1.1.11 MODALIDAD B 145.40
MODALIDAD C 161.80
MODALIDAD D 197.00
RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - CON VARIACIONES
MODALIDAD A 161.30
3.1.1.12 MODALIDAD B 182.40
MODALIDAD C 203.50
MODALIDAD D 259.80
3.1.1.13 REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS 326.30
3.1.1.14 REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA 84.90
3.1.1.15 INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA URBANA O DE EXPANSION URBANA 79.00
3.1.1.16 SUBDIVISION DE LOTE URBANO 100.60
3.1.1.17 SUBDIVISION DE LOTE URBANO CON OBRAS DE HABILITACION URBANA INCONCLUSAS 172.90
3.1.1.18 CONSTANCIA DE LINDEROS Y MEDIDAS PERIMETRICAS 24.70
3.1.1.19 VISACION DE PLANOS PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA O TITULO SUPLETORIO Y PARA RECTIFICACION DE MEDIDAS Y LINDEROS 42.30
3.1.1.20 CONSTANCIA DE POSESION PARA LA INSTALACION DE SERVICIOS BASICOS 22.90
3.1.1.21 NUMERACION MUNICIPAL 15.20
3.1.1.22 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Aprobacion automatica con firma de profesionales)
3.1.1.22.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Aprobacion automatica con firma de profesionales) - LA CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS, SIEMPRE QUE CONSTITUYA LA UNICA EDIFICA 76.80
3.1.1.22.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Aprobacion automatica con firma de profesionales) - LA AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, CUYA EDIFICACION ORIGINAL CUENTE CON LICENCIA DE CONSTRUCCION, DECLAR 77.50
3.1.1.22.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Aprobacion automatica con firma de profesionales) - LA REMODELACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, SIEMPRE QUE NO IMPLIQUE MODIFICACION ESTRUCTURAL, CAMBIO DE USO Y/( 53.10
3.1.1.22.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Aprobacion automatica con firma de profesionales) - LA CONSTRUCCION DE CERCOS DE MAS DE 20 M DE LONGITUD, SIEMPRE QUE EL INMUEBLE NO SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN 48.90
3.1.1.22.5 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Aprobacion automatica con firma de profesionales) - LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES MENORES DE TRES (03) PISOS DE ALTURA, QUE NO CUENTEN CON SEMISOTANOS Y SO 38.80
3.1.1.22.6 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Aprobacion automatica con firma de profesionales) - LAS OBRAS MENORES DE AMPLIACION Y REMODELACION SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIO 37.60
3.1.1.22.7 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Aprobacion automatica con firma de profesionales) - LAS OBRAS DE CARACTER MILITAR DE LAS FUERZAS ARMADAS Y LAS DE CARACTER POLICIAL DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU, 32.40
3.1.1.22.8 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (Aprobacion automatica con firma de profesionales) - LAS EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICO - PRIV, 36.10
3.1.1.23 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B - (Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad)
3.1.1.23.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad) - LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y]  201.40
3.1.1.23.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad) - LA CONSTRUCCION DE CERCOS EN QUE EL INMUEBLE SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN SECCIONEY  187.30
3.1.1.23.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad) - LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AU 242.90
3.1.1.23.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad) - DEMOLICIONES PARCIALES 64.90
3.1.1.23.5 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad) - LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA CINCO (05) PISOS DE ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON SEMISOTANOS Y 60.90
3.1.1.23.6 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad) - LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AU 299.30
3.1.1.24 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto con evaluacion por Revisores Urbanos)
3.1.1.24.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto con evaluacion por Revisores Urbanos) - LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAH 11.00
3.1.1.24.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto con evaluacion por Revisores Urbanos) - LA CONSTRUCCION DE CERCOS EN QUE EL INMUEBLE SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN SECCIO 13.00
3.1.1.24.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por Revisores Urbanos) - LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, A 12.20
3.1.1.244 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por Revisores Urbanos) - DEMOLICIONES PARCIALES 9.00
3.1.1.24.5 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto con evaluacion por Revisores Urbanos) - LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA CINCO (05) PISOS DE ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON SEMISOTANOS 8.20
3.1.1.24.6 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacion de Proyecto con evaluacion por Revisores Urbanos) - LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, A 15.00
3.1.1.25 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisiéon Técnica)
3.1.1.25.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) - LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS, QUE INCLUYAN VIVIEN] 1,068.30
3.1.1.25.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) - LAS EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA A EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN LA MODALIDAD  974.10
3.1.1.25.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) - LAS EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA. 939.30
3.1.1.25.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) - LAS INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL PATRI| 1,070.70
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3.1.1.25.5 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica) - LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPEC|] 1,176.00
3.1.1.25.6 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica) - LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON UN MAXIMO DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA. 1,176.00
3.1.1.25.7 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica) - LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE HASTA 20,000 OCUPANTES. 1,176.00
3.1.1.25.8 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica) - TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NO SE ENCUENTRAN CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, B Y D. 974.10
3.1.1.25.9 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica) - LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS DE CINCO (05) PISOS DE ALTURA, O AQUELLAS QUE REQUI 164.40
3.1.1.26 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos)
3.1.1.26.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos) - LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS, QUE INCLUYAN VIVIEND 13.00
3.1.1.26.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos) - LAS EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA A EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN LA MODALIDAD 13.00
3.1.1.26.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por Revisores Urbanos) - LAS EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA. 13.00
3.1.1.26.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos) - LAS INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL PATRI 15.00
3.1.1.26.5 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos) - LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECT] 13.00
3.1.1.26.6 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos) - LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON UN MAXIMO DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA. 13.00
3.1.1.26.7 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por Revisores Urbanos) - LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE HASTA 20,000 OCUPANTES. 13.00
3.1.1.26.8 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos) - TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NO SE ENCUENTRAN CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, B Y D. 13.00
3.1.1.26.9 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos) - LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS DE CINCO (05) PISOS DE ALTURA, O AQUELLAS QUE REQUIE 11.00
3.1.1.27 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica)
3.1.1.27.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) - LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA 1,522.60
3.1.1.27.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica) - LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECY 1,522.60
3.1.1.27.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica) - LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON MAS DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA 1,285.90
3.1.1.27.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica) - LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE MAS DE 20,000 OCUPANTES 1,522.60
3.1.1.27.5 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica) - LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE COM] 1,285.90
3.1.1.28 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos)
3.1.1.28.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos) - LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA 13.00
3.1.1.28.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos) - LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECT, 13.00
3.1.1.28.3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos) - LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON MAS DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA 13.00
3.1.1.28.4 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos) - LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE MAS DE 20,000 OCUPANTES 13.00
3.1.1.28.5 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos) - LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE COMB 13.00
3.1.1.29 MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION - ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION
3.1.1.29.1 MODALIDAD B (Con evaluacion por la Municipalidad) 85.00
MODALIDADES C Y D (Con evaluacion previa por la Comision Técnica)
3.1.1.29.2 MODALIDAD C 547.10
MODALIDAD D 679.80
3.1.1.30 MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION - DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - ANTES DE SU EJECUCION.
3.1.1.30.1 CON MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES
3.1.1.30.1.1 |MODALIDAD A 57.20
3.1.1.30.1.2 |MODALIDAD B (Con evaluacion previa por la Municipalidad) 166.40
MODALIDADES Cy D (Con evaluacion previa por la Comision Técnica)
3.1.1.30.1.3 |MODALIDAD C 891.30
MODALIDAD D 1,238.80
3.1.1.30.1.4 |MODALIDAD B (Con evaluacion previa por Revisores Urbanos) 8.20
MODALIDADES Cy D (Con evaluacion previa por Revisores Urbanos)
3.1.1.30.1.5 |MODALIDAD C 10.20
MODALIDAD D 10.20
3.1.1.30.2 CON MODIFICACIONES SUSTANCIALES
3.1.1.30.2.1 |MODALIDAD A 64.10
3.1.1.30.2.2 |MODALIDAD B (Con evaluacion previa por la Municipalidad) 186.50
MODALIDADES Cy D (Con evaluacién previa por la Comisién Técnica)
3.1.1.30.2.3 |MODALIDAD C 961.90
MODALIDAD D 1,380.20
3.1.1.30.2.4 |MODALIDAD B (Con evaluacion previa por Revisores Urbanos) 8.20
MODALIDADES Cy D (Con evaluacion previa por Revisores Urbanos)
3.1.1.30.2.5 |MODALIDAD C 10.20
MODALIDAD D 10.20
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3.1.1.31 PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las Modalidades: A, B, Cy D) 70.90

3.1.1.32 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS A NIVEL DE CASCO NO HABITABLE (S6lo Modalidades B, C y D)
SIN VARIACIONES

31.1.32.1 MODALIDAD B 95.60
MODALIDAD C 117.60
MODALIDAD D 146.00

3.1.1.32.2 CON VARIACIONES

3.1.1.32.2.1 |Modalidad B (Con evaluacion previa por parte de la Municipalidad) 110.50
Modalidades C y D (Con evaluacion previa por parte de la Comisién Técnica)

3.1.1.32.2.2 |MODALIDAD C 203.60
MODALIDAD D 246.70
DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA Sé6lo Modalidades B,C y D

31.1.33 MODALIDAD B 91.10
MODALIDAD C 114.20
MODALIDAD D 176.90

3.1.1.34 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION

3.1.1.34.1 SIN VARIACIONES

3.1.1.34.1.1 |Para la Modalidad A 8.00
Para las Modalidades B, C y D

3113412 MODALIDAD B 117.90
MODALIDAD C 167.40
MODALIDAD D 213.40

3.1.1.34.2 CON VARIACIONES (para modificaciones "no sustanciales" con aprobacién después de su ejecucion, y siempre gue se cumplan con la normativa)

3.1.1.34.2.1 |PARA LA MODALIDAD A 9.20

3.1.1.34.2.2 |PARA LA MODALIDAD B 177.60
PARA LAS MODALIDADES C Y D

3.1.1.34.2.3 |MODALIDAD C 398.70
MODALIDAD D 437.80

3.1.1.35 ANTEPROYECTO EN CONSULTA (CON EVALUACION Y DICTAMEN POR PARTE DE LA COMISION TECNICA)

3.1.1.35.1 PARA LA MODALIDAD B 157.80
PARA LAS MODALIDADES C Y D

3.1.1.35.2 MODALIDAD C 191.80
MODALIDAD D 259.40

3.1.1.36 REGULARIZACION DE LICENCIA DE EDIFICACION 172.20

3.1.1.37 REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION. 81.20

3.1.2. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO, CATASTRO, HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

3.1.2.1 CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL 25.90

3.1.2.2 CERTIFICADO DE NUMERACION 7.70

3.1.2.3 CERTIFICADO CATASTRAL 28.30

3.1.2.4 CERTIFICADO DE JURISDICCION 25.90

3.1.2.5 PRORROGA DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA Gratuito

3.1.2.6 CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 37.20

3.1.2.7 PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION Gratuito

3.2. SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL

3.2.1. SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

3.2.1.1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior) 179.00

3.2.1.2 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior) 190.30

3.2.1.3 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa) 354.20

3.2.1.4 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa) 623.70

3.2.1.5 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO COORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa

3.2.1.6
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)
3.2.18 JLICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa) | 35760 |
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3.2.1.9 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa) 674.00
3.2.1.10 TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA 3.00
3.2.1.11 CESE DE ACTIVIDADES Gratuito
3.2.1.12 AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS PANEL SIMPLE (INCLUYE PALETA, ESCAPARATE, MARQUESINA, GLOBO AEROSTATICO, CARTELERA, VALLA, BANDEROLA, AVISO VOLUMETRICO y 59.40
3.2.1.13 AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS PANELES MONUMENTALES (INCLUYE UNIPOLARES, TOTEM, PUBLICIDAD EN MOBILIARIO URBANO) O LUMINOSO Y/O ILUMINADO 69.40
3.2.1.14 AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS AFICHES O BANDEROLAS DE CAMPANAS Y EVENTOS TEMPORALES 24.40
3.2.1.15 AUTORIZACION PARA REALIZACION DE EVENTO O ESPECTACULO PUBLICO DEPORTIVO Y NO DEPORTIVO CON UNA AFLUENCIA HASTA 3, 000 PERSONAS PARA: a) Recintos o edificaciones que tengan como uso la realizacion de e 26.60
3.2.1.16 AUTORIZACION PARA REALIZACION DE EVENTO O ESPECTACULO PUBLICO DEPORTIVO Y NO DEPORTIVO CON UNA AFLUENCIA HASTA 3, 000 PERSONAS REALIZADO EN LA VIA PUBLICA EN UN AREA CONFINADA CON LIMITA) 26.60
3.2.1.17 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE CALZADO 36.90
3.2.1.18 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA PREPARACION, EXPENDIO O VENTA CON PLANTAS MEDICINALES EN LA VIA PUBLICA 28.40
3.2.1.19 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL_FUNCIONAMIENTO DE KIOSCOS Y/O MODULOS EN VIA PUBLICA, PARA EL EXPENDIO DE DIARIOS, REVISTAS, LIBROS, LOTERIAS, GOLOSINAS Y COMPLEMENTOS 28.40
3.2.1.20 AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN ESPACIO PUBLICO 20.50
3.2.1.21 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN ESPACIOS PUBLICOS PARA LA REALIZACION DE USOS ESPECIALES TEMPORALES 19.00
3.2.1.22 AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN FERIAS 65.60
3.2.1.23 CAMBIO DE GIRO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE UN ESTABLECIMIENTO CALIFICADO CON NIVEL DE RIESGO BAJO Gratuito
3.2.1.24 CAMBIO DE GIRO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE UN ESTABLECIMIENTO CALIFICADO CON NIVEL DE RIESGO MEDIO Gratuito
3.2.2. SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
3.2.2.1 |DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 19.20
3.3. SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES
3.3.1. SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
3.3.1.1 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIE 142.70
3.3.1.2 RENOVACION DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE IN  137.80
3.3.1.3 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIE 168.00
3.3.1.4 RENOVACION DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE IN  158.70
3.3.15 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO 336.10
3.3.1.6 RENOVACION DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPEC] _ 306.00
3.3.1.7 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO 667.40
3.3.18 RENOVACION DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPEC] _ 627.60
3.3.1.9 EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS - ECSE_CON UNA CONCURRENCIA DE HASTA 3,000 PERSONAS 233.20
3.3.2. SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
3.3.2.1 |DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 18.10
4. GERENCIA DE GESTION DE INVERSIONES
4.1. SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS
4.1.1. SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
4.1.1.1 AMPLIACION DE PLAZO DE EJECUCION DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES (ANTES DE SU VENCIMIENTO) Gratuito
4.1.1.2 AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES 5.00
4113 AUTORIZACION PARA INSTALACION DE DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION 6.20
4114 AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS DE CONSTRUCCION DE MEJORA E INSTALACION DE MOBILIARIO O INFRAESTRUCTURA URBANA 6.20
4.1.1.5 CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO Gratuito
4.1.1.6 AUTORIZACION PARA CONEXION DOMICILIARIA DE AGUA ALCANTARILLADO Y SUMINISTRO ELECTRICO 3.70
4.1.1.7 AUTORIZACION PARA REALIZAR OBRAS DE INSTALACION, AMPLIACION, MANTENIMIENTO PARA INFRAESTRUCTURA DE AGUA, ALCANTARILLADO, SUMINISTRO ELECTRICO Y GAS NATURAL 3.70
5. GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
5.1. SUBGERENCIA DE SALUD Y PROGRAMAS SOCIALES
5.1.1. SUBGERENCIA DE SALUD Y PROGRAMAS SOCIALES - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
5.1.1.1 |PERMISO DE TENENCIA DE CAN 15.00
5.1.2. SUBGERENCIA DE SALUD Y PROGRAMAS SOCIALES - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
5.1.2.1 |DUPLICADO DEL DOCUMENTO DE INDENTIFICACION CANINA (DIC-CAN) 9.00
5.2. SUBGERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
5.2.1. SUBGERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
521.1 RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES Gratuito
5212 ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES Gratuito
5213 VEEDURIA EN ELECCIONES VECINALES Gratuito
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5.2.2. SUBGERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

5.2.2.1 |DUPLICADO DE CREDENCIAL DE LOS MIEMBROS DEL ORGANO DIRECTIVO DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES 15.70

6. GERENCIA DE FISCALIZACION Y TRANSPORTE

6.1. SUBGERENCIA DE TRANSITO, TRANSPORTE Y VIALIDAD

6.1.1. SUBGERENCIA DE TRANSITO, TRANSPORTE Y VIALIDAD - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

6.1.1.1 PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR EL SERVICIO ESPECIAL DE TRANSPORTE DE PASAJERO O CARGA EN VEHICULOS MENORES 40.50
6.1.1.2 MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL VEHICULOS MENORES Gratuito
6.1.1.3 AMPLIACION O MODIFICACION DE PARADEROS 35.10
6.1.1.4 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD (REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y CASETAS DE VIGILANCIA) EN VIA PUBLICA 60.10
a) INSPECCION OCULAR POR CADA ELEMENTO DE SEGURIDAD 36.80

7. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

7.1. SUBGERENCIA DE REGISTRO TRIBUTARIO Y ORIENTACION AL CONTRIBUYENTE

7.1.1. SUBGERENCIA DE REGISTRO TRIBUTARIO Y ORIENTACION AL CONTRIBUYENTE - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

7.1.1.1 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA LA INSCRIPCION Y BAJA PARA LA DETERMINACION DEL IMPUESTO PREDIAL Gratuito
7.1.1.2 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE AUMENTA O MANTIENE LA BASE IMPONIBLE Gratuito
7.1.1.3 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE Gratuito
7.1.1.4 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE TRANSFERENCIA DE PREDIO O MODIFICACIONES SUPERIORES A LAS 05 UIT Gratuito
7.1.1.5 DECLARACION JURADA PARA INDEPENDIZACION DE PREDIOS, MODIFICACION O ANULACION POR NEGOCIO U OTROS USOS Gratuito
7.1.1.6 SOLICITUD DE INAFECTACION, EXONERACION O BENEFICIO TRIBUTARIO PREDIAL Gratuito
7.1.1.7 SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTA (Deduccién de 50 UIT de la base imponible del Impuesto Predial) Gratuito
7.1.1.8 DEDUCCION DEL 50% DE LA BASE IMPONIBLE A PREDIOS RUSTICOS DESTINADOS Y DEDICADOS A LA ACTIVIDAD AGRARIA* Y PREDIOS URBANOS DONDE SE INSTALADOS LOS SISTEMAS DE AYUDA A LA AERONAVEGACION** Gratuito

7.2. SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL TRIBUTARIO

7.2.1. SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL TRIBUTARIO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

7.2.1.1 DEVOLUCION O COMPENSACION DE PAGOS EN EXCESO O INDEBIDOS Gratuito
7.2.1.2 APLAZAMIENTO Y/O FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Gratuito
7.2.1.3 PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA Gratuito

7.2.2. SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL TRIBUTARIO - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

7.22.1 JCONSTANCIA DE NO ADEUDO DE TRIBUTOS 9.40




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANS?E;(;EUEES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
1. SECRETARIA GENERAL
1.1. SECRETARIA GENERAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
111 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U Solicitud presentada via formulario o documento que contenga Solicitud de X 10 dias Subgerencia Secretario No aplica Ante el
OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN la misma informacién. Acceso a la habiles de Tramite General Tribunal de
SU POSESION O BAJO SU CONTROL De corresponder indicar nimero y fecha de comprobante de Informacion Documentario Transparencia
(Procedimiento adecuado con D.A. N° 009-2020-MDC) pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el Publica y Archivo y Acceso a la
Base Legal pago se realiz6 en el Banco de la Nacion, adjuntar copia del creada u Informacion
comprobante de pago*. obtenida por Publica, en
- Articulos 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, del * Este requisito se presenta posteriormente al ingreso la entidad,
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil que se Plazo méaximo
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, de presentada la solicitud, pone a disposicién del encuentre de presenta-
aprobado por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, ciudadano el costo de reproduccién de la informacién en su cién
publicado el 11/12/2019. requerida a cancelar. posesion 15 dias hébiles
o bajo
- Articulos 4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 15-B, del Pago por derecho de tramitacién: su control Plazo méaximo
Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Reglamento de a) Por simple formato A4 (por unidad) 0.10 de respuesta
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién b) Informacién en CD (por unidad) 1.00 10 dias habiles
Publica, publicado el 07/08/2003. ¢) Informacién por correo electrénico Gratuito

- Articulos 6, 7, 9 y Primera Disposicion Complementaria
Modificatoria del Decreto Legislativo N° 1353, Decreto
Legislativo que crea la Autoridad Nacional de Transpa-
rencia y Acceso a la Informacién Publica, fortalece el
Régimen de Proteccién de Datos Personales y la regula-
cién de la gestion de intereses, publicado el 07/01/2017.

Notas:

- Solicitud de informacién dirigida al Responsable de Acceso
a la Informacion Publica. En caso de que este no hubiese
sido designado, la solicitud se dirige al funcionario que tiene
en su poder la informacién requerida o al superior inmediato.

- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de
Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la
unidad de recepcién documentaria, o a través de otros
canales creados para tal fin.

- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la
informacién requerida se pone a disposicion del solicitante
a partir del sexto dia de presentada la solicitud. En tal
supuesto, el ciudadano se acerca a la entidad, cancela el
monto, a efectos que la entidad efectue la reproduccién de
la informacién requerida y pueda poner a disposicion la
informacién dentro del plazo establecido legalmente.

- No se puede negar informacién cuando se solicite que esta
sea entregada en una determinada forma o medio, siempre
que el solicitante asuma el costo que suponga el pedido.

- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo
méaximo de presentacion es de 15 dias habiles, de confor-
midad al Precedente Vinculante emitido por el Tribunal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, segin
Resolucién N° 010300772020. El plazo méaximo de respuesta
es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad
del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, de conformidad con la Tercera Dispo-
sicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo
N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en el
Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.
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Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANS?E;(;EURRES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)d|g_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
1.1.2 DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL 1 |Solicitud firmada con caracter de declaracion jurada 77.80 X 30 (Treinta)| Subgerencia Alcalde
explicando detalladamente las razones de la dipensa de Tramite
Base Legal 2 |Indicar N° de recibo y fecha de pago Documentario
y Archivo
Cadigo Civil: Decreto Legislativo N° 295
(25.07.1984) Art N°. 252
TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17) .
Decreto Supremo N° 156- 2004-EF (15.11.04)
Arts N°.66 y 68°.
1.2. SECRETARIA GENERAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1.2.1 SOLICITUD DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS 1 |Solicitud firmada por el solicitante X Subgerencia Secretario
EXISTENTES EN EXPEDIENTE Y/O EN EL ARCHIVO 2 |En el caso de representacion, presentar carta poder de Tramite General
MUNICIPAL simple con firma del administrado Documentario
3 [Indicar N° de recibo y fecha de pago y Archivo
Base Legal a) Por primera hoja 9.90
b) Por hoja adicional 0.40
Competencia
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
(20.03.17) Art. 116y 119.
Calificacion, plazo y silencio administrativo
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
(20.03.17) Art. 32.
Requisitos y procedimiento
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
(20.03.17) Art. 122.
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) Art. 3y 5
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
1.2.2 COPIA DE PLANOS 1 [Solicitud firmada por el solicitante X Subgerencia Secretario
2 |Indicar N° de recibo y fecha de pago de Tramite General
Base Legal a) Tamarfio AO - Certificada_a) primera hoja 20.40 Documentario
b) Tamafio AO - Certificada_b) hoja adicional 9.30 y Archivo
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS c) Tamafio AO - Simple_a) Primera hoja 19.60
(20.03.17) Art. 32. d) Tamario AO - Simple b) por hoja adicional 8.50
e) Tamafio Al - Certificada_a) Primera hoja 18.40
f) Tamafio Al - Certificada_b) hoja adicional 7.30
g) Tamafio Al - Simple_a) primera hoja 17.60
h) Tamafio Al - Simple b) por hoja adicional 6.50
i) Tamafio A2 - Certificada_a) primera hoja 16.40
j) Tamarfio A2 - Certificada_b) hoja adicional 5.30
k) Tamafio A2 - Simple_a) primera hoja 15.60
1) Tamafio A2 - Simple_b) por hoja adicional 4.50
m) Tamafio A3 - Certificada_a) primera hoja 14.40
n) Tamarfio A3 - Certificada_b) hoja adicional 3.30
0) Tamarfio A3 - Simple_a) por primera hoja 13.60
p) Tamario A3 - Simple_b) por hoja adicional 2.50
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1.2.3 AUTENTICACION DE DOCUMENTOS 1 |Solicitud firmada con caracter de Declaracion Jurada 152.00 X Subgerencia Secretario

2 |Presentar copia del documento a autenticar. de Tramite General

Base Legal 3 |Exhibir el documento original objeto de autenticacion Documentario
y Archivo
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo Nota:
N° 006-2017-JUS (20.03.17) Solo para tramitacion de procedimientos ante la municipalidad.
124 MATRIMONIO CIVIL GENERALES: X Subgerencia Alcalde

1 |Solicitud firmada con caracter de declaracion jurada de Tramite
Base Legal 2 |Copia de las partidas de nacimiento de ambos contrayentes. Documentario

3 [Copia del certificado médico o en su defecto constancias origina- y Archivo
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts N°. 20, 40 y 44. les suscritas por profesional medico colegiado independiente
TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17) . debidamente identificado, expedido en fecha no anterior a treinta

(30) dias, que acredite no estar impedidos de contraer matrimonio

Decreto Legislativo N° 295 (Cédigo Civil) 4 |Copias de recibos de sevicios actualizado para ambos contra-
(25.07.84) Arts N°. 241, 244, 248, 250, 261,264,265 yentes

5 |Exhibir el DNI de ambos contrayentes
Cadigo de los Nifios y Adolescentes 6 |Exhibir el DNI de ambos testigos en la apertura del expediente
Ley N° 27337 (07.08.2000) - Arts N°. 113y 114 matrimonial
Decreto Legislativo N° 1049 - Ley del Notariado 7 |Declaracion jurada de los testigos de conocer por lo menos tres
(26.06.2008) Arts N°. 58 y 94 afios antes a los contrayentes.
Ley N° 26497 (12.07.95). Art N°. 26. Resolucion ADICIONALES:
Jefatural N°789-2005 JEF/RENIEC (12.07.1995) PARA MENORES DE EDAD
Decreto Supremo N° 086-2009-RE (24.11.2009) 1 |Asentimiento expreso de uno o ambos padres mediante carta

que ratifica el "Convenio Suprimiendo la Exigen
cia de Legalizacion de los Documentos Publicos
Extranjeros”

simple o mandato judicial conforme lo sefiala el articulo 244 del
Cadigo Civil
Exhibir nimero del DNI del menor de edad.

PARA DIVORCIADOS(AS)

Copia de partida de matrimonio con la inscripcién del divorcio o
anulacion del matrimonio anterior.

Declaracion jurada de no administrar bienes de hijos menores.
Copia del Certificado médico negativo de embarazo de la contra-
yente expedido por el Ministerio de Salud si es que no ha trans-
currido 300 dias de producido el divorcio.

PARA VIUDOS(AS)

Copia de partida de defuncion de cényuge fallecido.
Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente
expedido por el Ministerio de Salud si es que no ha
transcurrido 300 dias de producida la viudez.

PARA EXTRANJEROS(AS)

Copia de Partida de nacimiento y/o copia de Certificado de natu-
ralizacion, segln corresponda, apostillado o visado por cénsul
peruano en pais de origen, certificado por Ministerio de Rela-
ciones Exteriores y con traduccion oficial de ser el caso.
Certificado de Solteria Consular expedido por el Registro Civil

o0 su equivalente apostillado o visado por cénsul peruano en pais
de origen y certificados por el Ministerio de Relaciones Exteriores
y si fuera el caso traducidos oficialmente.

Copia de pasaporte o carné de extranjeria autenticado por




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANS?E;(;EURRES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
fedatario municipal.
Declaracion Jurada Simple de Domicilio
En caso de ser Divorciado, presentara copia de partida de matri-
monio anterior con la disolucién y acompafiara la sentencia del
divorcio,ambos apostillados o visados por Cénsul Peruano en el
pais de origen y certicados por el Ministerio de Relaciones Exte-
riores yde ser el caso traducido oficialmente.
En caso de ser Viudo, presentara copia de partida de matrimonio
anterior y la copia de partida de defuncién, ambos apostillados o
visados por Cénsul Peruano en el pais de origen y certificados
por el Ministerio de Relaciones Exteriores y de ser el caso
traducido oficialmente.
PARA MATRIMONIOS POR PODER
Copia de Poder por Escritura Publica inscrito en los registros
Publicos.
Si el poder fuera otorgado en el extranjero debe estar visado
por el Cénsul peruano del pais donde lo di6 el poderdante
debiendo certificarlo en Relaciones Exteriores o apostillado y con
traduccion oficial de ser el caso, el poder caduca a los 6 meses
de otorgado.
Exhibir nimero del DNI de apoderado.
Indicar N° de recibo y fecha de pago
MATRIMONIO CIVIL a) En Palacio Municipal (Salén Matrimonial) . 152.00
De Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 4:00p.m. (Efectuado por
el Alcalde)
MATRIMONIO CIVIL b) Fuera del Palacio Municipal en el distrito 176.30
de Comas (Efectuado por el Alcalde)
MATRIMONIO CIVIL c) Fuera del Palacio Municipal en Lima 214.90
Metropolitana (Efectuado por el Alcalde)
1.25 EXHIBICION DE EDICTOS MATRIMONIALES Solicitud simple con caracter de declaracion jurada dirigida 13.80 X Subgerencia Secretario
TRAMITADOS EN OTROS MUNICIPIOS al Alcalde de Tramite General
Copia simple del edicto matrimonial emitido por la Municipalidad Documentario
Base Legal de origen y Archivo
Indicar N° de recibo y fecha de pago
Cadigo Civil: Decreto Legislativo 295 (25.07.1984) Art. 251
1.2.6 REPROGRAMACION DE HORA DE CELEBRACION DE Solicitud simple dirigida al Alcalde 10.50 X Subgerencia Secretario
MATRIMONIO POR TARDANZA Indicar N° de recibo y fecha de pago de Tramite General
Documentario
Base Legal Nota: y Archivo
La reprogramacién queda supeditado a la agenda de celebra-
Cadigo Civil - Art. 248° (25.07.1984) cién de matrimonios programados con anticipacion
1.2.7 REPROGRAMACION FECHA DE MATRIMONIO HASTA Solicitud simple con caracter de declaracion jurada dirigida al 16.10 X Subgerencia Secretario
CINCO (05) DIAS ANTES DE LA FECHA PROGRAMADA Alcalde explicando detalladamente las razones de la de Tramite General
reprogramacion Documentario
Base Legal Indicar N° de recibo y fecha de pago y Archivo
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Coédigo Civil - Art. 248° (25.07.1984)
2. GERENCIA DE ASUNTOS JURIDICOS
2.1. GERENCIA DE ASUNTOS JURIDICOS - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
211 SEPARACION CONVENCIONAL REQUISITOS DE LA SOLICITUD 186.00 *) Subgerencia (**)

Base Legal

Competencia

Ley N° 29227 (16.05.2008) Art. 3.

Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.06.08) Art. 4.
Calificacion, plazo y silencio administrativo

Ley N° 29227 (16.05.2008) Art. 6.

Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.06.08) Art. 10.
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 2
(20.03.17) Art. 37(**).

Requisitos y procedimiento 3
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
(20.03.17) Art. 122. 4
Ley N° 29227 (16.05.2008) Arts. 4, 5y 6.

Decreto Supremo 009-2008-JUS (13.06.08) Arts. 5, 6 y 10
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) Art. 3y 5 5

Derecho de tramite

TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo
N°156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Ley 29227 (16.05.2008) Disposicién Complementaria Unica
* S6lo podran solicitar el tramite los conyuges que después 1
de transcurridos dos (2) afios a la celebracién del matri-
monio deseen poner fin a su unién, de conformidad con el
Articulo 3 del Decreto Supremo N° 009-2008-JUS

Solicitud por escrito que exprese de manera indubitable la deci-
sion de separarse dirigida al Alcalde, sefialando nombre, docu-
mento de identidad y el Gltimo domicilio conyugal, con la firma y
huella digital de cada uno de los cényuges.

En dicha solicitud, se debera constar ademas, la indicacion de si
los cényuges son analfabetos, no pueden firmar, son ciegos o
adolecen de otra discapacidad, en cuyo caso se procedera
mediante firma a ruego, sin perjuicio de que impriman su huella
digital o grafia, de ser el caso.

Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio, expedida
dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion
de la solicitud.

Declaracion jurada del altimo domicilio conyugal de ser el caso,
suscrita obligatoriamente por ambos cényuges.

En caso de representacion, Declaracion Jurada del apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el
numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion SUNARP.
Indicar fecha y nimero de constancia de pago:

REQUISITOS ADICIONALES

Requisitos Relacionados con los hijos

En caso de no tener hijos:

Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno de los
conyuges, de no tener hijos menores de edad o mayores con
incapacidad.

En caso de tener hijos menores:

Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento.
Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta
de conciliacion respecto de los regimenes del ejercicio de la
patria potestad, alimentos, tenencia y visita.

En caso de tener hijos mayores con incapacidad:

Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento.
Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta
de conciliacion respecto de los regimenes del ejercicio de la
curatela, alimentos y visitas.

Anexar copias certificadas de las sentencias judiciales firmes
que declaren la interdiccién del hijo mayor con incapacidad y que
nombran a su curador.

Requisitos Relacionados con el Patrimonio

En caso no hubiera bienes, declaracion jurada con firma e impre-
sion de la huella digital de cada uno de los conyuges de carecer
de bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales.

En caso se haya optado por el régimen de separacion de patri-
monios, presentar el testimonio de la escritura pablica inscrita

en los Registros Publicos.

En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad

de Tramite
Documentario
y Archivo
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de gananciales por el de separacién de bienes o se haya liqui-
dado el régimen patrimonial, se presentara el Testimonio de la
Escritura Publica inscrita en los Registros Pablicos.
Notas:
(*) La entidad revisara los requisitos dentro de cinco (5) dias
habiles, luego de lo cual dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes, convocara a una Unica audiencia a los cényuges,
pudiendo fijarse una segunda convocatoria dentro de los quince
(15) dias habiles siguientes, en caso de inasistencia por causas
debidamente justificadas.
(**) En el caso de que la entidad no convocara a audiencia
dentro de los (20) dias de presentada la solicitud,
sera de aplicacion el silencio administrativo negativo.
21.2 DIVORCIO ULTERIOR 1 |Solicitud de disolucién del vinculo matrimonial presentada por 71.90 X 05 (Cinco) Subgerencia Alcalde
cualquiera de los conyuges dirigida al Alcalde que conocié el de Tramite
Base Legal proceso de separacién convencional, sefialando nombre, docu- Documentario
mento de identidad, y firma del solicitante. y Archivo
Competencia 2 |Procedera la firma a ruego en el caso de que el solicitante sea
Ley N° 29227 (16.05.2008) Art. 3. analfabeto, no puede firmar, es ciego o adolece de otra discapa-
Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.06.08) Art. 4. cidad, sin perjuicio de que impriman su huella digital o grafia, de
ser el caso.
Calificacion, plazo y silencio administrativo 3 |En caso de representacion, Declaracion Jurada del apoderado
Ley N° 29227 (16.05.2008) Art. 7. sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el
Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.06.08) Art. 13. namero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion SUNARP.
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 4 |Indicar fecha y nimero de constancia de pago:
(20.03.17) Art. 34.
Nota:
Requisitos y procedimiento * El trdmite se inicia transcurridos dos (02) meses de emitida la
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS Resolucién de Alcaldia que dispone la Separacién Convencional.
(20.03.17) Art. 122.
Ley N° 29227 (16.05.2008) Arts. 7.
Decreto Supremo N° 009-2008-JUS (13.06.08) Art. 13.
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) Art. 3y 5
Derecho de tramite
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Ley 29227 (16.05.2008) Disposicién Complementaria Unica
3. GERENCIA DE GESTION TERRITORIAL Y DESARROLLO ECONOMICO
3.1. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO, CATASTRO, HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES
3.1.1. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO, CATASTRO, HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
3111 LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 60.50 X Subgerencia |Subgerente de|
(Aprobacién automética con firma de profesionales) Requisitos comunes de Tramite Planeamiento
1 |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente Documentario Urbano,
Base Legal suscritos por el administrado y los profesionales responsables, y Archivo Catastro,
en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago Habilitaciones
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades 2 |Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Regis- Urbanas y
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1 tral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. Edificaciones
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley 3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones debe presentar copia simple de la documentacién que acredite
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(28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.1, 16, y 31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitaciéon Urbana y Licencias de Edificacién (15.05.2017),

Arts N° 9, 20, 22.1y 22.2

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N°

27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

(20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley

de Tributacién Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban

formatos y formularios relativos a los procedimientos de

licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017)

Se sujetan a esta modalidad:

(D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S

N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 17.1)

a) Las habilitaciones urbanas de terrenos en los que se
desarrollen proyectos de inversion publica, de asociacion
publico-privada o de concesion privada que se realicen para
la prestacion de servicios publicos esenciales o para la
ejecucion de infraestructura publica.

b) Las habilitaciones urbanas correspondientes a Programas
promovidos por el Sector VIVIENDA, para la reubicacion de
beneficiarios de atenciénextraordinaria del Bono Familiar
Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3,
de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habita-
cional (BFH).

En la presente modalidad, no estan contempladas las habilita-
ciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan
parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién declara-
das por el Ministerio de Cultura.

EN
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que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que sus-
criben la documentacion técnica.

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y
de energia eléctrica.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.
Certificado Ambiental, de acuerdo a las normas de la materia.
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos
casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con
un area previamente declarada como parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion.

Estudio de mecénica de suelos con fines de pavimentacion.
Documentacién Técnica

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada
por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacioén y localizacion del terreno con coordenadas
uUt™m

- Plano perimétrico y topografico

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel
cada metro.

- Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, orna-
mentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica,
de ser el caso.

- Memoria descriptiva

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, 'segulin lo establecido en la Ley N°
28294, y su Reglamento. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N,
Art. 22.1)

b) El Formulario Unico de Habilitacion Urbana - FUHU si como sus
anexos, son visados en todas 'sus paginas y cuando corres-
ponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 7.1)

c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el pro-
fesional responsable de la misma, asi como por el administrado.
(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art. N 7.2)

d) Estan exonerados de efectuar aportes reglamentarios, tanto
para la aprobacién del proyecto como para la recepcion de
obras, los titulares de predios risticos en los que se realicen
proyectos de inversion publica, de asociacion publico - privada

o de concesion para la prestacion de servicios plblicos esen-
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%%LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
ciales o para la ejecucion de infraestructura publica.
e) La documentacion técnica debe ser presentada también en
archivo digital (D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, Art N 16, literal h)

3.1.12. LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B REVISION DE DOCUMENTOS 156.70 X 20 dias Subgerencia |Subgerente de| Subgerencia de | Gerencia de
(Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Requisitos comunes de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
Municipalidad) 1 |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente Documentario Urbano, Urbano, Territorial y

suscritos por el administrado y los profesionales responsables, y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
Base Legal en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
2 |Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Regis- Urbanas y Urbanas y

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades ,
(27.05.2003) Art. 79 numeral 3.6.1

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley
de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
(28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.2, 16, y 31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (15.05.2017),
Arts N° 9, 20, 23.1, 234y 23.7

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de
Tributacion Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017)

Pueden acogerse a esta modalidad:
(D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 2; D.S
N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 17.2)

a) Habilitaciones urbanas de unidades prediales no mayores
de cinco (05) hectareas que constituyan islas rusticas y que
conformen un lote Ginico como resultado de la habilitacion
urbana, siempre y cuando el lote no se encuentre afecto al
Plan Vial Provincial o Metropolitano.

b) Habilitaciones urbanas de predios que cuentan con un
Planeamiento Integral aprobado con anterioridad.

En la presente modalidad, no estan contempladas las habilita-
ciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan
parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién declara-
das por el Ministerio de Cultura.

1
1

= O

1

N

1

w
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tral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite
que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que sus-
criben la documentacion técnica.

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y
de energia eléctrica.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.
Certificado Ambiental, de acuerdo a las normas de la materia.
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos
casos en que el perimetro del &rea a habilitar se superponga con
un &rea previamente declarada como parte integrante del Patri-
monio Cultural de la Nacion.

Estudio de mecénica de suelos con fines de pavimentacion.
Documentacién Técnica

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada
por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas
uUt™m

- Plano perimétrico y topografico

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes,
vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindan-
tes,en caso sea necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel
cada metro.

- Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, orna-
mentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de
ser el caso.

- Memoria descriptiva

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Siste-
ma Geodésico Oficial, segln lo establecido en la Ley N° 28294, y
su Reglamento. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 23.1)

Edificaciones

Edificaciones

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles|

Agota via
administrativa
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Ne-
gati-
Vo

Posi-
tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

b) El Formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU si como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corres-
ponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 7.1)

c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 7.2)

d) Estan exonerados de efectuar aportes reglamentarios, tanto
para la aprobacién del proyecto como para la recepcién de
obras, los titulares de predios risticos en los que se realicen
proyectos de inversion publica, de asociacién publico - privada
o de concesién para la prestacion de servicios publicos esen-
ciales o para la ejecucion de infraestructura publica.

e) La documentacion técnica debe ser presentada también en
archivo digital. (D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, Art N 186, literal h)

3.1.1.3.

LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B
(Aprobacién de Proyecto con evaluacion por Reviso-
res Urbanos)

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1

* D.S N.°006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
(28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.2, 16,y 31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (15.05.2017),
Arts N° 9, 20, 25.1y 25.3

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley

N.© 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tri-
butacién Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017)

Pueden acogerse a esta modalidad:
(D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 2; D.S N.°
011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 17.2)

a) Habilitaciones urbanas de unidades prediales no mayores
de cinco (05) hectareas que constituyan islas rusticas y que
conformen un lote Ginico como resultado de la habilitacion
urbana, siempre y cuando el lote no se encuentre afecto al
Plan Vial Provincial o Metropolitano.

b) Habilitaciones urbanas de predios que cuentan con un
Planeamiento Integral aprobado con anterioridad.
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REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente
suscritos por el administrado y los profesionales responsables,
en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago
Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Regis-
tral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar copia simple de la documentacién que acredite
que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que sus-
criben la documentacion técnica.

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y
de energia eléctrica.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.
Certificado Ambiental, de acuerdo a las normas de la materia.
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos
casos en que el perimetro del &rea a habilitar se superponga con
un area previamente declarada como parte integrante del Patri-
monio Cultural de la Nacién.

Estudio de mecénica de suelos con fines de pavimentacion.
Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido
segun lo previsto en el Reglamento de los Revisores Urbanos.
Documentacién Técnica

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada
por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas
UTM

- Plano perimétrico y topografico

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes,

12.20

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones
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Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANS?E;(EURRES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
En la presente modalidad, no estan contempladas las habili- vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colin-
taciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constitu- dantes, en caso sea necesario para comprender la integracién
yan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién con el entorno; plano de pavimentos, con indicacion de curvas
declaradas por el Ministerio de Cultura. de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, orna-
mentacioén y equipamiento de las areas de recreacién publica, de
ser el caso.
- Memoria descriptiva
15|Pago de la tasa correspondiente
Notas:
a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Siste-
ma Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, y
su Reglamento. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 23.1)
b) El Formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU si como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corres-
ponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 7.1)
c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 7.2)
d) Estan exonerados de efectuar aportes reglamentarios, tanto
para la aprobacién del proyecto como para la recepcion de
obras, los titulares de predios risticos en los que se realicen
proyectos de inversion publica, de asociacion publico - privada
o de concesién para la prestacion de servicios publicos esen-
ciales o para la ejecucion de infraestructura pablica.
e) La documentacion técnica debe ser presentada también en
archivo digital. (D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, Art N 186, literal h)
3.1.1.4. LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDADES REVISION DE DOCUMENTOS X 45 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
Cy D (Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa Requisitos comunes de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
por la Comisién Técnica) 1 |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
suscritos por el administrado y los profesionales responsables, y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
Base Legal en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
2 |Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Regis- Urbanas y Urbanas y
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades tral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. Edificaciones | Edificaciones
(27.05.2003),Art. 79 numeral 3.6.1 3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
* D.S N.°006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley debe presentar copia simple de la documentacién que acredite Plazo méximo | Plazo méximo
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar para presentar | para presentar
(28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 10.4, 16,y 31 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién el recurso: el recurso:
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre- 15 dias héabiles |15 dias habiles|
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion (15.05.2017), sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el
Arts N° 9, 20, 24.1,24.2y 24.3 asiento en el que conste inscrita la misma. Plazo maximo | Plazo maximo
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 5 [Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que sus- para resolver: | para resolver:
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General criben la documentacion técnica. 30 dias habiles |30 dias habiles
(20.03.2017), Arts. 51y 52. 6 |Certificado de Zonificacién y Vias.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de 7 [Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y Agota via
Tributaciéon Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b. de energia eléctrica. administrativa
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban 8 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
formatos y formularios relativos a los procedimientos de 9 [Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion 10| Certificado Ambiental, de acuerdo a las normas de la materia.
(22.08.2017) 11 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga
Pueden acogerse a esta modalidad: con un &rea previamente declarada como parte integrante del
(D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 2; D.S N.° Patrimonio Cultural de la Nacion.
011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 17.3y 17.4) 12 |Estudio de mecéanica de suelos con fines de pavimentacion.
13|Estudio de impacto vial, en los casos que establezca el R.N.E.
Modalidad C Documentacién Técnica
a) Las Habilitaciones Urbanas que se vayan a ejecutar por 14 |Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada
etapas con sujecién a un Planeamiento Integral. por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
b) Las Habilitaciones Urbanas con construccion simultanea de acuerdo a lo siguiente:
que soliciten venta garantizada de lotes. - Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas
c) Las Habilitaciones Urbanas con construccion simultanea uUt™m
de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a - Plano perimétrico y topogréafico
habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y
proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes,
edificadas. en caso sea necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel
Modalidad D cada metro.
- Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, orna-
a) Las Habilitaciones urbanas de predios que no colinden mentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de
con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con ser el caso.
proyectos de habilitacién urbana aprobados y no ejecutados, - Memoria descriptiva
y por tanto, se requiere de la formulacion de un Planeamiento | 15|Pago de la tasa correspondiente
Integral. a) Modalidad C 511.60
b) Las Habilitaciones urbanas de predios que colinden con b) Modalidad D 581.40
zonas arqueoldgicas, con bienes inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion, o con Areas Naturales Notas:
Protegidas. a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Siste-
c) Las Habilitaciones urbanas con o sin construccion simul- ma Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, y
tanea, para fi nes de Industria, Comercio y Usos Especiales su Reglamento. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 23.1)
(Ov). b) El Formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU si como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corres-
ponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 7.1)
c¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 7.2)
d) Estan exonerados de efectuar aportes reglamentarios, tanto
para la aprobacién del proyecto como para la recepcion de
obras, los titulares de predios risticos en los que se realicen
proyectos de inversion publica, de asociacion publico - privada
o de concesion para la prestacion de servicios plblicos esen-
ciales o para la ejecucion de infraestructura pablica.
e) La documentacion técnica debe ser presentada también en
archivo digital. (D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, Art N 186, literal h)
3.1.1.5. LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDADES REVISION DE DOCUMENTOS X Subgerencia |Subgerente de|
Cy D (Aprobacién de Proyecto con evaluacién por Requisitos comunes de Tramite Planeamiento
Revisores Urbanos) 1 |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente Documentario Urbano,
suscritos por el administrado y los profesionales responsables, y Archivo Catastro,
Base Legal en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago Habilitaciones
2 |Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Regis- Urbanas y
*Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades tral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. Edificaciones
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1 3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%OSLUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 debe presentar copia simple de la documentacién que acredite
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificacio- que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar
nes (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 10.4, 16, y 31 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (15.05.2017), sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el
Arts N° 9, 20, 25.1y 25.3 asiento en el que conste inscrita la misma.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° 5 |Declaracion jurada de habilitacién de los profesionales que sus-
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General criben la documentacion técnica.
(20.03.2017), Arts. 51y 52. 6 [Certificado de Zonificacion y Vias.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y
Tributacion Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b. de energia eléctrica.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
formatos y formularios relativos a los procedimientos de 9 |Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando corresponda.
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion 10 |Certificado Ambiental, de acuerdo a las normas de la materia.
(22.08.2017) 11|Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos

casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga
Pueden acogerse a esta modalidad: con un &rea previamente declarada como parte integrante del
(D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 2; D.S N.° Patrimonio Cultural de la Nacion.
011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 17.3y 17.4) 12 |Estudio de mecéanica de suelos con fines de pavimentacion.

13 |Estudio de impacto vial, en los casos que establezca el R.N.E.

Modalidad C 14 ]Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido
a) Las Habilitaciones Urbanas que se vayan a ejecutar por segun lo previsto en el Reglamento de los Revisores Urbanos.
etapas con sujecion a un Planeamiento Integral. Documentacién Técnica
b) Las Habilitaciones Urbanas con construccion simultdnea 15|Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada
que soliciten venta garantizada de lotes. por el administrado y los profesionales responsables del disefio,
c) Las Habilitaciones Urbanas con construccién simultanea de acuerdo a lo siguiente:
de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a - Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas
habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el pro- uUt™Mm
yecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas - Plano perimétrico y topogréafico
edificadas. - Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias y

secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes,
Modalidad D en caso sea necesario para comprender la integracién con el

entorno; plano de pavimentos, con indicacion de curvas de
a) Las Habilitaciones urbanas de predios que no colinden nivel cada metro.
con areas urbanas o colinden con predios que cuenten - Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, orna-
con proyectos de habilitacién urbana aprobados y no mentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de
ejecutados, y por tanto, se requiere de la formulacion de ser el caso.
un Planeamiento Integral. - Memoria descriptiva
b) Las Habilitaciones urbanas de predios que colinden con 16 |Pago de la tasa correspondiente
zonas arqueoldgicas, con bienes inmuebles integrantes del a) Modalidad C 13.00
Patrimonio Cultural de la Nacién,o con Areas Naturales b) Modalidad D 13.00

Protegidas.

c) Las Habilitaciones urbanas con o sin construccién simul-
tanea, para fi nes de Industria, Comercio y Usos Especiales
(ou).

Notas:

a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Siste-
ma Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, y
su Reglamento. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 23.1)

b) El Formulario Unico de Habilitacion Urbana - FUHU si como sus
anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corres-
ponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 7.1)

¢) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N, Art. 7.2)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
d) Estan exonerados de efectuar aportes reglamentarios, tanto
para la aprobacién del proyecto como para la recepcién de
obras, los titulares de predios risticos en los que se realicen
proyectos de inversion publica, de asociacién publico - privada
o de concesién para la prestacion de servicios publicos esen-
ciales o para la ejecucion de infraestructura publica.
e) La documentacion técnica debe ser presentada también en
archivo digital. (D.S. N° 006-2017-VIVIENDA, Art N 186, literal h)
3.1.1.6. MODIFICACION NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS 1 |FUHU, debidamente suscrito. 48.70 X Subgerencia |Subgerente de
APROBADOS DE HABILITACION URBANA-MODALIDAD A 2 [Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su de Tramite Planeamiento
petitorio. Documentario Urbano,
Base Legal 3 |Pago de la tasa correspondiente y Archivo Catastro,
Habilitaciones
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades Urbanas y
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1 Edificaciones
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
(28.02.2017), Arts N° 4.9, 22y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién (15.05.2017),
Arts N° 9, 26, 26.2. a)
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de
Tributaciéon Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017)
3.1.1.7. MODIFICACION NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS 1 |FUHU, debidamente suscrito. 67.00 X 10 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
APROBADOS DE HABILITACION URBANA-MODALIDAD B 2 [Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
(Con evaluacion previa por la Municipalidad) petitorio. Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
3 [Pago de la tasa correspondiente y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
Base Legal Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
Urbanas y Urbanas y
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Edificaciones | Edificaciones
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1
* D.S N.°006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley Plazo méximo | Plazo méximo
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones para presentar | para presentar
(28.02.2017), Arts N° 4.9, 22y 31 el recurso: el recurso:
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de 15 dias héabiles |15 dias habiles|
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion (15.05.2017),
Arts N° 2.2, 9, 26, 26.2. b) Plazo maximo | Plazo maximo
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley para resolver: | para resolver:
N.© 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 30 dias habiles |30 dias habiles
(20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tri- Agota via
butacién Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b. administrativa
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Formu-

Ndmero y Denominacion

lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Posi-
tivo

Ne-
gati-
Vo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDE-

RACION APELACION

licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017)

3.1.1.8.

MODIFICACION NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS
APROBADOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B
(Con evaluacion previa por Revisores Urbanos)

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
(28.02.2017), Arts N° 4.9, 22y 31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificaciéon (15.05.2017),
Arts N° 9, 26, 26.2. d)

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley

N.° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tri-
butacion Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de li-
cencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017)

FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y deméas documentos que sustenten su
petitorio.

Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos emitido
segun lo previsto en el Reglamento correspondiente.

Pago de la tasa correspondiente

9.00

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

3.1.19.

APROBADOS DE HABILITACION MODIFICACION NO
SUSTANCIALES DE PROYECTOS URBANA - MODALIDA-
DES Cy D (Con evaluacién previa por la Comisién
Técnica)

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1

* D.S N.°006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
(28.02.2017), Arts N° 4.9, 22 y 31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (15.05.2017),
Arts N° 2.2, 9, 26, 26.2. c)

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley

N.© 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General .
(20.03.2017), Arts. 51y 52

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tri-
butacion Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de li-
cencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017)

FUHU, debidamente suscrito.
Planos por triplicado y deméas documentos que sustenten su
petitorio.

Exhibicién del comprobante de pago por revisioén de proyecto.

Pago de la tasa correspondiente
a) Modalidad C
b) Modalidad D

268.60
301.80

15 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Gerencia de
Gestién
Territorial y
Desarrollo
Econdémico

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias hébiles|

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias héabiles

Agota via
administrativa
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANS?E;(;EUEE%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
3.1.1.10. MODIFICACION NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS 1 |FUHU, debidamente suscrito. X Subgerencia |Subgerente de
APROBADOS DE HABILITACIONURBANA - MODALIDADES | 2 [Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su de Tramite Planeamiento
Cy D (Con evaluacién previa por Revisores Urbanos) petitorio. Documentario Urbano,
3 |Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos emitido y Archivo Catastro,
Base Legal segun lo previsto en el Reglamento correspondiente. Habilitaciones
4 |Pago de la tasa correspondiente Urbanas y
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades a) Modalidad C 9.70 Edificaciones
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1 b) Modalidad D 9.70
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica-
ciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 22y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién (15.05.2017),
Arts N° 9, 26, 26.2. d)
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tri-
butacién Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de li-
cencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017)
3.1.1.11. RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - 1 [FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por X 10 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
SIN VARIACIONES el administrado, sefialando el nimero de resolucion de la Licen- de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
cia de Habilitacién Urbana. Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
Base Legal 2 |En caso que el titular del derecho a habilitar sea una persona dis- y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
tinta a la que inici6 el procedimiento de habilitacién urbana, copia Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades simple de la documentacién que acredite que cuenta con derecho Urbanas y Urbanas y
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1 a habilitar y, de ser el caso, a edificar. Edificaciones | Edificaciones
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones jurada del representante legal; sefialando que cuenta con repre- Plazo méximo | Plazo maximo
(28.02.2017), Arts N° 4.9, 19y 31 sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y para presentar | para presentar
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de el asiento en el que conste inscrita la misma. el recurso: el recurso:
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (15.05.2017), 4 |Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servi- 15 dias habiles |15 dias héabiles
Arts N° 2.2,32.1y, 32.2.1. cios publicos otorgando conformidad a las obras de su compe-
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° tencia. Plazo méximo | Plazo maximo
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 5 [Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia de las para resolver: | para resolver:
(20.03.2017), Arts. 51y 52. areas de aportes a las entidades receptoras de los mismos y/o 30 dias habiles |30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tri- copia de los comprobantes de pago de la redencién de los
butacién Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b. mismos, de ser el caso. Agota via
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban 6 |Pago de la tasa correspondiente administrativa
formatos y formularios relativos a los procedimientos de a) Modalidad A 133.70
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion b) Modalidad B 145.40
(22.08.2017) ¢) Modalidad C 161.80
d) Modalidad D 197.00
3.1.1.12. RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - 1 [FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por X 10 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
CON VARIACIONES el administrado, sefialando el nimero de resolucién de la Licen- de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
cia de Habilitacion Urbana. Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
Base Legal 2 |En caso que el titular del derecho a habilitar sea una persona y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
distinta a la que inici6 el procedimiento de habilitacién urbana, Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)d|g_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con Urbanas y Urbanas y
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1 derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar. Edificaciones Edificaciones
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion ju-
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones rada del representante legal; sefialando que cuenta con repre- Plazo maximo | Plazo maximo
(28.02.2017), Arts N° 4.9, 19y 31 sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el para presentar | para presentar
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de asiento en el que conste inscrita la misma. el recurso: el recurso:
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (15.05.2017), 4 |Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los 15 dias habiles |15 dias habiles
Arts N° 2.2,32.1y, 32.2.2. servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° competencia. Plazo maximo | Plazo maximo
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 5 |Copia simple de las minutas que acrediten la transferencia de las pararesolver: | pararesolver:
(20.03.2017), Arts. 51y 52. areas de aportes a las entidades receptoras de los mismos y/o 30 dias habiles |30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tri- copia de los comprobantes de pago de la redencién de los
butacién Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b. mismos, de ser el caso. Agota via
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban 6 |Presentar los siguientes documentos, debidamente suscritos por administrativa
formatos y formularios relativos a los procedimientos de li- el profesional responsable de la obra y el administrado:
cencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion - Plano de replanteo de trazado y lotizacion.
(22.08.2017) - Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera.
- Memoria descriptiva correspondiente.
7 |Pago de la tasa correspondiente
a) Modalidad A 161.30
b) Modalidad B 182.40
¢) Modalidad C 203.50
d) Modalidad D 259.80
3.1.1.13. REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS 1 [FUHU, por triplicado debidamente suscritos por el administrado y 326.30 X 08 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
EJECUTADAS (Las Habilitaciones que hayan sido los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
eiecutadas sin licencia o que no tengan conformidad recibo v la fecha de pago Documentario Urbano. Urbano. Territorial v
de obra después del 20 de julio de 1999 hasta el 25 de 2 |Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Regis- y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
setiembre de 2007 tral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, se Urbanas y Urbanas y
debera presentar la escritura publica que acredite el derecho de Edificaciones | Edificaciones
habilitar y de ser el caso edificar.
Base Legal 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion Plazo méximo | Plazo maximo
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre- para presentar | para presentar
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el el recurso: el recurso:
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1 asiento en el que conste inscrita la misma. 15 dias héabiles |15 dias habiles|
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley 5 [Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que sus-
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones criben la documentacién técnica.La declaracion jurada mencio- Plazo méximo | Plazo maximo
(28.02.2017), Arts N° 4.9, 23 y 30 nada forma parte del Formulario Unico. para resolver: | para resolver:
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de 6 |Anexo G del FUHU por triplicado y debidamente suscrito. 30 dias habiles |30 dias habiles
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion (15.05.2017), 7 |Certificado de zonificacion y vias; y, de ser el caso, de alineami-
Arts N° 34, 35y 36. ento. Agota via
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N° 8 [Plano de ubicacion con la localizacién del terreno. administrativa
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 9 [Plano de lotizacion, conteniendo el périmetro del terreno, el di-
(20.03.2017), Arts. 51y 52. sefio de la lotizacion, de las vias, aceras y bermas; y las areas
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tri- correspondientes a los aportes. La lotizacién debera estar en
butacién Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b. concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano — PDU aprobado
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban por la Municipalidad Provincial correspondiente.
formatos y formularios relativos a los procedimientos de li- 10|Plano Perimétrico y Topogréafi co del terreno, incluyendo la refe-
cencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion rencia topogréfica a la via urbanizada més cercana existente o
(22.08.2017) con aprobacion de proyectos.
11 |Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de corresponder,

las areas de los lotes, la numeracién y los aportes reglamen-




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANS?E;(EURRES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)d|g_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
tarios.
12 |Copia simple de la escritura publica y/o comprobantes de pago
por la redencién de los aportes que correspondan.
13 |Declaracion jurada suscrita por el administrado y el profesional
constatador de la obra en la que indique que se verifi cé que las
obras se ejecutaron, total o parcialmente.
14 |Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edifica-
ciones existentes. En caso que se cuente con estudios prelimi-
nares aprobados, no corresponde presentar los requisitos indi-
cados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su reemplazo presentar:
- Resolucion y planos de los estudios preliminares aprobados
- Planos de Replanteo de la Habilitacién Urbana, de corresponder
15|Pago de la tasa correspondiente
Nota:
(a) El Formulario - FUHU, asi como sus anexos, son visados en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el ad-
ministrado y los profesionales que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (DS N° 011-
2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
3.1.1.14. REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA | 1 |FUHU, debidamente suscrito. consignando la informacion sélo en 84.90 X 10 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
las secciones correspondan de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
Base Legal 2 |Pago de la tasa correspondiente Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades Nota: Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1 Vencido el plazo de vigencia de la licencia de habilitacién urbana, Urbanas y Urbanas y
* D.S N.°006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley el administrado puede revalidarla por Unica vez y por el mismo Edificaciones | Edificaciones
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones plazo por el cual fue otorgada. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA
(28.02.2017), Arts N° 2 Gltimo pérrafo. Art N.° 4) Plazo méximo | Plazo maximo
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de La Revalidacién sélo procede cuando exista avance de la ejecu- para presentar | para presentar
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (15.05.2017), cion de la obra, constatado por la Municipalidad luego de la el recurso: el recurso:
Arts N° 4 presentacion de la solicitud de revalidacién. 15 dias hébiles |15 dias habiles|
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N.° Este avance puede presentar modificaciones no sustanciales.
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (D.S N.°011-2017-VIVIENDA Art N.° 4) Plazo méximo | Plazo méximo
(20.03.2017), Arts. 51y 52. para resolver: | para resolver:
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tri- 30 dias habiles |30 dias habiles
butacién Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban Agota via
formatos y formularios relativos a los procedimientos de li- administrativa
cencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017)
3.1.1.15. INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS 1 [FUHU, por triplicado debidamente suscritos por el administrado y 79.00 X 10 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA URBANA O los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
DE EXPANSION URBANA recibo y la fecha de pago Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
2 |Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Regis- y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
Base Legal tral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, se Urbanas y Urbanas y
*Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades deberd presentar la escritura publica que acredite el derecho Edificaciones | Edificaciones




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML

Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%oSLUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacién C?dlg_q/ tacién | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)

(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1

* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
(28.02.2017), Arts N° 4.9

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (15.05.2017),
Arts N° 34, 35y 36.

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(20.03.2017), Arts. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tri-
butacién Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de li-
cencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017)

EN

10

de habilitar y de ser el caso edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién

jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-

sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que sus-

criben la documentacién técnica. La declaracion jurada mencio-

nada forma parte del Formulario Unico.

Anexo E: Independizacion de Terreno Rustico/Habilitaciéon Urbana

Certificado de zonificacion y vias expedido por la Municipalidad
Provincial.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacién técnica compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizaciéon del terreno matriz con coorde-
nadas UTM.

- Plano de planeamiento integral con la propuesta de integracion
a la trama urbana méas cercana sefialando el perimetro y el
relieve con curvas de nivel, usos de suelo y aportes norma-
tivos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano apro-
bado por la Municipalidad Provincial correspondiente.

- Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos,
areas, curvas de nivel y nomenclatura original, seglin antece-
dentes registrales

- Plano de Independizacion, sefialando la parcela independizada
y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos,
area, curvas de nivel y nomenclatura original segiin antece-
dentes registrales.

- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y medidas peri-
métricas del predio matriz del area independizada y del area
remanente.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geo-
désico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién
con el Registro de Predios y su Reglamento. (D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA N° 27.1)

(b) El Formulario - FUHU, asi como sus anexos, son visados en
todas sus péaginas y cuando corresponda, firmados por el admi-
nistrado y los profesionales que intervienen. Los citados formu-
larios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N.° 011-2017-
VIVIENDA, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacion identificara el
namero de parcelas con los sufijos del predio matriz. (D.S N°
011-2017-VIVIENDA N.° 27.1)

(e) En caso se solicite la independizacion y la habilitacion urbana
en forma conjunta, el administrado debera presentar los requisi-
tos para el procedimiento de habilitacién urbana que corresponda

Siendo de aplicacion los plazos previstos para dicha modalidad.

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles|

Agota via
administrativa




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%%LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, N° 27.2 'y 28.2)
3.1.1.16. SUBDIVISION DE LOTE URBANO 1 |FUHU, por triplicado debidamente suscritos por el administrado y 100.60 X 10 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
Base Legal recibo y la fecha de pago Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
2 |Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1 3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, se Urbanas y Urbanas y
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley debera presentar la escritura publica que acredite el derecho de Edificaciones | Edificaciones
de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones habilitar y de ser el caso edificar.
(28.02.2017), Arts N° 4.9 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion Plazo méximo | Plazo maximo
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de jurada del representante legal; sefialando que cuenta con repre- para presentar | para presentar
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién (15.05.2017), sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el recurso: el recurso:
Arts N° 29, 30y 30.1. el asiento en el que conste inscrita la misma. 15 dias habiles |15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N° 5 |Declaracion jurada de habilitacion de los profesionales que sus-
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General criben la documentacién técnica. La declaracion jurada mencio- Plazo méximo | Plazo maximo
(20.03.2017), Arts. 51y 52. nada forma parte del Formulario Unico. pararesolver: | pararesolver:
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tri- 6 |Documentacion técnica siguiente: 30 dias habiles |30 dias habiles|
butacién Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b. - Plano de ubicacién y localizacién del lote materia de subdivision.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban - Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas Agota via
formatos y formularios relativos a los procedimientos de li- perimétricas y nomenclatura, segun los antecedentes registrales. administrativa
cencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion - Plano de la subdivision sefialando areas, linderos, medidas
(22.08.2017) perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resul-
tante, en concordancia con lo establecido en la Norma Técnica
GH.020 “Componentes de Disefio Urbano” del Reglamento
Nacional de Edificaciones — RNE.
- Memoria descriptiva, indicando &reas, linderos y medidas
perimétricas del lote materia de subdivision y de los sublotes
propuestos resultantes.
7 |Pago de la tasa correspondiente
Notas:
(a) El Formulario - FUHU, asi como sus anexos, son visados en
todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el
administrado y los profesionales que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N°
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(b) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(c) En caso se solicite la subdivision de un lote que cuente con
obras de Habilitacién Urbana inconclusas, dichas obras son
ejecutadas y recepcionadas en el mismo procedimiento. (D.S N°
011-2017-VIVIENDA, Art. 30.4)
3.1.1.17. SUBDIVISION DE LOTE URBANO CON OBRAS DE 1 [FUHU, por triplicado debidamente suscritos por el administrado y 172.90 X 10 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
HABILITACION URBANA INCONCLUSAS los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
recibo y la fecha de pago Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
Base Legal 2 |Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Regis- y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
tral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
*Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades 3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, se Urbanas y Urbanas y
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1 debera presentar la escritura publica que acredite el derecho Edificaciones | Edificaciones
* D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Ley de habilitar y de ser el caso edificar.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EU';i%%LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones 4 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion Plazo maximo | Plazo maximo
(28.02.2017), Arts N° 2 ultimo parrafo, 3.8y 4.9 jurada del representante legal; sefialando que cuenta con repre- para presentar | para presentar
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el recurso: el recurso:
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (15.05.2017), el asiento en el que conste inscrita la misma. 15 dias habiles |15 dias habiles
(15.05.2017), Arts N° 29, 30, 30.1y 32 5 |Declaracion jurada de habilitacién de los profesionales que sus-
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N° criben la documentacién técnica. La declaracion jurada mencio- Plazo maximo | Plazo maximo
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General nada forma parte del Formulario Unico. para resolver: | para resolver:
(20.03.2017), Arts. 51y 52. 6 |Documentacion técnica siguiente: 30 dias habiles |30 dias habiles|
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de Tri- - Plano de ubicacién y localizacién del lote materia de subdivision.
butacién Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b. - Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas Agota via
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban perimétricas y nomenclatura, segun los antecedentes registrales. administrativa
formatos y formularios relativos a los procedimientos de li- - Plano de la subdivision sefialando areas, linderos, medidas
cencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resul-
(22.08.2017) tante, en concordancia con lo establecido en la Norma Técnica
GH.020 “Componentes de Disefio Urbano” del Reglamento
Nacional de Edificaciones — RNE.
- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas
perimétricas del lote materia de subdivision y de los sublotes
propuestos resultantes.
7 |Pago de la tasa correspondiente
Notas:
(a) El Formulario - FUHU, asi como sus anexos, son visados en
todas sus péaginas y cuando corresponda, firmados por el
administrado y los profesionales que intervienen. Los citados
formularios tienen caracter de declaracion jurada. (D.S N°
011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(c) En caso se solicite la subdivision de un lote que cuente con
obras de Habilitacién Urbana inconclusas, dichas obras son
ejecutadas y recepcionadas en el mismo procedimiento. (D.S N°
011-2017-VIVIENDA, Art. 30.4)
3.1.1.18. CONSTANCIA DE LINDEROS Y MEDIDAS PERIMETRICAS 1 [Solicitud dirigida al Alcalde 24.70 X Subgerencia |Subgerente de
2 |Copia simple documento de identidad (DNI/CE) del titular de Tramite Planeamiento
Base Legal 3 |De actuar como representante, adjuntar poder vigente y sufi- Documentario Urbano,
ciente (persona natural: simple y persona juridica: copia feda- y Archivo Catastro,
Ley N°27972 - Art.79° numeral 3,6 (27.05.2003) teada del poder notarial), y copia simple de su documento de Habilitaciones
Reglamento Nacional de Edificaciones aprobado identidad (DNI/CE) Urbanas y
por D.S N° 006-2017-VIVIENDA (28.02.17) 4 [Indicar N° de recibo y fecha de pago Edificaciones
3.1.1.19. VISACION DE PLANOS PARA PRESCRIPCION 1 [Solicitud dirigida al Alcalde 42.30 X 30 (Treinta)| Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
ADQUISITIVA O TITULO SUPLETORIO Y PARA 2 [Copia simple documento de identidad (DNI/CE) del titular. de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
RECTIFICACION DE MEDIDAS Y LINDEROS 3 |De actuar como representante, adjuntar poder vigente y sufi- Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
ciente (persona natural: simple y persona juridica: copia feda- y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
Base Legal teada del poder notarial), y copia simple de su documento de Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
identidad (DNI/CE) Urbanas y Urbanas y
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). 4 [Plano de ubicacion, perimétrico con coordenadas UTM y datos Edificaciones | Edificaciones
Art. 79 numeral 3.3 técnicos, memoria descriptiva, firmado por Ing. Civil 6 Arquitecto
Cadigo Procesal Civil (22.04.93) Art. 505 colegiado adjuntando el Certificado de Habilidad respectivo. Plazo méximo | Plazo maximo
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 5 |Para el caso de Rectificacion de Linderos de areas, ademas para presentar | para presentar
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
(20.03.17) Art. 34y 38. debe presentar documento publico o privado o constancia de el recurso: el recurso:
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS inscripcién que acredite la titularidad 15 dias héabiles |15 dias habiles|
(20.03.17) Art. 122 6 [Indicar N° de recibo y fecha de pago
Resolucién N° 0290-2011/CEB-INDECOPI Plazo méximo | Plazo méaximo
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) Arts. 3y 5 para resolver: | para resolver:
30 dias habiles |30 dias habiles
Agota via
administrativa
3.1.1.20. CONSTANCIA DE POSESION PARA LA INSTALACION 1 |Solicitud simple dirigida al Sr. Alcalde, indicando nombre, direc- 22.90 X 30 (treinta) | Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
DE SERVICIOS BASICOS cién, DNI, Teléfono y direccién de correo electrénico aceptando de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
ser notificado por dicha via electrénica. Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
Base Legal 2 |Plano simple de ubicacién del predio y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
3 [Indicar N° de recibo y fecha de pago Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Urbanas y Urbanas y
Art. 79 numeral 3.5 Edificaciones | Edificaciones
Decreto Supremo N° 017-2006-VIVIENDA (27.07.06). Art. 27
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS Plazo méximo | Plazo maximo
(20.03.17) Art. 34y 38. para presentar | para presentar
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-JUS el recurso: el recurso:
(20.03.17) Art. 122 15 dias habiles |15 dias habiles
Decreto Supremo N° 017-2006-VIVIENDA (27.07.06).Arts.
28,29y 30 Plazo méximo | Plazo maximo
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) Arts. 3y 5 para resolver: | para resolver:
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N° 30 dias habiles |30 dias habiles|
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
Agota via
administrativa
3.1.1.21 NUMERACION MUNICIPAL 1 [Solicitud indicando el nimero de licencia de edificacion, 15.20 X 5 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
conformidad o finalizacién de obra o declaratoria de fabrica de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
Base Legal emitida por la Municipalidad de Comas. De no encontrarse, Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
presentar copia de la declaratoria de fabrica, acompafiada de y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
Competencia plano de distribucién, inscrita registralmente. Habilitaciones| Habilitaciones Econdémico
Ley N° 27972 (27.05.03) Art 79 numeral 3.4 2 |Indicar fecha y numero de constancia de pago Urbanas y Urbanas y
Ley N° 29090 (25.09.07) y modificatorias Art 26 Edificaciones | Edificaciones
Ley N° 28294 (21.07.04) Art. 15 numeral 1y 18.
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17). Art 67 Plazo méximo | Plazo maximo
para presentar | para presentar
Calificacion, plazo y silencio administrativo el recurso: el recurso:
DS N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17). Art 2y 67 15 dias héabiles |15 dias habiles|
Requisitos y procedimiento Plazo méximo | Plazo maximo
TUO de la Ley N° 27444, DS N° 006-2017-JUS. Art 122 para resolver: | pararesolver:
30 dias héabiles |30 dias habiles
Derecho de Tramite
TUO Ley de Trubutacién Municipal, Decreto Supremo N° Agota via
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Art 68 administrativa
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) Art. 67
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
3.1.1.22 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A
(Aprobacién automatica con firma de profesionales)
311221 LA CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA 76.80 X Subgerencia |Subgerente de|

HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS, SIEMPRE QUE
CONSTITUYA LA UNICA EDIFICACION EN EL LOTE

Base Legal

Competencia:

Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.1, 25y 31
D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 59.1 y 59.11

Requisitos:

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
(publicado el 28.02.2017). Art. 10, 25 y31.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el
Reglamento de Licencia de Habilitacién Urbana y Licencia
de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57 y 59.
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 42y 47.

Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas
de simplificacién administrativa (publicado el 10.11.2016),
Art. 2,3,4y5.

Calificacion y Plazo

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
(publicado el 28.02.2017). Art. 10.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el
Reglamento de Licencia de Habilitacién Urbana y Licencia
de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 59

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, que aprueba el
Reglamento de Verificacion Administrativa y Verificacion
Técnica (publicado el 25.01.2017). Art. 11

Derecho de tramite

Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tribu-
tacion Municipal y modificatorias (publicado el 15.11.2004).
Art. 68 inciso b).

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Documentacién Técnica

a) Plano de Ubicacion

b) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) de
Estructuras, de Instalaciones sanitarias y de Instalaciones
Eléctricas

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales. La
Documentacién Técnica debe ser presentada, también, en un
archivo digital. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se podra por la adquisicioén de un proyecto del banco de
proyectos de la municipalidad respectiva (D.S N.° 006-2017-
VIVIENDA, Art. 25° D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 59.2)

de Tramite
Documentario
y Archivo

Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Posi-
tivo

Ne-
gati-
Vo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

(publicado el 28.02.2017). Art. 31.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el
Reglamento de Licencia de Habilitacién Urbana y Licencia
de Edificacién (publicado el 15.05.2017). Art. 9.

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3
del D.S N.°006-2017-VIVIENDA

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o
semisotanos, a una profundidad de excavacién mayor a
1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.

3.1.1.22.2

LA AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, CUYA
EDIFICACION ORIGINAL CUENTE CON LICENCIA DE
CONSTRUCCION, DECLARATORIA DE FABRICA O DE
EDIFICACION SIN CARGA, Y LA SUMATORIA DEL AREA
TECHADA DE AMBAS NO SUPERE LOS 200 M2.

Base Legal

Competencia:

Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.1, 25y 31
D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 59.1y 59.11

Requisitos

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
(publicado el 28.02.2017). Art. 10, 25 y31.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el
Reglamento de Licencia de Habilitacién Urbana y Licencia
de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57 y 59.
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 42y 47.

Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas
de simplificaciéon administrativa (publicado el 10.11.2016),
Art. 2,3,4y5.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certifi-
cado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de
Obra o de Edificacion de la construccién existente.
Documentacién Técnica

a) Plano de Ubicacién

b) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) de
Estructuras, de Instalaciones sanitarias y de Instalaciones
Eléctricas

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales. La
Documentacién Técnica debe ser presentada, también, en un
archivo digital. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,

77.50

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EU':i%OSLUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Cleg_q/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
Calificaciéon y Plazo firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, que aprueba el Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
(publicado el 28.02.2017). Art. 10. profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
Reglamento de Licencia de Habilitacién Urbana y Licencia (d) Los proyectos de ampliacién, remodelacion, refaccién u otro
de Edificacién (publicado el 15.05.2017). Art. 59 tipo de obra que se realicen con el Bono de Proteccion de
Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, que aprueba el Viviendas Vulnerables a los Riesgos Sismicos o en el marco de
Reglamento de Verificacion Administrativa y Verificacion los programas de mejoramiento de vivienda, a cargo del Fondo
Técnica (publicado el 25.01.2017). Art. 11 MIVIVIENDA S.A., pueden acogerse a la licencia de habilitacion
o de edificaciéon - Modalidad A, estando exoneradas de cumplir
Derecho de tramite: con la presentacion del requisito de la licencia de construccion
Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tribu- o declaratoria de fabrica y/o edificaciéon debiendo los propieta-
tacion Municipal y modificatorias (publicado el 15.11.2004). rios de dichas viviendas presentar una declaracion jurada y
Art. 68 inciso b). compromiso, bajo los alcances que mediante resolucién minis-
Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, que aprueba el terial, establezca el Ministerio de Vivienda, Construccion y
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Saneamiento (Ley N° 30230 Art. 61).
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
(publicado el 28.02.2017). Art. 31.
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el
Reglamento de Licencia de Habilitacién Urbana y Licencia
de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 9.
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.
No estan consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3
del D.S N°006-2017-VIVIENDA
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o
semisotanos, a una profundidad de excavacién mayor a
1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.
3.1.1.22.3 LA REMODELACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR, VERIFICACION ADMINISTRATIVA 53.10 X Subgerencia |Subgerente de|
SIEMPRE QUE NO IMPLIQUE MODIFICACION Requisitos comunes de Tramite Planeamiento
ESTRUCTURAL, CAMBIO DE USO Y/O INCREMENTO Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por Documentario Urbano,
DE AREA TECHADA. el administrado y por los profesionales responsables, sefialando y Archivo Catastro,
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Habilitaciones
Base Legal Edificacion. Urbanas y
En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Edificaciones
Competencia: debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades derecho a edificar.
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
D.S N.° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.1, 25y 31 asiento en el que conste inscrita la misma.
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REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg:;é;(EURRi%oSLUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacién C?dlg_q/ tacién | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)

D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 59.1 y 59.11

Requisitos

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
(publicado el 28.02.2017). Art. 10, 25 y31.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el
Reglamento de Licencia de Habilitacién Urbana y Licencia
de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 54, 57 y 59.
Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 42y 47.

Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas
de simplificacién administrativa (publicado el 10.11.2016),
Art. 2,3,4y5.

Calificacion y Plazo

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
(publicado el 28.02.2017). Art. 10.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el
Reglamento de Licencia de Habilitacién Urbana y Licencia
de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 59

Decreto Supremo N° 002-2017-VIVIENDA, que aprueba el
Reglamento de Verificacion Administrativa y Verificacion
Técnica (publicado el 25.01.2017). Art. 11

Derecho de tramite:

Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Tribu-
tacion Municipal y modificatorias (publicado el 15.11.2004).
Art. 68 inciso b).

Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
(publicado el 28.02.2017). Art. 31.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, que aprueba el
Reglamento de Licencia de Habilitacién Urbana y Licencia
de Edificacion (publicado el 15.05.2017). Art. 9.

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certifi-
cado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de
Obra o de Edificacion de la construccién existente.
Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) de
Estructuras, de Instalaciones sanitarias y de Instalaciones
Eléctricas en donde se diferencien las areas existentes de las
areas a remodelar

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales. La
Documentacién Técnica debe ser presentada, también, en un
archivo digital. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.

Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Los proyectos de ampliacién, remodelacion, refaccion u otro
tipo de obra que se realicen con el Bono de Proteccién de
Viviendas Vulnerables a los Riesgos Sismicos o en el marco de
los programas de mejoramiento de vivienda, a cargo del Fondo
MIVIVIENDA S.A., pueden acogerse a la licencia de habilitacion
o de edificacion - Modalidad A, estando exoneradas de cumplir
con la presentacion del requisito de la licencia de construccion
o declaratoria de fabrica y/o edificacion debiendo los propieta-
rios de dichas viviendas presentar una declaracion jurada y
compromiso, bajo los alcances que mediante resolucién minis-
terial, establezca el Ministerio de Vivienda, Construccién y
Saneamiento (Ley N° 30230 Art. 61).
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3
del D.S N.°006-2017-VIVIENDA
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o
semisotanos, a una profundidad de excavacién mayor a
1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.
3.1.1.224 LA CONSTRUCCION DE CERCOS DE MAS DE 20 M DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA 48.90 X Subgerencia |Subgerente de|
LONGITUD, SIEMPRE QUE EL INMUEBLE NO SE ENCUEN- Requisitos comunes de Tramite Planeamiento
TRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN SECCIONES Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito por Documentario Urbano,
DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN. el administrado y por los profesionales responsables, sefialando y Archivo Catastro,
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Habilitaciones
Base Legal Edificacion. Urbanas y
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Edificaciones
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 derecho a edificar.
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.1, 25y 31 jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion asiento en el que conste inscrita la misma.
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 59.1, 59.6 y 59.11 Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- profesién.
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Documentacién Técnica
Art. 51y 52. Plano de Ubicacion
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Planos de las especialidades que correspondan y sus
Tributaciéon Municipal y modificatorias (publicado el respectivas memorias descriptivas.
15.11.2004). Art. 68 inciso b). Pago de la tasa correspondiente
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de Notas:
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion (a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
(22.08.2017). técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales. La
Documentacién Técnica debe ser presentada, también, en un
No estan consideradas en esta modalidad: archivo digital. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)
(D.S N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N° (b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
011-2017-VIVIENDA, Art N° 54.1) son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el (D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo (c) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
del D.S N°006-2017-VIVIENDA trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o
semisotanos, a una profundidad de excavacién mayor a
1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.
3.1.1.225 LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES MENORES VERIFICACION ADMINISTRATIVA 38.80 X Subgerencia |Subgerente de|
DE TRES (03) PISOS DE ALTURA, QUE NO CUENTEN Requisitos comunes de Tramite Planeamiento
CON SEMISOTANOS Y SOTANOS, SIEMPRE QUE NO Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por Documentario Urbano,
HAGA USO DE EXPLOSIVOS. el administrado y por los profesionales responsables, sefialando y Archivo Catastro,
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Habilitaciones
Base Legal Edificacion. Urbanas y
En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Edificaciones
*Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 derecho a edificar.
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.1, 25y 31 sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de el asiento en el que conste inscrita la misma.
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 59.1, 59.7 y 59.11 proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el profesién.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- 5 |Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
Art. 51y 52. expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certifi-
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de cado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el Obra o de Edificacion de la construccion existente.
15.11.2004). Art. 68 inciso b). 6 |En caso la edificaciéon a demoler no pueda acreditarse con la
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban autorizacion respectiva, se debera presentar:
formatos y formularios relativos a los procedimientos de 6.1. Plano de Ubicacién y Localizacién
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion 6.2. Plano de planta de la edificacién a demoler
(22.08.2017). 7 |En caso la Declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentre
inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte
No estan consideradas en esta modalidad: del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan
(D.S N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N° cargas y/o gravdmenes. En su defecto, acreditar la autoriza-
011-2017-VIVIENDA, Art N° 54.1) cién del titular de la carga o Gravamen.
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes Documentacién Técnica
del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia 8 [Plano de Ubicacién
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el 9 [Carta de seguridad de obra y la memoria descriptiva del proceso
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo de demolicién, firmada por ingeniero civil
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 10|Pago de la tasa correspondiente
del D.S N°006-2017-VIVIENDA
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o Notas:
semisotanos, a una profundidad de excavacién mayor a (a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
1.50 m. y colinden con edificaciones existentes. técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales. La
Documentacién Técnica debe ser presentada, también, en un
archivo digital. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
3.1.1.22.6 LAS OBRAS MENORES DE AMPLIACION Y REMODELA- VERIFICACION ADMINISTRATIVA 37.60 X Subgerencia |Subgerente de|
CION SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO Requisitos comunes de Tramite Planeamiento
NACIONAL DE EDIFICACIONES. 1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por Documentario Urbano,
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando y Archivo Catastro,
Base Legal el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Habilitaciones
Edificacion. Urbanas y
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Edificaciones
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 derecho a edificar.
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.1, 25y 31 jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
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Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion asiento en el que conste inscrita la misma.
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 59.1, 59.3 y 59.11 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- profesién.
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). 5 |Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de
Art. 51y 52. edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certifi-
Tributaciéon Municipal y modificatorias (publicado el cado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de
15.11.2004). Art. 68 inciso b). Obra o de Edificacion de la construccion existente.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban Documentacién Técnica
formatos y formularios relativos a los procedimientos de 6 [Plano de Ubicacion
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion 7 [Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
(22.08.2017). 8 |Pago de la tasa correspondiente
No estan consideradas en esta modalidad: Notas:
(D.S N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N° (a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
011-2017-VIVIENDA, Art N° 54.1) técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales. La
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes Documentacién Técnica debe ser presentada, también, en un
del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia archivo digital. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el (b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
del D.S N°006-2017-VIVIENDA Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada.
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o (D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
semisotanos, a una profundidad de excavacién mayor a (c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
1.50 m. y colinden con edificaciones existentes. profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(d) Los proyectos de ampliacién, remodelacion, refaccion u otro
tipo de obra que se realicen con el Bono de Proteccién de
Viviendas Vulnerables a los Riesgos Sismicos o en el marco de
los programas de mejoramiento de vivienda, a cargo del Fondo
MIVIVIENDA S.A., pueden acogerse a la licencia de habilitacion
o de edificacion - Modalidad A, estando exoneradas de cumplir
con la presentacion del requisito de la licencia de construccion
o declaratoria de fabrica y/o edificaciéon debiendo los propieta-
rios de dichas viviendas presentar una declaracion jurada y
compromiso, bajo los alcances que mediante resolucién minis-
terial, establezca el Ministerio de Vivienda, Construccién y
Saneamiento (Ley N° 30230 Art. 61).
3.1.1.22.7 LAS OBRAS DE CARACTER MILITAR DE LAS FUERZAS VERIFICACION ADMINISTRATIVA 32.40 X Subgerencia |Subgerente de|
ARMADAS Y LAS DE CARACTER POLICIAL DE LA PO- Requisitos comunes de Tramite Planeamiento
LICIA NACIONAL DEL PERU, ASi COMO LOS ESTABLE- 1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por Documentario Urbano,
CIMIENTOS DE RECLUSION PENAL, LOS QUE DEBEN el administrado y por los profesionales responsables, sefialando y Archivo Catastro,
EJECUTARSE CON SUJECION A LOS PLANES DE el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Habilitaciones
ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO Edificacion. Urbanas y
URBANO. Documentacién Técnica Edificaciones
2 |Plano de Ubicacion
Base Legal 3 [Memoria Descriptiva
4 |Pago de la tasa correspondiente
*Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 Notas:
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 (a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales. La
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.1, 25y 31 Documentacién Técnica debe ser presentada, también, en un
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de archivo digital. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion (b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 59.1, 59.8 y 59.11 son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada.
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
Art. 51y 52. (c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
15.11.2004). Art. 68 inciso b).
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
No estan consideradas en esta modalidad:
(D.S N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N°
011-2017-VIVIENDA, Art N° 54.1)
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3
del D.S N°006-2017-VIVIENDA
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o
semisotanos, a una profundidad de excavacién mayor a
1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.
3.1.1.22.8 LAS EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARRO- VERIFICACION ADMINISTRATIVA 36.10 X Subgerencia |Subgerente de|
LLO DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, DE ASO- Requisitos comunes de Tramite Planeamiento
CIACION PUBLICO - PRIVADA O DE CONCESION PRI- 1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por Documentario Urbano,
VADA QUE SE REALICEN, PARA LA PRESTACION DE el administrado y por los profesionales responsables, sefialando y Archivo Catastro,
SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA EJECU- el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Habilitaciones
CION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA. Edificacion. Urbanas y
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Edificaciones
Base Legal debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de asiento en el que conste inscrita la misma.
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.1, 25y 31 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion profesion.
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 59.1, 59.9 y 59.11 Documentacién Técnica
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el 5 [Plano de Ubicacién
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- 6 [Plano perimétrico
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). 7 |Descripcién General del Proyecto
Art. 51y 52, 8 |Pago de la tasa correspondiente
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
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Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
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Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
Tributacién Municipal y modificatorias (publicado el Notas:
15.11.2004). Art. 68 inciso b). (a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales. La
formatos y formularios relativos a los procedimientos de Documentacién Técnica debe ser presentada, también, en un
licencias de habilitacion urbana y licencias de edificacion archivo digital. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)
(22.08.2017). (b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
No estan consideradas en esta modalidad: firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
(D.S N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N° Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada.
011-2017-VIVIENDA, Art N° 54.1) (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes (c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3
del D.S N°006-2017-VIVIENDA
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o
semisotanos, a una profundidad de excavacién mayor a
1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.
3.1.1.23 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad)
3.1.1.231 LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFA- REVISION DE DOCUMENTOS 201.40 Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
MILIAR, MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA Requisitos comunes X 15 dias de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A 1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
CINCO (05) PISOS, Y QUE NO SUPEREN LOS 3,000 M2 el administrado y por los profesionales responsables, sefialando y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
DE AREA CONSTRUIDA. el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
Edificacion. Urbanas y Urbanas y
Base Legal 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Edificaciones | Edificaciones
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades derecho a edificar. Plazo méximo | Plazo maximo
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion para presentar | para presentar
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre- el recurso: el recurso:
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el 15 dias habiles |15 dias héabiles
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.2, 25y 31 asiento en el que conste inscrita la misma.
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el Plazo méaximo | Plazo maximo
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la pararesolver: | para resolver:
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 60.7 y 60.9 profesion. 30 dias habiles |30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el 5 [Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. Agota via
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Documentacién Técnica administrativa
Art. 51y 52. 6 [Plano de ubicacion y Localizacién segun formato.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de 7 [Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Tributacién Municipal y modificatorias (publicado el Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
15.11.2004). Art. 68 inciso b). el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
* Resolucién Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
formatos y formularios relativos a los procedimientos de dientes memorias descriptivas por cada especialidad
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion 8 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
(22.08.2017). acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
No estan consideradas en esta modalidad: Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
(D.S N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N° precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
011-2017-VIVIENDA, Art N° 54.2) ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes complementando con fotos.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia 9 |Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que establece
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el el RNE.
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo 10|Pago de la tasa correspondiente
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3
del D.S N°006-2017-VIVIENDA Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)
(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada.
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(d) El plano de ubicacién y localizacién se debera presentar
segun formato aprobado mediante Resolucién Ministerial N°
305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV.
3.1.1.23.2. LA CONSTRUCCION DE CERCOS EN QUE EL INMUEBLE REVISION DE DOCUMENTOS 187.30 X 15 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN Requisitos comunes de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
SECCIONES DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD 1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
COMUN el administrado y por los profesionales responsables, sefialando y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
Base Legal Edificacion. Urbanas y Urbanas y
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Edificaciones | Edificaciones
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 derecho a edificar. Plazo méximo | Plazo maximo
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion para presentar | para presentar
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre- el recurso: el recurso:
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.2, 25y 31 sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y 15 dias hébiles |15 dias habiles|
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de el asiento en el que conste inscrita la misma.
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el Plazo méximo | Plazo maximo
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.4, 60.7 y 60.9 proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la para resolver: | pararesolver:
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el profesién. 30 dias habiles |30 dias habiles|
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- Documentacién Técnica
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). 5 |Plano de Ubicacion Agota via
Art. 51y 52. 6 [Planos de las especialidades que correspondan con sus administrativa
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de respectivas memorias descriptivas
Tributacién Municipal y modificatorias (publicado el 7 |Autorizacion de la junta de propietarios conforme al Reglamento
15.11.2004). Art. 68 inciso b). Interno o al Reglamento de la Ley N° 27157, segln corresponda
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban 8 |Pago de la tasa correspondiente

formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

No estan consideradas en esta modalidad:

(D.S N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N°
011-2017-VIVIENDA, Art N° 54.2)

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANS?E;(EURRZE(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)d|g_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada.
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
del D.S N°006-2017-VIVIENDA (c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
3.1.1.23.3. LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE REVISION DE DOCUMENTOS 242.90 X 15 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
UNA EDIFICACION EXISTENTE CON MODIFICACION Requisitos comunes de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O 1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
CAMBIO DE USO el administrado y por los profesionales responsables, sefialando y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
Base Legal Edificacion. Urbanas y Urbanas y
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Edificaciones | Edificaciones
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 derecho a edificar. Plazo méximo | Plazo maximo
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion para presentar | para presentar
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre- el recurso: el recurso:
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.2, 25y 31 sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y 15 dias habiles |15 dias habiles
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de el asiento en el que conste inscrita la misma.
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el Plazo méximo | Plazo méximo
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.2, 60.7 y 60.9 proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la para resolver: | para resolver:
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el profesién. 30 dias habiles |30 dias habiles|
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- 5 [Certificados de Factibilidad de Servicios, para obras de amplia-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). cién de Vivienda Multifamiliar, obras de remodelacién de Vivienda Agota via
Art. 51y 52. Unifamiliar a Multifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda. administrativa
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de 6 [Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o
Tributacién Municipal y modificatorias (publicado el edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
15.11.2004). Art. 68 inciso b). expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certifi-
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban cado de finalizacién de obra, o de conformidad o obra y decla-
formatos y formularios relativos a los procedimientos de ratoria de edificacion, o la licencia de obra o de edificacion de
licencias de habilitacion urbana y licencias de edificacion la construccién existente
(22.08.2017). 7 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta:
No estan consideradas en esta modalidad: - Copia del Reglamento Interno,
(D.S N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N° - Plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria
011-2017-VIVIENDA, Art N° 54.2) - Autorizacion de la Junta de Propietarios, segln corresponda.
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes Documentacién Técnica
del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia 8 |Plano de ubicacién y Localizacién segln formato.
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el 9 [Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estruc-

inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3
del D.S N°006-2017-VIVIENDA

10

turas, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales responsables del
proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descrip-
tivas por especialidad, donde se diferencien la edificacién
proyectada de la edificacion existente

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acomparfiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO
cho de Evaluacion PARA
lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL-
Codigo/ tacion | mati- .| Ne- VER
Ubicacion s co PF)SI_ gati- | (endias
(en'sh Vo 1706 | habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

REQUISITOS

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

Formu-

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

RECONSIDE-
RACION

Numero y Denominacion APELACION

complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que establece
el Reglamento Nacional de Edifi caciones — RNE.

Pago de la tasa correspondiente

1

[

1

N

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

15 dias Gerencia de
Gestion
Territorial y
Desarrollo

Econémico

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

3.1.1.23.4. | DEMOLICIONES PARCIALES 64.90 X Subgerencia
de Tramite
Documentario

y Archivo

Subgerente de] Subgerencia de
Planeamiento| Planeamiento
Urbano, Urbano,
Catastro, Catastro,
Habilitaciones| Habilitaciones
Urbanas y Urbanas y
Edificaciones | Edificaciones

Base Legal 1

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 2
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.2, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de 3
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.3, 60.7 y 60.9

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el Plazo méximo | Plazo maximo
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la pararesolver: | para resolver:
Art. 51y 52. profesion. 30 dias habiles |30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de 5 [Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o

Agota via
administrativa

Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certifi-

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

No estan consideradas en esta modalidad:

(D.S N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N°
011-2017-VIVIENDA, Art N° 54.2)

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3
del D.S N°006-2017-VIVIENDA

cado de finalizacién de obra, o de conformidad o obra y decla-
ratoria de edificacion, o la licencia de obra o de edificacién de
la construccién existente

Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edifi-
cacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva se
debera presentar:

- Plano de Ubicacién y Localizacién, y Plano de planta de la
edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicién
parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de
las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra
inscrita en el Registro de Predios, declaracién jurada por parte
del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan
cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autoriza-
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Posi-
tivo

Ne-
gati-
Vo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

10

1
1

N P

1

w

cion del titular de la carga o gravamen

Documentacién Técnica

Plano de ubicacion y Localizacion segtn formato.

Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la
edificacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los pre-
dios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites
de propiedad.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedi-
miento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medi-
das de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050
“Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional
de Edificaciones - RNE y demas normas de la materia.

Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

3.1.1.235.

LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA
CINCO (05) PISOS DE ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON
SEMISOTANOS Y SOTANOS, SIEMPRE QUE NO
REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS.

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.2, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.3, 60.7 y 60.9

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certifi-

60.90

15 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias héabiles

Gerencia de
Gestién
Territorial y
Desarrollo
Econémico

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias hébiles|

Agota via
administrativa
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-

mati-
co

Evaluacion

Previa

.| Ne-
Posi-
tivo
Vo

gati-

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributaciéon Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

No estén consideradas en esta modalidad:

(D.S N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N°
011-2017-VIVIENDA, Art N° 54.2)

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3
del D.S N°006-2017-VIVIENDA

= O

N

cado de finalizacién de obra, o de conformidad o obra y decla-
ratoria de edificacion, o la licencia de obra o de edificacién de
la construccion existente

Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edifi-
cacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva se
debera presentar:

- Plano de Ubicacién y Localizacioén, y Plano de planta de la
edificacién a demoler, diferenciando en el caso de demolicién
parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de
las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra
inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte
del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan
cargas y/o gravdmenes. En su defecto, acreditar la autoriza-
cion del titular de la carga o gravamen

Documentacién Técnica

Plano de ubicacion y Localizacion segtn formato.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedi-
miento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medi-
das de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050
“Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional
de Edificaciones - RNE y demas normas de la materia.

Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA
EDIFICACION EXISTENTE CON MODIFICACION ESTRUC-
TURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO DE
USO CON DEMOLICION PARCIAL.

Base Legal

*Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

299.30

15 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de

Planeamiento
Urbano,
Catastro,

Habilitaciones

Urbanas y
Edificaciones

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo

Gerencia de
Gestién
Territorial y
Desarrollo
Econémico

Plazo méaximo
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%oSLUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacién C?dlg_q/ tacién | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.2, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.3, 60.5, 60.7 y 60.9

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

No estan consideradas en esta modalidad:

(D.S N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N°
011-2017-VIVIENDA, Art N° 54.2)

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3
del D.S N°006-2017-VIVIENDA

w

10

1

[

1
1

w N

14

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para obras de amplia-
cion de Vivienda Multifamiliar, obras de remodelacion de Vivienda
Unifamiliar a Multifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda.
Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certifi-
cado de finalizacién de obra, o de conformidad o obra y decla-
ratoria de edificacion, o la licencia de obra o de edificacién de
la construccién existente

Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edifi-
cacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva se
debera presentar:

- Plano de Ubicacién y Localizacién, y Plano de planta de la
edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion
parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de
las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra
inscrita en el Registro de Predios, declaracién jurada por parte
del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan
cargas y/o gravdmenes. En su defecto, acreditar la autoriza-
cion del titular de la carga o gravamen

Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segtn formato.

Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la
edificacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los pre-
dios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites
de propiedad.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedi-
miento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medi-
das de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050
“Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional
de Edificaciones - RNE y demas normas de la materia.

Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad com(n se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,

para presentar
el recurso:
15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

para presentar
el recurso:
15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles|

Agota via
administrativa
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)d|g_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada.
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
3.1.1.24 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B (Aprobacién de ecto con evaluacion por Revisores Urbanos)
3.1.1.241 LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFA- REVISION DE DOCUMENTOS 11.00 X Subgerencia |Subgerente de|

MILIAR, MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A
CINCO (05) PISOS, Y QUE NO SUPEREN LOS 3,000 M2
DE AREA CONSTRUIDA.

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.2, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 65.1, 66, 60.7 y 60.9

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

No estan consideradas en esta modalidad:

(D.S N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N°
011-2017-VIVIENDA, Art N° 54.2)

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3
del D.S N°006-2017-VIVIENDA

[

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que establece
el RNE.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.

de Tramite
Documentario
y Archivo

Planeamiento

Urbano,
Catastro,

Habilitaciones

Urbanas y
Edificaciones




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada.
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(d) El plano de ubicacién y localizacién se debera presentar
segun formato aprobado mediante Resolucién Ministerial N°
305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV.
3.1.1.24.2. LA CONSTRUCCION DE CERCOS EN QUE EL INMUEBLE REVISION DE DOCUMENTOS 13.00 X Subgerencia |Subgerente de|
SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN Requisitos comunes de Tramite Planeamiento
SECCIONES DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD 1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por Documentario Urbano,
COMUN el administrado y por los profesionales responsables, sefialando y Archivo Catastro,
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Habilitaciones
Base Legal Edificacion. Urbanas y
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Edificaciones
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 derecho a edificar.
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.2, 25y 31 sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de asiento en el que conste inscrita la misma.
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 65.1, 66, 60.7 y 60.9 proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el profesién.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- Documentacién Técnica
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). 5 |Plano de Ubicacion
Art. 51y 52. 6 [Planos de las especialidades que correspondan con sus
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de respectivas memorias descriptivas,
Tributacién Municipal y modificatorias (publicado el 7 |Autorizacion de la junta de propietarios conforme al Reglamento
15.11.2004). Art. 68 inciso b). Interno o al Reglamento de la Ley N° 27157, segln corresponda
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban 8 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
formatos y formularios relativos a los procedimientos de 9 [Pago de la tasa correspondiente
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017). Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
No estan consideradas en esta modalidad: técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
(D.S N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N° (b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
011-2017-VIVIENDA, Art N° 54.2) son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo (c) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
del D.S N°006-2017-VIVIENDA trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
3.1.1.24.3. LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE REVISION DE DOCUMENTOS 12.20 X Subgerencia |Subgerente de|
UNA EDIFICACION EXISTENTE CON MODIFICACION Requisitos comunes de Tramite Planeamiento
ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O 1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por Documentario Urbano,
CAMBIO DE USO el administrado y por los profesionales responsables, sefialando y Archivo Catastro,
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Habilitaciones
Base Legal Edificacion. Urbanas y
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Edificaciones




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION
Evaluacion
Auto- Previa
mcE::I- Posi- gNaTi-»
tivo
Vo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.2, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 65.1, 66, 60.7 y 60.9

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

No estan consideradas en esta modalidad:

(D.S N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N°
011-2017-VIVIENDA, Art N° 54.2)

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3
del D.S N° 006-2017-VIVIENDA

10

1

[

1
1

w N

debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para obras de amplia-
cion de Vivienda Multifamiliar, obras de remodelacion de Vivienda
Unifamiliar a Multifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda.
Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certifi-
cado de finalizacién de obra, o de conformidad o obra y decla-
ratoria de edificacion, o la licencia de obra o de edificacién de
la construccién existente

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta:

- Copia del Reglamento Interno,

- Plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria

- Autorizacion de la Junta de Propietarios, segln corresponda.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estruc-
turas, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso
firmados y sellados por los profesionales responsables del
proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descrip-
tivas por especialidad, donde se diferencien la edificacion pro-
yectada de la edificacion existente

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que establece
el RNE.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen caracter de declaracién jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg:;E;EURRi%OSLUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
3.1.1.244 DEMOLICIONES PARCIALES REVISION DE DOCUMENTOS 9.00 X Subgerencia |Subgerente de|

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.2, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 65.1, 66, 60.7 y 60.9

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

No estan consideradas en esta modalidad:

(D.S N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N°
011-2017-VIVIENDA, Art N° 54.2)

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3
del D.S N° 006-2017-VIVIENDA

10
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Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certifi-
cado de finalizacién de obra, o de conformidad o obra y decla-
ratoria de edificacion, o la licencia de obra o de edificacién de
la construccién existente

Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya
edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva
se deberd presentar:

- Plano de Ubicacién y Localizacién, y Plano de planta de la
edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicién
parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de
las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra
inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte
del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan
cargas y/o gravdmenes. En su defecto, acreditar la autoriza-
cion del titular de la carga o gravamen

Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segtn formato.

Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la
edificacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los pre-
dios colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites
de propiedad.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedi-
miento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medi-
das de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050
“Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional
de Edificaciones - RNE y demas normas de la materia.

Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad com(n se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios.

de Tramite
Documentario
y Archivo

Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Posi-
tivo

Ne-
gati-
Vo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

13
14

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

3.1.1.24.5.

LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA
CINCO (05) PISOS DE ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON
SEMISOTANOS Y SOTANOS, SIEMPRE QUE NO
REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS.

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.2, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 65.1, 66, 60.7 y 60.9

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

No estan consideradas en esta modalidad:

(D.S N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N°
011-2017-VIVIENDA, Art N° 54.2)

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certifi-
cado de finalizacion de obra, o de conformidad o obra y decla-
ratoria de edificacion, o la licencia de obra o de edificacién de
la construccién existente

Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edifi-
cacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva se
debera presentar:

- Plano de Ubicacién y Localizacién, y Plano de planta de la
edificacién a demoler, diferenciando en el caso de demolicién
parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de
las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra
inscrita en el Registro de Predios, declaracién jurada por parte
del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan
cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autoriza-
cién del titular de la carga o gravamen

Documentacién Técnica

8.20

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML

Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-

co

Evaluacion
Previa

Posi-

tivo

Ne-

gati-

VO

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

del D.S N°006-2017-VIVIENDA

= O

w N

Plano de ubicacion y Localizacion segtn formato.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedi-
miento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medi-
das de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050
“Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional
de Edificaciones - RNE y demas normas de |la materia.

Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios.
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

3.1.1.24.6.

LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA

EDIFICACION EXISTENTE CON MODIFICACION ESTRUC-
TURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO DE
USO CON DEMOLICION PARCIAL.

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.2, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 65.1, 66, 60.7 y 60.9

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y

el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios, para obras de amplia-
cién de Vivienda Multifamiliar, obras de remodelacién de Vivienda
Unifamiliar a Multifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda.
Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certifi-
cado de finalizacién de obra, o de conformidad o obra y decla-
ratoria de edificacion, o la licencia de obra o de edificacion de

15.00

Subgerencia
de Tramite
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y Archivo
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Catastro,

Habilitaciones

Urbanas y

Edificaciones




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Ne-
gati-
Vo

Posi-
tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion

(22.08.2017).

No estén consideradas en esta modalidad:

(D.S N° 006-2017-VIVIENDA, Art. 10 numeral 1; D.S N°
011-2017-VIVIENDA, Art N° 54.2)

1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluidos en el
inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo
a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3
del D.S N°006-2017-VIVIENDA

10

1

[

1
1

w N

14
1

ol

la construccion existente

Para los casos de demoliciones, cuya edificacion no pueda
acreditarse con la autorizacion respectiva, se debera
presentar:

- Plano de Ubicacién y Localizacioén, y Plano de planta de la
edificacién a demoler, diferenciando en el caso de demolicién
parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de
las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

En caso la declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra
inscrita en el Registro de Predios, declaracion jurada por parte
del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan
cargas y/o gravdmenes. En su defecto, acreditar la autoriza-
cion del titular de la carga o gravamen

Documentacién Técnica

Plano de ubicacion y Localizacion segtn formato.

Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edi-
ficacién a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de pro-
piedad, para el caso de demoliciones parciales.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedi-
miento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medi-
das de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050
“Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional
de Edificaciones - RNE y demas normas de la materia.

Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios.
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

3.1.1.25

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de

ecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica)

3.1.1.25.1.

LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA MULTI-
FAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS, QUE INCLUYAN
VIVIENDA MULTIFAMILIAR DE MAS DE CINCO (5) PISOS
Y/O MAS DE 3,000 M2 DE AREA TECHADA.

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de

1,068.30

25 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML

Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg:;é;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)d|g_0/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
Base Legal Edificacion. Urbanas y Urbanas y
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Edificaciones | Edificaciones
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 derecho a edificar. Plazo méximo | Plazo méaximo
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién para presentar | para presentar
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre- el recurso: el recurso:
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 25y 31 sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y 15 dias habiles |15 dias habiles
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de el asiento en el que conste inscrita la misma.
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el Plazo maximo | Plazo maximo
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60, 60.1, 62, 62.2,y 63.2 proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la pararesolver: | pararesolver:
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el profesién. 30 dias habiles |30 dias habiles|
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- 5 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda. Agota via
Art. 51y 52. 6 [Numero del comprobante de pago por revision del proyecto. administrativa
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Documentacién Técnica
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el 7 [Plano de ubicacion y Localizacién segun formato.
15.11.2004). Art. 68 inciso b). 8 [Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
formatos y formularios relativos a los procedimientos de el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
(22.08.2017). dientes memorias descriptivas por cada especialidad
9 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.
10 |Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los casos que establece
el RNE.
11 |Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
12 |Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
13|Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Regla-
mento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los requi-
sitos y alcances establecidos por el MVCS.
14 |Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. Los planos que conforman la documentacion técnica
deben ser presentados también en archivo digital (D.S N.© 011-

2017-VIVIENDA, Art N° 25)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Ne-
gati-
Vo

Posi-
tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada.
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

3.1.1.25.2.

LAS EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE
VIVIENDA A EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN LA
MODALIDAD D.

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60, 60.1, 62, 62,2. y 63.2

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Numero del comprobante de pago por revision del proyecto.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables

974.10

25 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Gerencia de
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Territorial y
Desarrollo
Econdémico

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias hébiles|

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias héabiles

Agota via
administrativa




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%oSLUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacién C?dlg_q/ tacién | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)

(22.08.2017).
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del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cion y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental —
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Regla-
mento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los requi-
sitos y alcances establecidos por el MVCS.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. Los planos que conforman la documentacion técnica
deben ser presentados también en archivo digital (D.S N.° 011-
2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)
3.1.1.25.3. LAS EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA REVISION DE DOCUMENTOS 939.30 X 25 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
Requisitos comunes de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
Base Legal 1 |Formulario Unico de Edificacién — FUE, debidamente suscrito por Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 Edificacion. Urbanas y Urbanas y

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60, 60.1, 62, 62,2. y 63.2

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
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En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Numero del comprobante de pago por revision del proyecto.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se

Edificaciones

Edificaciones

Plazo méaximo
para presentar

el recurso:

15 dias hébiles

Plazo méaximo

para resolver:

30 dias héabiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles|

Agota via
administrativa
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exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Regla-
mento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los requi-
sitos y alcances establecidos por el MVCS.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. Los planos que conforman la documentacion técnica
deben ser presentados también en archivo digital (D.S N.° 011-
2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervenciéon del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

3.1.1.25.4.

LAS INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN
PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE DEL
PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION, DECLARA-
DAS POR EL MINISTERIO DE CULTURA

Base Legal

*Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

1,070.70

25 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo

Gerencia de
Gestién
Territorial y
Desarrollo
Econémico

Plazo méaximo
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%oSLUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacién C?dlg_q/ tacién | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60, 60.1, 62, 62.2,y 63.2

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
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En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Numero del comprobante de pago por revision del proyecto.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser

el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edificaciones
de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Regla-
mento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los requi-
sitos y alcances establecidos por el MVCS.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. Los planos que conforman la documentacién técnica
deben ser presentados también en archivo digital (D.S N.° 011-
2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.

Los citados formularios tienen caracter de declaracién jurada.

para presentar
el recurso:
15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

para presentar
el recurso:
15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles|

Agota via
administrativa
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Posi-
tivo

Ne-
gati-
Vo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
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TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervenciéon del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

3.1.1.255.

LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS QUE, INDIVIDUALMENTE O EN
CONJUNTO CUENTEN CON UN MAXIMO DE 30,000 M2
DE AREA TECHADA

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60, 60.1, 62, 62.2, y 63.2

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

NUmero del comprobante de pago por revision del proyecto.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica

1,176.00

25 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Gerencia de
Gestién
Territorial y
Desarrollo
Econémico

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias hébiles|

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias héabiles

Agota via
administrativa
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BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion
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CALIFICACION
Evaluacion
Auto- Previa
mcE::I- Posi- gNaTi-»
tivo
Vo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION
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E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cion y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el Regla-
mento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los requi-
sitos y alcances establecidos por el MVCS.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. Los planos que conforman la documentacion técnica
deben ser presentados también en archivo digital (D.S N.° 011-
2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg:;é;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)
3.1.1.25.6. LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN REVISION DE DOCUMENTOS 1,176.00 X 25 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
CON UN MAXIMO DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA Requisitos comunes de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
Base Legal el administrado y por los profesionales responsables, sefialando y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades Edificacion. Urbanas y Urbanas y
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Edificaciones | Edificaciones
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de derecho a edificar. Plazo méximo | Plazo maximo
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 25y 31 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién para presentar | para presentar

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60, 60.1, 62, 62.2,y 63.2

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

10

1

[

1

N

1

w

jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Numero del comprobante de pago por revision del proyecto.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Regla-
mento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los requi-

el recurso:
15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

el recurso:
15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles|

Agota via
administrativa
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion
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lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Ne-
gati-
Vo

Posi-
tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION
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sitos y alcances establecidos por el MVCS.
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. Los planos que conforman la documentacion técnica
deben ser presentados también en archivo digital (D.S N.° 011-
2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

3.1.1.25.7.

LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE
HASTA 20,000 OCUPANTES

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion

(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60, 60.1, 62, 62.2, y 63.2

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y

el asiento en el que conste inscrita la misma.

1,176.00

25 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Gerencia de
Gestién
Territorial y
Desarrollo
Econémico

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles
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BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION
Evaluacion
Auto- Previa
mcE::I- Posi- gNaTi-»
tivo
Vo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
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TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacién Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
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Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Numero del comprobante de pago por revisién del proyecto.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacion y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acomparfiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Regla-
mento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los requi-
sitos y alcances establecidos por el MVCS.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. Los planos que conforman la documentacién técnica
deben ser presentados también en archivo digital (D.S N.° 011-
2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles|

Agota via
administrativa
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RACION APELACION

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervenciéon del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

3.1.1.25.8.

TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NO SE
ENCUENTRAN CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A,ByD

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60, 60.1, 62, 62.2, y 63.2

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

NUmero del comprobante de pago por revision del proyecto.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estruc-
turas, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el
caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acomparfiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,

974.10

25 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Gerencia de
Gestion
Territorial y
Desarrollo
Econémico

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias hébiles|

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias héabiles

Agota via
administrativa
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRES%oSLUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacién | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
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1

N
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complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el Regla-
mento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los requi-
sitos y alcances establecidos por el MVCS.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. Los planos que conforman la documentacion técnica
deben ser presentados también en archivo digital (D.S N.° 011-
2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comdn llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%%LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)d|g_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)
3.1.1.25.9. LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON REVISION DE DOCUMENTOS 164.40 X 25 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
MAS DE CINCO (05) PISOS DE ALTURA, O AQUELLAS Requisitos comunes de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
QUE REQUIERAN EL USO DE EXPLOSIVOS. 1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
Base Legal el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
Edificacion. Urbanas y Urbanas y
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Edificaciones | Edificaciones
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 derecho a edificar. Plazo maximo | Plazo maximo
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién para presentar | para presentar
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 25y 31 jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre- el recurso: el recurso:
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y 15 dias habiles |15 dias habiles
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion el asiento en el que conste inscrita la misma.
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 61.4, 62, 62.2,y 63.2 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el Plazo maximo | Plazo maximo
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la pararesolver: | pararesolver:
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- profesién. 30 dias habiles |30 dias habiles|
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). 5 [Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o
Art. 51y 52. edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido Agota via
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certifi- administrativa
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el cado de finalizacién de obra, o de conformidad o obra y decla-
15.11.2004). Art. 68 inciso b). ratoria de edificacion, o la licencia de obra o de edificacion de
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban la construccién existente
formatos y formularios relativos a los procedimientos de 6 |Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respec-
(22.08.2017). tiva se debera presentar:
- Plano de Ubicacién y Localizacién, y Plano de planta de la
edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicién
parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de
las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.
7 |En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra
inscrita en el Registro de Predios, declaracién jurada por parte
del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan
cargas y/o gravdmenes. En su defecto, acreditar la autoriza-
cion del titular de la carga o gravamen
Documentacién Técnica
8 [Plano de ubicacion y Localizacién segun formato.
9 |Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente,
en el que se delinea las zonas de |a fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes
a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una
distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.
10|Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicién
total.
11 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedi-
miento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medi-
das de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050
“Seguridad durante la Construccién” del Reglamento Nacional
de Edificaciones - RNE y demas normas de la materia.
Adicionalmente en caso de uso de explosivos se
presenta:
12 |Autorizaciones de las autoridades competentes (Superinten-
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Ne-
gati-
Vo

Posi-
tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

1

w

14

dencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando
Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estima-
cién, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres -
CENEPRED), segln corresponda.

Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u
ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comuni-
candoles las fechas y horas en las que se efectuaran las
detonaciones.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada.
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

3.1.1.26.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C (Aprobacién de

ecto con evaluacion previa por Revisores Urbanos)

3.1.1.26.1.

LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA
MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS, QUE
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR DE MAS DE
CINCO (5) PISOS Y/O MAS DE 3,000M2 DE AREA
TECHADA.

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 62.2, 63.2, 65.1 y 66

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de

licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de

13.00

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRES%oSLUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacién | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)

(22.08.2017).
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acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el
Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los
requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales.

Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser
presentados también en archivo digital

(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia
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Dere- CALIFICACION PLAZO .
REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%%LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)
3.1.1.26.2. LAS EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE REVISION DE DOCUMENTOS 13.00 X Subgerencia |Subgerente de|

VIVIENDA A EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN LA
MODALIDAD D.

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 62.2, 63.2, 65.1 y 66

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

1

o

1

[

1

N

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccioén del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusiéon de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el
Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los
requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

de Tramite
Documentario
y Archivo

Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Posi-
tivo

Ne-
gati-
Vo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

13
14

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales.

Los planos que conforman la documentacién técnica deben ser
presentados también en archivo digital

(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

3.1.1.26.3.

LAS EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA
Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 62.2, 63.2, 65.1 y 66

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).

~

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la

13.00

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%oSLUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacién C?dlg_q/ tacién | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)

Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributaciéon Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
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profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacion y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el
Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los
requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales.

Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser
presentados también en archivo digital

(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML

Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa
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tivo
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PLAZO
PARA
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VER
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INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

3.1.1.26.4.

LAS INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN
PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE
DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION,
DECLARADAS POR EL MINISTERIO DE CULTURA

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 62.2, 63.2, 65.1 y 66

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

REVISION DE DOCUMENTOS

o

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion

15.00
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y Archivo
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Urbanas y
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion
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Cédigo/
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Ne-
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VER
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MIENTO

AUTORIDAD
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TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
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RACION

APELACION
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del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el
Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los
requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales.

Los planos que conforman la documentacién técnica deben ser
presentados también en archivo digital

(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

3.1.1.26.5.

LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS QUE, INDIVIDUALMENTE O EN

CONJUNTO CUENTEN CON UN MAXIMO DE 30,000 M2

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes
Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION
Evaluacion
Auto- Previa
mcE::I- Posi- gNaTi-»
tivo
Vo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
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RACION
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DE AREA TECHADA
Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 62.2, 63.2, 65.1 y 66

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
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el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
el sentacién vigente, consignando datos de la Partida Registral
asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacion y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el
Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los
requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

<

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales.

Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser
presentados también en archivo digital

(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,

Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
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REQUISITOS
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tivo
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MIENTO
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TE PARA
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DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada.
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervenciéon del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

3.1.1.26.6.

LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN
CON UN MAXIMO DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 62.2, 63.2, 65.1 y 66

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

13.00

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones
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De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el
Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los
requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales.

Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser
presentados también en archivo digital

(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
dades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)
3.1.1.26.7. LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE REVISION DE DOCUMENTOS 13.00 X Subgerencia |Subgerente de|

HASTA 20,000 OCUPANTES
Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 62.2, 63.2, 65.1 y 66

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
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Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccioén del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el
Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los

de Tramite
Documentario
y Archivo
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Urbanas y
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requisitos y alcances establecidos por el MVCS.
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales.

Los planos que conforman la documentacién técnica deben ser
presentados también en archivo digital

(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada.
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

3.1.1.26.8.

TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NO SE
ENCUENTRAN CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A,ByD

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 62.2, 63.2, 65.1 y 66

~

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el

13.00

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%oSLUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacién C?dlg_q/ tacién | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacién Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
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proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacion y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estruc-
turas, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el

caso, firmados y sellados por los profesionales responsables

del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el
Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los
requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales.

Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser
presentados también en archivo digital

(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Posi-
tivo

Ne-
gati-
Vo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

3.1.1.26.9.

LA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS
DE CINCO (05) PISOS DE ALTURA, O AQUELLAS QUE
REQUIERAN EL USO DE EXPLOSIVOS.

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.3, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 62.2, 63.2, 65.1 y 66

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad, en su defecto, copia del certifi-
cado de finalizacion de obra, o de conformidad o obra y decla-
ratoria de edificacion, o la licencia de obra o de edificacién de
la construccién existente

Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edifi-
cacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva se
debera presentar:

- Plano de Ubicacién y Localizacién, y Plano de planta de la
edificacién a demoler, diferenciando en el caso de demolicién
parcial, las areas a demoler de las remanentes, sin perjuicio de
las sanciones que la Municipalidad respectiva considere.

En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra
inscrita en el Registro de Predios, declaracién jurada por parte
del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan
cargas y/o gravamenes. En su defecto, acreditar la autoriza-
cién del titular de la carga o gravamen

Documentacién Técnica

11.00

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

REQUISITOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Posi-
tivo

Ne-
gati-
Vo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

TE PARA
RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION
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Plano de ubicacion y Localizacion segtn formato.

Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente,
en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes
a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una
distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicién
total.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedi-
miento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medi-
das de seguridad contempladas en Norma Técnica G.050
“Seguridad durante la Construccién” del Reglamento Nacional
de Edificaciones - RNE y demas normas de la materia.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
Adicionalmente en caso de uso de explosivos se

presenta:

Autorizaciones de las autoridades competentes (Superinten-
dencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando
Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estima-
cién, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres -
CENEPRED), segln corresponda.

Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u
ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comuni-
candoles las fechas y horas en las que se efectuaran las
detonaciones.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales.
Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser
presentados también en archivo digital

(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

3.1.1.27

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién de

ecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica)

3.1.1.27.1.

LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA.
Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de

Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.4, 25y 31

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

1,522.60

25 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo

Gerencia de
Gestién
Territorial y
Desarrollo
Econémico

Plazo méaximo
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%oSLUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacién C?dlg_q/ tacién | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60, 61.1, 62, 62.2,y 63.2

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributaciéon Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
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En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Numero del comprobante de pago por revision del proyecto.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Regla-
mento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los requi-
sitos y alcances establecidos por el MVCS.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. Los planos que conforman la documentacién técnica
deben ser presentados también en archivo digital (D.S N.° 011-
2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen caracter de declaracién jurada.

para presentar
el recurso:
15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

para presentar
el recurso:
15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles|

Agota via
administrativa
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Posi-
tivo

Ne-
gati-
Vo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervenciéon del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

3.1.1.27.2.

LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS QUE INDIVIDUALMENTE O EN
CONJUNTO CUENTEN CON MAS DE 30,000 M2 DE
AREA TECHADA

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.4, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60, 61.1, 62, 62.2, y 63.2

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

NUmero del comprobante de pago por revision del proyecto.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica

1,522.60

25 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Gerencia de
Gestién
Territorial y
Desarrollo
Econémico

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias hébiles|

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias héabiles

Agota via
administrativa
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E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cion y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el Regla-
mento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los requi-
sitos y alcances establecidos por el MVCS.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. Los planos que conforman la documentacion técnica
deben ser presentados también en archivo digital (D.S N.° 011-
2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg:;é;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)
3.1.1.27.3. LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN REVISION DE DOCUMENTOS 1,285.90 X 25 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
CON MAS DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA Requisitos comunes de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
1 |Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
Base Legal el administrado y por los profesionales responsables, sefialando y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades Edificacion. Urbanas y Urbanas y
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Edificaciones | Edificaciones
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de derecho a edificar. Plazo méximo | Plazo maximo
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.4, 25y 31 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién para presentar | para presentar

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60, 61.1, 62, 62.2,y 63.2

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
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jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Numero del comprobante de pago por revision del proyecto.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el Regla-
mento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los requi-

el recurso:
15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

el recurso:
15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles|

Agota via
administrativa
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Ndmero y Denominacion
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mati-
co

Evaluacion
Previa

Ne-
gati-
Vo
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tivo

PLAZO
PARA
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VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
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MIENTO

AUTORIDAD
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TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION
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sitos y alcances establecidos por el MVCS.
Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. Los planos que conforman la documentacion técnica
deben ser presentados también en archivo digital (D.S N.° 011-
2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

3.1.1.27.4.

LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE MAS DE
20,000 OCUPANTES

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.4, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion

(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60, 61.1, 62, 62.2, y 63.2

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y

el asiento en el que conste inscrita la misma.

1,522.60

25 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Subgerencia de | Gerencia de
Planeamiento Gestién
Urbano, Territorial y
Catastro, Desarrollo
Habilitaciones Econémico
Urbanas y
Edificaciones

Plazo méximo | Plazo méximo
para presentar | para presentar
el recurso: el recurso:
15 dias habiles |15 dias habiles
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lario/
Cédigo/
Ubicacion
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cho de
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Evaluacion
Auto- Previa
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VER
(en dias
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RESOLVER
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RACION
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* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacién Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
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Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Numero del comprobante de pago por revisién del proyecto.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacion y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acomparfiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el Regla-
mento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los requi-
sitos y alcances establecidos por el MVCS.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. Los planos que conforman la documentacién técnica
deben ser presentados también en archivo digital (D.S N.° 011-
2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles|

Agota via
administrativa
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(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervenciéon del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

3.1.1.27.5.

LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD,
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE
COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.4, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60, 61.1, 62, 62.2, y 63.2

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

NUmero del comprobante de pago por revision del proyecto.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acomparfiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,

1,285.90

25 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Gerencia de
Gestion
Territorial y
Desarrollo
Econémico

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias hébiles|

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias héabiles

Agota via
administrativa
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRES%oSLUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacién | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)

10

1

[

1

N

1

w

14

complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el Regla-
mento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los requi-
sitos y alcances establecidos por el MVCS.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacion — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales,
pudiendo presentar el administrado, un (1) juego original al inicio
del tramite y, aprobado el proyecto, los otros dos (2) juegos
originales. Los planos que conforman la documentacion técnica
deben ser presentados también en archivo digital (D.S N.° 011-
2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comdn llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg:;E;EURRi%OSLUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)
3.1.1.28 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién de Proyecto con evaluacidn previa por Revisores Urbanos)
3.1.1.28.1. LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA. REVISION DE DOCUMENTOS 13.00 X Subgerencia |Subgerente de|

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.4, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 62.2, 63.2, 65.1 y 66

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
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Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacion y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccioén del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusiéon de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el
Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los
requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

de Tramite
Documentario
y Archivo

Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Posi-
tivo

Ne-
gati-
Vo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales.

Los planos que conforman la documentacién técnica deben ser
presentados también en archivo digital

(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades Cy D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

3.1.1.282

LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS QUE INDIVIDUALMENTE O EN
CONJUNTO CUENTEN CON MAS DE 30,000 M2 DE
AREA TECHADA

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.4, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 62.2, 63.2, 65.1 y 66

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

13.00

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%oSLUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacién C?dlg_q/ tacién | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)

dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacién Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
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Documentacién Técnica

Plano de ubicacion y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusion de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el
Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los
requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales.
Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser
presentados también en archivo digital

(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion

Previa

.| Ne-
Posi-
tivo
Vo

gati-

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

3.1.1.28.3.

LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN
CON MAS DE 15,000 M2 DE AREA TECHADA

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.4, 25y 31
*D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 62.2, 63.2, 65.1 y 66

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

REVISION DE DOCUMENTOS

=]

[

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de

13.00

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento

Urbano,
Catastro,

Habilitaciones

Urbanas y
Edificaciones
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Ne-
gati-
Vo

Posi-
tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION
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1
14
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acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el
Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los
requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales.

Los planos que conforman la documentacién técnica deben ser
presentados también en archivo digital

(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada.
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

3.1.1.28.4.

LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE MAS DE
20,000 OCUPANTES

Base Legal

*Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades

(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

N

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,

13.00
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%oSLUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacién C?dlg_q/ tacién | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.4, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 62.2, 63.2, 65.1 y 66

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
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debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacion y Localizacion segln formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de
Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos que el
Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los
requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales.

Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser
presentados también en archivo digital

(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen caracter de declaracién jurada.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion
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Cédigo/
Ubicacion
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RECONSIDE-
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(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervenciéon del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)

3.1.1.28.5.

LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD,
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE
COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 10, 10.4, 25y 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 57.1, 60.1, 62.2, 63.2, 65.1 y 66

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacién Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

REVISION DE DOCUMENTOS

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificacion — FUE, debidamente suscrito por
el administrado y por los profesionales responsables, sefialando
el nimero de recibo y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesién.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Documentacién Técnica

Plano de ubicacién y Localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser
el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables
del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspon-
dientes memorias descriptivas por cada especialidad

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica
E.050 “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de

13.00

Subgerencia
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Edificaciones - RNE acompafiado de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edifica-
ciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que establece
el RNE.

Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la intervencion
del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Preven-
cién y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
Certificacion Ambiental aprobado por la entidad competente, de
acuerdo con el listado de inclusién de los proyectos de inversion
sujetos al Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental-
SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad del SEIA. Se
exceptla de lo dispuesto en el presente literal a las edifica-
ciones de vivienda, comercio y oficinas en areas Urbanas
Estudio de Impacto Vial, tinicamente en los casos que el
Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y con los
requisitos y alcances establecidos por el MVCS.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién — FUE y la documentacion
técnica deben ser presentada en tres (03) juegos originales.

Los planos que conforman la documentacion técnica deben ser
presentados también en archivo digital

(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 25)

(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)

(d) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el
cual tiene efecto vinculante para el presente procedimiento
cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun
cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edifica-
torios con los que fue aprobado (Art. 61.1 del D.S. N° 011-
2017-VIVIENDA)

(e) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran
ser presentados en secciones con escala conveniente que
permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto
integral. (Art.61.1 del D.S. N° 011-2017-VIVIENDA)

(f)Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc de CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de
cinco (5) pisos y en las edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de publico. No se requiere su participacion en edificacio-
nes de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circu-
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANS?E;(;EURRES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
lacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria. (D.S N° 006-2017-
VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, Art. 4, numeral 7)
3.1.1.29 MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION - ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION
3.1.1.29.1. MODALIDAD B (Con evaluacién por la Municipalidad) 1 |Presentar Solicitud firmada por el administrado 85.00 X 15 dias Subgerencia |Subgerente de| Subgerencia de | Gerencia de
2 |Documentacion necesaria para su evaluacion, de acuerdo a la de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
Base Legal modificacién propuesta y a la modalidad de aprobacion que Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
corresponda. y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades 3 [Pago de la tasa correspondiente Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 Urbanas y Urbanas y
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Edificaciones Edificaciones
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 10, 27-Ay 31 Plazo méximo | Plazo maximo
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de para presentar | para presentar
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion el recurso: el recurso:
(15.05.2017), Arts N° 9, 68.1 15 dias habiles |15 dias habiles|
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- Plazo méximo | Plazo maximo
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). para resolver: | para resolver:
Art. 51y 52. 30 dias habiles |30 dias habiles|
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el Agota via
15.11.2004). Art. 68 inciso b). administrativa
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
3.1.1.29.2. MODALIDADES Cy D (Con evaluacién previa por la 1 |Presentar Solicitud firmada por el administrado X 25 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
Comisién Técnica) 2 |Documentacién necesaria para su evaluacion, de acuerdo a la de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
modificacién propuesta y a la modalidad de aprobacién que Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
Base Legal corresponda. y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
3 |Pago por derecho de revision de la Comisién Técnica, segin Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades la(s) especialidad(es) que corresponda(n) Urbanas y Urbanas y
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 4 |Pago de la tasa correspondiente Edificaciones | Edificaciones
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Modalidad C 547.10
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Modalidad D 679.80 Plazo méximo | Plazo maximo

Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 10, 27-Ay 31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 68.1

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion

(22.08.2017).

para presentar
el recurso:
15 dias héabiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias héabiles

para presentar
el recurso:
15 dias héabiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias hébiles|

Agota via
administrativa
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

REQUISITOS

Formu-

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Ndmero y Denominacion

lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Posi-
tivo

Ne-
gati-
Vo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

3.1.1.30

MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACIO

- DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - ANTES

DE SU EJECUCION

3.1.1.30.1

CON MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES

3.1.1.30.1.1.

MODALIDAD A

[

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 3
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 10, 27-Ay 31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 68.2.5.a) y 68.2.5.b)

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

Formulario Unico-FUE, debidamente suscrito por el administrado
y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de
recibo y fecha de pago

Documentacién técnica necesaria exigida para la Modalidad A
(por triplicado) y que correspondan a las modificaciones
propuestas

Pago de la tasa correspondiente

57.20

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

3.1.1.30.1.2.

MODALIDAD B (Con evaluacién previa por la 1
Municipalidad)

Base Legal 2

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 3
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 4
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 10, 27-Ay 31

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 68.2.6

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

Formulario Unico-FUE, debidamente suscrito por el administrado
y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de
recibo y fecha de pago

Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad B
(por triplicado) y que correspondan a las modificaciones
propuestas

Factibilidades de Servicios, segun sea el caso

Pago de la tasa correspondiente

166.40

15 dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Gerencia de
Gestién
Territorial y
Desarrollo
Econdémico

Subgerencia de
Planeamiento
Urbano,
Catastro,
Habilitaciones
Urbanas y
Edificaciones

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias hébiles|

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias héabiles

Agota via
administrativa
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
3.1.1.30.1.3. |MODALIDADES Cy D (Con evaluacién previa por la 1 |Formulario Unico-FUE, debidamente suscrito por el administrado X 25 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
Comisién Técnica) y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
recibo y fecha de pago Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
Base Legal 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
C o D (por triplicado) y que correspondan a las modificaciones Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades propuestas Urbanas y Urbanas y
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 3 [Factibilidades de Servicios, segun sea el caso Edificaciones | Edificaciones
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 4 |Pago por derecho de revisién de la Comisién Técnica, segun
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de la(s) especialidad(es) que corresponda(n) Plazo maximo | Plazo maximo
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 10, 27-Ay 31 5 |Pago de la tasa correspondiente para presentar | para presentar
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de Modalidad C 891.30 el recurso: el recurso:
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion Modalidad D 1,238.80 15 dias habiles |15 dias habiles|
(15.05.2017), Arts N° 9, 68.2.7
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el Plazo méximo | Plazo maximo
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- pararesolver: | pararesolver:
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). 30 dias habiles |30 dias habiles|
Art. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Agota via
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el administrativa
15.11.2004). Art. 68 inciso b).
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
3.1.1.30.1.4 | MODALIDAD B (Con evaluacién previa por 1 |Formulario Unico-FUE, debidamente suscrito por el administrado 8.20 X Subgerencia |Subgerente de
Revisores Urbanos) y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de de Tramite Planeamiento
recibo y fecha de pago Documentario Urbano,
Base Legal 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad B y Archivo Catastro,
(por triplicado) y que correspondan a las modificaciones Habilitaciones
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades propuestas Urbanas y
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 3 |Informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segin lo Edificaciones
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 previsto en el reglamento correspondiente. (por triplicado)
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de 4 |Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el Revisor
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 10, 27-Ay 31 o los Revisores Urbanos que correspondan. (por triplicado)
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de 5 [Pago de la tasa correspondiente
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 68.3.a) y 68.3.b)
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
3.1.1.30.1.5. |MODALIDADES Cy D (Con evaluacién previa por 1 |Formulario Unico-FUE, debidamente suscrito por el administrado X Subgerencia |Subgerente de
Revisores Urbanos) y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de de Tramite Planeamiento
recibo y fecha de pago Documentario Urbano,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANS?E;(;EURRES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)d|g_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
Base Legal 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad y Archivo Catastro,
C o D (por triplicado) y que correspondan a las modificaciones Habilitaciones
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades propuestas Urbanas y
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 3 [Factibilidades de Servicios, segun sea el caso Edificaciones
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 4 |Informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segtn lo
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de previsto en el reglamento correspondiente. (por triplicado)
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 10, 27-Ay 31 5 |Pago de la tasa correspondiente
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de Modalidad C 10.20
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion Modalidad D 10.20
(15.05.2017), Arts N° 9, 68.3.a) y 68.3.b)
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
3.1.1.30.2. CON MODIFICACIONES SUSTANCIALES
3.1.1.30.2.1. |MODALIDAD A 1 |Formulario Unico-FUE, debidamente suscrito por el administrado 64.10 X Subgerencia |Subgerente de
y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de de Tramite Planeamiento
Base Legal recibo y fecha de pago Documentario Urbano,
2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad A y Archivo Catastro,
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades (por triplicado) y que correspondan a las modificaciones Habilitaciones
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 propuestas Urbanas y
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 3 |Pago de la tasa correspondiente Edificaciones
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 10, 27-Ay 31
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 68.2.5.a) y 68.2.5.b)
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
3.1.1.30.2.2. |MODALIDAD B (Con evaluacién previa por la 1 |Formulario Unico-FUE, debidamente suscrito por el administrado 186.50 X 15 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
Municipalidad) y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
recibo y fecha de pago Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
Base Legal 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad B y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
(por triplicado) y que correspondan a las modificaciones Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
*Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades propuestas Urbanas y Urbanas y
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EU':ES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)d|g_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 3 [Factibilidades de Servicios, segun sea el caso Edificaciones | Edificaciones
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 4 |Pago de la tasa correspondiente
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Plazo maximo | Plazo maximo
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 10, 27-Ay 31 para presentar | para presentar
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de el recurso: el recurso:
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion 15 dias habiles |15 dias héabiles
(15.05.2017), Arts N° 9, 68.2.6
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el Plazo maximo | Plazo maximo
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- para resolver: | para resolver:
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). 30 dias habiles |30 dias habiles|
Art. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Agota via
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el administrativa
15.11.2004). Art. 68 inciso b).
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
3.1.1.30.2.3. |MODALIDADES Cy D (Con evaluacién previa por la 1 |Formulario Unico-FUE, debidamente suscrito por el administrado X 25 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
Comisién Técnica) y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
recibo y fecha de pago Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
Base Legal 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
C o D (por triplicado) y que correspondan a las modificaciones Habilitaciones| Habilitaciones Econdémico
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades propuestas Urbanas y Urbanas y
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 3 |Planos modificados, por triplicado Edificaciones | Edificaciones
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 4 |Pago por derecho de revisiéon de la Comisién Técnica, segun
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de la(s) especialidad(es) que corresponda(n) Plazo méximo | Plazo maximo
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 10, 27-Ay 31 5 |Pago de la tasa correspondiente para presentar | para presentar
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de Modalidad C 961.90 el recurso: el recurso:
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion Modalidad D 1,380.20 15 dias habiles |15 dias héabiles
(15.05.2017), Arts N° 9, 68.2.7
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el Plazo méximo | Plazo maximo
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- para resolver: | para resolver:
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). 30 dias habiles |30 dias habiles
Art. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Agota via
Tributacién Municipal y modificatorias (publicado el administrativa
15.11.2004). Art. 68 inciso b).
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
3.1.1.30.2.4. | MODALIDAD B (Con evaluacién previa por 1 |Formulario Unico-FUE, debidamente suscrito por el administrado 8.20 X Subgerencia |Subgerente de
Revisores Urbanos) y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de de Tramite Planeamiento
recibo y fecha de pago Documentario Urbano,
Base Legal 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad B y Archivo Catastro,
(por triplicado) y que correspondan a las modificaciones Habilitaciones
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades propuestas Urbanas y
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 3 [Informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segtn lo Edificaciones
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 previsto en el reglamento correspondiente. (por triplicado)
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 4 |Planos de la modificacién propuesta, aprobados por el Revisor
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) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EUii%%LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
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Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 10, 27-Ay 31 o los Revisores Urbanos que correspondan. (por triplicado)
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de 5 |Pago de la tasa correspondiente
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 68.3.a) y 68.3.b)
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

3.1.1.30.2.5. |MODALIDADES Cy D (Con evaluacién previa por 1 |Formulario Unico-FUE, debidamente suscrito por el administrado X Subgerencia |Subgerente de
Revisores Urbanos) y por los profesionales responsables, sefialando el nimero de de Tramite Planeamiento

recibo y fecha de pago Documentario Urbano,
Base Legal 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad y Archivo Catastro,
C o D (por triplicado) y que correspondan a las modificaciones Habilitaciones

* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades propuestas Urbanas y
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 3 |Informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segin lo Edificaciones
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 previsto en el reglamento correspondiente. (por triplicado)
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de 4 |Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el Revisor o
Edificaciones (28.02.2017), Arts N° 10, 27-Ay 31 los Revisores Urbanos que correspondan (por triplicado)
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de 5 [Pago de la tasa correspondiente
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion Modalidad C 10.20
(15.05.2017), Arts N° 9, 68.3.a) y 68.3.b) Modalidad D 10.20
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- Notas:

dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

(a) Los documentos técnicos seran presentados por duplicado
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA) Arts. 68.2.5, 68.2.6, 68.2.7 y 68.3)
(b) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen carécter de declaracion jurada.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1)

(c) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2)

(d) Las modificaciones no sustanciales despues de su ejecucion
y a solicitud del administrado, se puede aprobar y regularizar
modificaciones no sustanciales en el trdmite de conformidad de
Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones, previsto en el
Art. 74° del Reglamento, siendo verificadas por la Municipalidad o
la Comisién Técnica, segln correspondan. En estos casos no se
aplican multas por las modificaciones ejecutadas. Este procedi-
miento no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacién (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 68.2.1)
(e) En caso las modificaciones propuestas generan un cambio
en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Lo sefialado
no es de aplicacion para los proyectos aprobados en la
Modalidad A, Aprobacion Automatica con firma de profesionales
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 68.2.3)
3.1.1.31 PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION La seccién del Formulario Unico de Edificacién FUE correspon- 70.90 X 5 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
(paratodas las Modalidades: A, B, Cy D) diente al Anexo C — Predeclaratoria de Edificacion, debidamente de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
suscrito y por triplicado, consignando en el rubro 5, “Anotacio- Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
Base Legal nes Adicionales para Uso Mdltiple” los datos del pago efectuado y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
por derecho de tramite:nimero de recibo, fecha de pago y monto Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades En caso el titular del derecho a edificar sea una persona distinta Urbanas y Urbanas y
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar: Edificaciones | Edificaciones
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio,
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica- debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con Plazo méximo | Plazo maximo
ciones (28.02.2017), Arts N° 2 Gltimo parrafo, 4.9, 29 y 31. derecho a edificar. para presentar | para presentar
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion el recurso: el recurso:
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre- 15 dias habiles |15 dias habiles
(15.05.2017), Arts N° 9, 70, 70.4 y 70.6. sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el el asiento en el que conste inscrita la misma. Plazo méximo | Plazo maximo
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- Copia de los planos de ubicacion y Localizacién y de la especia- para resolver: | para resolver:
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). lidad de Arquitectura de la licencia respectiva, por triplicado. 30 dias habiles |30 dias habiles|
Art. 51y 52. Pago de la tasa correspondiente
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Agota via
Tributacién Municipal y modificatorias (publicado el Notas: administrativa
15.11.2004). Art. 68 inciso b). (a) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
formatos y formularios relativos a los procedimientos de firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
licencias de habilitacion urbana y licencias de edificacion (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(22.08.2017). (b) Todos los documentos presentados tienen la condicién de
declaracion jurada (D.S N° 011-2017-VIVIENDA Art. 70.2.)
3.1.1.32 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE Formulario Unico - FUE, debidamente sellado con la recepcién y X 10 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
EDIFICACION ANTICIPADAS A NIVEL DE CASCO numero del expediente asignado, consignando fecha, nimero de de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
NO HABITABLE (Sélo Modalidades B, Cy D) recibo y monto cancelado por derecho de tramite. Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
En caso el titular del derecho a edificar sea una persona distinta y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
3.1.1.321 SIN VARIACIONES a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar: Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas y Urbanas y
Base Legal debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con Edificaciones | Edificaciones
derecho a edificar.
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién Plazo méximo | Plazo méximo
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre- para presentar | para presentar
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el recurso: el recurso:
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifica- el asiento en el que conste inscrita la misma. 15 dias héabiles |15 dias habiles|
ciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 28-Ay 31. Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de obra o profesional en Arquitectura o Ingenieria designado por Plazo méximo | Plazo méximo
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion el administrado como profesional constatador de obra, manifes- para resolver: | pararesolver:
(15.05.2017), Arts N° 9, 71.2, 71.3 y 71.3.c). tando que la edificacion a nivel de casco No Habitable se ha 30 dias habiles |30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el realizado conforme a los planos aprobados de la Licencia.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o Agota via
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). constatador de la obra. administrativa
Art. 51y 52, Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecuta-
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de das a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de
Tributacién Municipal y modificatorias (publicado el las obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
15.11.2004). Art. 68 inciso b). aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesio-
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban nal responsable.
formatos y formularios relativos a los procedimientos de Pago de la tasa correspondiente
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion Modalidad B 95.60
(22.08.2017). Modalidad C 117.60
Modalidad D 146.00
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(b) Las edificaciones, tanto los bienes y servicios comunes
como las areas de propiedad exclusiva, deben encontrarse
delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y
paramentos seguln el proyecto aprobado. (D.S N° 011-2017-
VIVIENDA, Art. 71.1)
3.1.1.32.2. CON VARIACIONES
3.1.1.32.2.1. |Modalidad B (Con evaluacion previa por parte de Formulario Unico - FUE, debidamente sellado con la recepcién y 110.50 X 10 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
la Municipalidad) numero del expediente asignado, consignando fecha, nimero de de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
recibo y monto cancelado por derecho de tramite. Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
Base Legal En caso el titular del derecho a edificar sea una persona distinta y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar: Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas y Urbanas y

(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2

*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifica-
ciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 28-A 'y 31.

*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion
(15.05.2017), Arts N° 9, 71.2, 71.4. y 71.5.

* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce-
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017).
Art. 51y 52.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el
15.11.2004). Art. 68 inciso b).

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).

debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de
obra o profesional en Arquitectura o Ingenieria designado por
el administrado como profesional constatador de obra, manifes-
tando que la edificacion a nivel de casco No Habitable se ha
realizado conforme a los planos aprobados de la Licencia.
Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de la obra.

Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecuta-
das a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de
las obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto
aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesio-
nal responsable.

Planos de replanteo: planos de ubicacion y de arquitectura
(plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las
especialidades que se vean involucradas en la modificacion y
que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones
de los planos del proyecto aprobado, debidamente suscritos y
que se encuentren acreditadas en el cuaderno de obra por el
Responsable de Obra.

Pago de la tasa correspondiente

Notas:

Edificaciones

Edificaciones

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles|

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias héabiles

Agota via
administrativa
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) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EU':i%%LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Cleg_q/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
(a) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(b) Las edificaciones, tanto los bienes y servicios comunes
como las areas de propiedad exclusiva, deben encontrarse
delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y
paramentos seguln el proyecto aprobado. (D.S N° 011-2017-
VIVIENDA, Art. 71.1)
3.1.1.32.2.2. |Modalidades Cy D (Con evaluacion previa por Formulario Unico - FUE, debidamente sellado con la recepcién y X 10 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
parte de la Comisién Técnica) numero del expediente asignado, consignando fecha, nimero de de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
recibo y monto cancelado por derecho de tramite. Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
Base Legal En caso el titular del derecho a edificar sea una persona distinta y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar: Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Urbanas y Urbanas y
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con Edificaciones | Edificaciones
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 derecho a edificar.
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica- b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion Plazo méximo | Plazo méximo
ciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 28-Ay 31. jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre- para presentar | para presentar
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el recurso: el recurso:
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion el asiento en el que conste inscrita la misma. 15 dias hébiles |15 dias habiles|
(15.05.2017), Arts N° 9, 71.2, 71.4. y 71.5. Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el obra o profesional en Arquitectura o Ingenieria designado por Plazo méximo | Plazo maximo
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- el administrado como profesional constatador de obra, manifes- para resolver: | para resolver:
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). tando que la edificacion a nivel de casco No Habitable se ha 30 dias habiles |30 dias habiles
Art. 51y 52. realizado conforme a los planos aprobados de la Licencia.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o Agota via
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el constatador de la obra. administrativa
15.11.2004). Art. 68 inciso b). Memoria descriptiva (declaracién jurada) de las obras ejecuta-
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban das a nivel de casco no habitable con registro fotogréafico; y, de
formatos y formularios relativos a los procedimientos de las obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesio-
(22.08.2017). nal responsable.
Planos de replanteo: planos de ubicacion y de arquitectura
(plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las
especialidades que se vean involucradas en la modificacién y
que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones
de los planos del proyecto aprobado, debidamente suscritos y
que se encuentren acreditadas en el cuaderno de obra por el
Responsable de Obra.
Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
correspondiente a la especialidad de Arquitectura y otras
establecidas en el requisito 6)
Pago de la tasa correspondiente
Modalidad C 203.60
Modalidad D 246.70
Notas:

(a) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
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Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EU':ES%OSLUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
(b) Las edificaciones, tanto los bienes y servicios comunes
como las areas de propiedad exclusiva, deben encontrarse
delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y
paramentos seguln el proyecto aprobado. (D.S N° 011-2017-
VIVIENDA, Art. 71.1)
3.1.1.33 DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA | 1 [Formulario Unico - FUE, debidamente sellado con la recepcién y X 10 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
Sélo Modalidades B, Cy D numero del expediente asignado. de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
2 |Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Regis- Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
Base Legal tral y el asiento donde se encuentra inscrita la declaratoria de y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
edificacion resultado de la Conformidad de Obra y Declaratoria Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades de Edificacion Anticipada. Urbanas y Urbanas y
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 3 |En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona Edificaciones | Edificaciones
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 distinta a quien inicio el procedimiento de edificacién, debera
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica- presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho Plazo méximo | Plazo maximo
ciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 28-B y 31. a edificar, segln corresponda. para presentar | para presentar
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de 4 |En caso de que quien solicite la declaraciéon municipal de edifica- el recurso: el recurso:
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion cién terminada no sea el propietario del predio o titular del dere- 15 dias habiles |15 dias habiles
(15.05.2017), Arts N° 9, 72.1y 72.2. cho a edificar, debera acreditarse la representacion del titular
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el 5 |En los casos de persona juridica, declaracion jurada del repre- Plazo méximo | Plazo maximo
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- sentante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, para resolver: | para resolver:
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que 30 dias habiles |30 dias habiles|
Art. 51y 52. conste inscrita la misma.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de 6 |Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de la Agota via
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el obra manifestando que las obras pendientes de ejecucién se han administrativa
15.11.2004). Art. 68 inciso b). realizado conforme a los planos aprobados con la licencia de
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban edificacion o de replanteo aprobados en el procedimiento de
formatos y formularios relativos a los procedimientos de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas.
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion 7 |Pago de la tasa correspondiente
(22.08.2017). Modalidad B 91.10
Modalidad C 114.20
Modalidad D 176.90
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
3.1.1.34 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION
3.1.1.34.1. SIN VARIACIONES
3.1.1.34.1.1. |Parala Modalidad A 1 [La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de 8.00 X Subgerencia |Subgerente de
Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado. de Tramite Planeamiento
Base Legal 2 |En caso el titular del derecho a edificar sea una persona distinta Documentario Urbano,
a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar: y Archivo Catastro,
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Habilitaciones
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con Urbanas y
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 derecho a edificar. Edificaciones
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica- b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 28 y 31. jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion el asiento en el que conste inscrita la misma.
(15.05.2017), Arts N° 9, 73.1, 73.3y 73.4. 3 |Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura aprobados,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el correspondiente a la Licencia deEdificacién por triplicado.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). obra o profesional en Arquitectura o Ingenieria designado por
Art. 51y 52. el administrado como profesional constatador de obra, manifes-
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de tando que ésta se ha realizado conforme a los planos aproba-
Tributacién Municipal y modificatorias (publicado el dos de la licencia de edificacion.
15.11.2004). Art. 68 inciso b). Documento que registra la fecha de inicio de Obra. En caso el
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban administrado no cuente con este documento, puede presentar
formatos y formularios relativos a los procedimientos de una declaracién jurada en la que indique dicha fecha.
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion Pago de la tasa correspondiente
(22.08.2017).
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar,
siempre que dichas edificaciones no se hayan acogido al proce-
dimiento de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion
anticipada la dependencia municipal, a solicitud del administrado
se podra extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
1) En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras,
obras exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos
laterales, muros, pisos, escaleras y techos concluidos; instala-
ciones sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, instalaciones de
gas, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable,
sistema de bombeo de desague y ascensores u otras instala-
ciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes
no deben presentar impedimento de circulacion.
2) En las areas de propiedad exclusiva: Contar con revocados;
falsos pisos y/o contrapisos terminados; puertas y ventanas
exteriores con vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas y ventanas.
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 73.2.)
3.1.1.34.1.2. |Paralas Modalidades B, Cy D La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de X 15 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado. calendario de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
Base Legal En caso el titular del derecho a edificar sea una persona distinta Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar: y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con Urbanas y Urbanas y
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 derecho a edificar. Edificaciones | Edificaciones
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica- b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 28 y 31. jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre- Plazo méximo | Plazo maximo
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de sentacién vigente, consignando datos de la Partida Registral y para presentar | para presentar
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion el asiento en el que conste inscrita la misma. el recurso: el recurso:
(15.05.2017), Arts N° 9, 73.1, 73.5y 73.9. Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, 15 dias héabiles |15 dias habiles|
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el correspondiente a la Licencia deEdificacion por triplicado.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de Plazo méximo | Plazo maximo
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). obra o profesional en Arquitectura o Ingenieria designado por para resolver: | para resolver:
Art. 51y 52, el administrado como profesional constatador de obra, manifes- 30 dias habiles |30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de tando que ésta se ha realizado conforme a los planos aproba-



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANS?E;(;EURRES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
Tributaciéon Municipal y modificatorias (publicado el dos de la licencia de edificacion. Agota via
15.11.2004). Art. 68 inciso b). Documento que registra la fecha de inicio de Obra. En caso el administrativa
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban administrado no cuente con este documento, puede presentar
formatos y formularios relativos a los procedimientos de una declaracién jurada en la que indique dicha fecha.
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion Pago de la tasa correspondiente
(22.08.2017). Modalidad B 117.90
Modalidad C 167.40
Modalidad D 213.40
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar,
siempre que dichas edificaciones no se hayan acogido al proce-
dimiento de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion
anticipada la dependencia municipal, a solicitud del administrado
se podra extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
1) En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras,
obras exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos
laterales, muros, pisos, escaleras y techos concluidos; instala-
ciones sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, instalaciones de
gas, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable,
sistema de bombeo de desague y ascensores u otras instala-
ciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes
no deben presentar impedimento de circulacion.
2) En las areas de propiedad exclusiva: Contar con revocados;
falsos pisos y/o contrapisos terminados; puertas y ventanas
exteriores con vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas y ventanas.
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 73.2.)
3.1.1.34.2. CON VARIACIONES (para modificaciones "no sustan-
ciales" con aprobacién después de su ejecucion, y
siempre que se cumplan con la normativa)
3.1.1.34.2.1. |PARA LA MODALIDAD A La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de 9.20 X Subgerencia |Subgerente de
Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado. de Tramite Planeamiento
Base Legal En caso el titular del derecho a edificar sea una persona distinta Documentario Urbano,
a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar: y Archivo Catastro,
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Habilitaciones
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con Urbanas y
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 derecho a edificar. Edificaciones
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica- b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 28 y 31. jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre-
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de sentacién vigente, consignando datos de la Partida Registral y
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion el asiento en el que conste inscrita la misma.
(15.05.2017), Arts N° 9, 74.1, 74.2.1. Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el
Art. 51y 52, administrado y el profesional responsable o el profesional en




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)d|g_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de arquitectura o ingenieria designado por el administrado como
Tributaciéon Municipal y modificatorias (publicado el profesional constatador de la obra
15.11.2004). Art. 68 inciso b). La copia de la seccion del Cuaderno de Obra en la que el
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.
formatos y formularios relativos a los procedimientos de Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable o
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion constatador de obra.
(22.08.2017). Documento que registre la fecha de ejecucion de Obra. En caso
no se cuente con este documento, el administrado puede
presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
Pago de la tasa correspondiente
Nota:
(a) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
3.1.1.34.2.2. | PARA LA MODALIDAD B La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de 177.60 X 15 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado. calendario de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
Base Legal En caso el titular del derecho a edificar sea una persona distinta Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar: y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con Urbanas y Urbanas y
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 derecho a edificar. Edificaciones | Edificaciones
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica- b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
ciones (28.02.2017), Arts N° 2 Gltimo parrafo, 4.9, 29 y 31. jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre- Plazo méximo | Plazo maximo
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y para presentar | para presentar
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion el asiento en el que conste inscrita la misma. el recurso: el recurso:
(15.05.2017), Arts N° 9, 74.1, 74.3y 74.6. Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de 15 dias hébiles |15 dias habiles|
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que Plazo méximo | Plazo maximo
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el para resolver: | para resolver:
Art. 51y 52. administrado y el profesional responsable o el profesional en 30 dias habiles |30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de arquitectura o ingenieria designado por el administrado como
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el profesional constatador de la obra Agota via
15.11.2004). Art. 68 inciso b). La copia de la seccién del Cuaderno de Obra en la que el administrativa
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.
formatos y formularios relativos a los procedimientos de Declaracién Jurada de habilidad del profesional responsable o
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion constatador de obra.
(22.08.2017). Documento que registre la fecha de ejecucion de Obra. En caso
no se cuente con este documento, el administrado puede
presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
Pago de la tasa correspondiente
Nota:
(a) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
3.1.1.34.2.3. | PARA LAS MODALIDADES Cy D La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de X 15 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
Edificacién, debidamente suscrito y por triplicado. calendario de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
Base Legal En caso el titular del derecho a edificar sea una persona distinta Documentario Urbano, Urbano, Territorial y




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar: y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades a) En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con Urbanas y Urbanas y
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 derecho a edificar. Edificaciones Edificaciones
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica- b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién
ciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 28 y 31. jurada del representante legal sefialando que cuenta con repre- Plazo maximo | Plazo maximo
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y para presentar | para presentar
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion el asiento en el que conste inscrita la misma. el recurso: el recurso:
(15.05.2017), Arts N° 9, 74.4, 74.5y 74.6. 3 |Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de 15 dias habiles |15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que Plazo méximo | Plazo maximo
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el para resolver: | para resolver:
Art. 51y 52. administrado y el profesional responsable o el profesional en 30 dias habiles |30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de arquitectura o ingenieria designado por el administrado como
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el profesional constatador de la obra Agota via
15.11.2004). Art. 68 inciso b). 4 |Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable o administrativa
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban constatador de obra.
formatos y formularios relativos a los procedimientos de 5 |Las copias de los comprobantes de pago por derecho de revi-
licencias de habilitacion urbana y licencias de edificacion sion, correspondiente a la especialidad de Arquitectura, y de
(22.08.2017). ser el caso, al CENEPRED
6 [Documento que registre la fecha de ejecucién de Obra. En caso
no se cuente con este documento, el administrado puede
presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
7 |Pago de la tasa correspondiente
Modalidad C 398.70
Modalidad D 437.80
Nota:
(a) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
3.1.1.35 ANTEPROYECTO EN CONSULTA (CON EVALUACION Y
DICTAMEN POR PARTE DE LA COMISION TECNICA)
3.1.1.35.1. PARA LA MODALIDAD B 1 |Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y 157.80 X 08 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
por el profesional responsable, sefialando el nimero de recibo de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
Base Legal y la fecha de pago del tramite de Anteproyecto en Consulta Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
ante la municipalidad; asi como, la copia del recibo del pago y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades efectuado ante los colegios profesionales, segtin corresponda. Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 2 |Plano de Ubicacion y Localizacion Urbanas y Urbanas y
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 3 |Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en Edificaciones | Edificaciones
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifica- escala 1/100
ciones (28.02.2017), Arts N° 2 Gltimo parrafo, 25-Ay 31. 4 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene Plazo méximo | Plazo maximo
*D.S N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de en el proyecto para presentar | para presentar
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion 5 [Memoria Descriptiva el recurso: el recurso:
(15.05.2017), Arts N° 9, 69, 69.1y 69.3 6 |Pago de la tasa correspondiente 15 dias héabiles |15 dias habiles|
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- Notas: Plazo méximo | Plazo maximo
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). (a) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos, para resolver: | para resolver:
Art. 51y 52, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, 30 dias habiles |30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Tributacién Municipal y modificatorias (publicado el (D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.) Agota via
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EUii%%LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
15.11.2004). Art. 68 inciso b). (b) A requerimiento del administrado, se podra aprobar un administrativa
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban Anteproyecto bajo los alcances de una modalidad superior
formatos y formularios relativos a los procedimientos de a la que corresponda el proyecto, debiendo exigirse los requi-
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion sitos que correspondan a su modalidad y de requerirse, el
(22.08.2017). derecho de revision respectivo (D.S N° 011-2017-VIVIENDA,
Art. 69.5.)
3.1.1.35.2. PARA LAS MODALIDADES Cy D Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y X 08 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
por el profesional responsable, sefialando el nimero de recibo de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
Base Legal y la fecha de pago del tramite de Anteproyecto en Consulta Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
ante la municipalidad; asi como, la copia del recibo del pago y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades efectuado ante los colegios profesionales, segin corresponda. Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 Plano de Ubicacion y Localizacion Urbanas y Urbanas y
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en Edificaciones | Edificaciones
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica- escala 1/100
ciones (28.02.2017), Arts N° 2 Gltimo parrafo, 25-Ay 31. Planos de seguridad y evacuacién amoblados cuando se re- Plazo méximo | Plazo maximo
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de quiera la intervencién del delegado Ad hoc del Centro Nacional para presentar | para presentar
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desas- el recurso: el recurso:
(15.05.2017), Arts N° 9, 69, 69.1y 69.3 tres — CENEPRED. 15 dias habiles |15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- en el proyecto Plazo méximo | Plazo maximo
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). Memoria Descriptiva pararesolver: | pararesolver:
Art. 51y 52. Pago de la tasa correspondiente 30 dias habiles |30 dias habiles|
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de Modalidad C 191.80
Tributacion Municipal y modificatorias (publicado el Modalidad D 259.40 Agota via
15.11.2004). Art. 68 inciso b). administrativa
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban Notas:
formatos y formularios relativos a los procedimientos de (a) Formulario Unico de Edificacién - FUE, asi como sus anexos,
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion son visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
(22.08.2017). firmados por el administrado y los profesionales que intervienen.
(D.S N°011-2017-VIVIENDA, Art. 7.1.)
(b) A requerimiento del administrado, se podra aprobar un
Anteproyecto bajo los alcances de una modalidad superior
a la que corresponda el proyecto, debiendo exigirse los requi-
sitos que correspondan a su modalidad y de requerirse, el
derecho de revision respectivo (D.S N° 011-2017-VIVIENDA,
Art. 69.5.)
3.1.1.36 REGULARIZACION DE LICENCIA DE EDIFICACION FUE, por triplicado y debidamente suscritos. 172.20 X 15 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
(solo para edificaciones que hayan sido ejecutadas Cuando no sea el propietario del predio, documento que acredite de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
sin licencia o que no tengan conformidad de obra que cuenta con derecho a edificar. Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
después del 20 julio de 1999 hasta el 25 de setiem- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
bre de 2007) jurada del representante legal; sefialando que cuenta con repre- Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
sentacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el Urbanas y Urbanas y
Base Legal asiento en el que conste inscrita la misma. Edificaciones | Edificaciones
Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador,
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades compuesta por: Plazo méximo | Plazo méximo
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 a) Plano de Ubicacion y Localizacion, segun formato para presentar | para presentar
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y elevaciones) el recurso: el recurso:
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edifica- ¢) Memoria descriptiva 15 dias héabiles |15 dias habiles|
ciones (28.02.2017), Arts N° 4.9, 30 y 31 Documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra.
*D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de Carta de seguridad de obra, debidamente sellada y firmada por Plazo méximo | Plazo maximo
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion un ingeniero civil colegiado para resolver: | para resolver:
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
(15.05.2017), Arts N° 9, 78,79, 79.1y 79.8 7 |Declaracion jurada del profesional constatador, sefialando 30 dias habiles |30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el estar habil para el ejercicio de la profesion.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- 8 |En caso de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones a Agota via
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). regularizar, debera presentarse ademas: administrativa
Art. 51y 52. Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de de edificacién, con sus respectivos planos en caso no haya
Tributaciéon Municipal y modificatorias (publicado el sido expedido por la municipalidad; en su defecto, copia del
15.11.2004). Art. 68 inciso b). Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licen-
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban cia de Obra o Edificacién de la Construccion existente que no
formatos y formularios relativos a los procedimientos de es materia de regularizacion.
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion 9 |En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones
(22.08.2017). cuya fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios,
se requiere que acredite que sobre el bien no recaigan cargas
ylo gravamenes; en su defecto, presentar la autorizacion del
titular de la carga o gravamen
10|Pago de la multa por construir sin licencia.
11|Pago de la tasa correspondiente
Notas:
(a) Formulario Unico de Edificacion - FUE, asi como sus anexos,
son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, fir-
mados por el administrado y los profesionales que intervienen.
Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada.
(D.S N.°011-2017-VIVIENDA, Art.7.1)
(b) Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el
profesional responsable de la misma, asi como por el adminis-
trado. (D.S N.° 011-2017-VIVIENDA, Art. 7.2.)
(c) El plano de ubicacién y localizacién se debera presentar
segun formato aprobado mediante Resolucién Ministerial N°
305-2017-VIVIENDA, Anexo XIV.
(d) Este procedimiento no es aplicable para bienes integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacion.
(D.S N° 011-2017-VIVIENDA Art. 77.)
3.1.1.37 |REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION 1 |FUE, debidamente suscrito, consignando la informacién sélo en 81.20 X 10 dias Subgerencia |Subgerente de] Subgerencia de | Gerencia de
las secciones correspondan de Tramite Planeamiento| Planeamiento Gestion
Base Legal 2 |Pago de la tasa correspondiente Documentario Urbano, Urbano, Territorial y
y Archivo Catastro, Catastro, Desarrollo
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Nota: Habilitaciones| Habilitaciones Econémico
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 Vencido el plazo de vigencia de la licencia de edificacion, el Urbanas y Urbanas y
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090 administrado puede revalidarla por Unica vez y por el mismo Edificaciones | Edificaciones
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica- plazo por el cual fue otorgada. La Revalidacion sélo procede
ciones (28.02.2017), Arts N° 2 (ltimo parrafo. cuando exista avance de la ejecucion de la obra, constatado Plazo méximo | Plazo maximo
*D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencia de por la Municipalidad luego de la presentacion de la solicitud de para presentar | para presentar
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificacion revalidacion. Este avance puede presentar modificaciones el recurso: el recurso:
(15.05.2017), Arts N° 4, 9 no sustanciales. (D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Art N° 4) 15 dias héabiles |15 dias habiles|
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Proce- Plazo méximo | Plazo maximo
dimiento Administrativo General (publicado el 20.03.2017). para resolver: | para resolver:
Art. 51y 52. 30 dias habiles |30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacién Municipal y modificatorias (publicado el Agota via
15.11.2004). Art. 68 inciso b). administrativa
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Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg::‘E;(fUiES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017).
3.1.2. SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO, CATASTRO, HABILITACIONES URBANAS Y EDIFICACIONES - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
3.1.2.1. CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 25.90 X Subgerencia |Subgerente de
2 |Exhibir numero de documento de identidad (DNI/CE) del titular. de Tramite Planeamiento
Base Legal 3 |De actuar como representante, adjuntar poder vigente y sufi- Documentario Urbano,
ciente (persona natural: simple y persona juridica: copia feda- y Archivo Catastro,
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.4 teada del poder notarial), y exhibir nimero de su documento de Habilitaciones
Ley N° 28294 (21.07.04). Arts. 15 numeral 1, y 18. identidad (DNI/CE). Urbanas y
Resolucion N° 097-2013-SUNARP-SN (04.05.13). Art. 91 4 |Plano de Ubicacion. Edificaciones
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017- 5 [Indicar N° de recibo y fecha de pago
JUS (20.03.17) Art. 32y 122
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08). Arts. 3
literal f), 40y 41.
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) Arts. 3y 5
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
3.1.22 CERTIFICADO DE NUMERACION 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 7.70 X Subgerencia |Subgerente de
2 |Exhibir numero de Documento Nacional de Identidad (DNI) de Tramite Planeamiento
Base Legal 3 |De actuar como representante, adjuntar copia de poder vigente Documentario Urbano,
y suficiente (persona natural: simple y persona juridica: Copia y Archivo Catastro,
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.4. fedateada del poder notarial), y exhibir documento de identidad Habilitaciones
Ley N° 29090 (25.09.07) y modificatorias. Art. 26. (DNI/CE) Urbanas y
Ley N° 28294 (21.07.04). Arts. 15 numeral 1, y 18. 4 INumero de Licencia de edificacion o exhibir la Conformidad o Edificaciones
Resoluciéon N° 097-2013-SUNARP-SN (04.05.13). Art. 92 Finalizacién de Obra o Declaratoria
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) Art. 67 5 [Indicar N° de recibo y fecha de pago
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-
JUS (20.03.17) Art. 32y 122
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA (15.05.17) Art. 67
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
3.1.2.3 CERTIFICADO CATASTRAL 1 [Solicitud dirigida al Alcalde 28.30 X Subgerencia |Subgerente de
2 |Exhibir numero de identidad (DNI/CE) del titular de Tramite Planeamiento
Base Legal 3 |De actuar como representante, adjuntar poder vigente y sufi- Documentario Urbano,
ciente (persona natural: simple y persona juridica: copia feda- y Archivo Catastro,
Ley N° 27972 (27.05.2003) Art. 79° numeral 3,3 teada del poder notarial), y exhibir nimero de su documento de Habilitaciones
D.S N° 005-2006-JUS, ART. 39° identidad (DNI/CE). Urbanas y
4 [Plano de ubicacién firmado por Ingeniero o Arquitecto Edificaciones
5 [Indicar N° de recibo y fecha de pago
3.1.2.4 CERTIFICADO DE JURISDICCION 1 [Solicitud dirigida al Alcalde 25.90 X Subgerencia |Subgerente de
2 |Copia simple documento de identidad (DNI/CE) del titular. de Tramite Planeamiento
Base Legal 3 |De actuar como representante, adjuntar poder vigente y sufi- Documentario Urbano,
ciente (persona natural: simple y persona juridica: copia feda- y Archivo Catastro,
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79 numeral 3.3. teada del poder notarial), y exhibir nimero de su documento de Habilitaciones
Ley N° 28294 (21.07.04). Arts. 15 numeral 1,y 18. identidad (DNI/CE). Urbanas y
Resoluciéon N° 097-2013-SUNARP-SN (04.05.13). Art. 90. 4 |Plano de ubicacién Edificaciones
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017- 5 [Indicar N° de recibo y fecha de pago
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)d|g_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
JUS (20.03.17) Art. 32y 122
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08). Arts. 3
literal f), 40y 41.
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) Arts. 3y 5
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
3.1.25 PRORROGA DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA | 1 |Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito X 03 dias Subgerencia |Subgerente de
2 [Indicar el nimero de resolucién de la licencia y/o del expediente de Tramite Planeamiento
Base Legal Documentario Urbano,
Nota: y Archivo Catastro,
* Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades La prérroga debe solicitarse dentro de los treinta (30) dias Habilitaciones
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.1 calendario, anteriores al vencimiento de la licencia otorgada, Urbanas y
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, sin costo adicional alguno. (D.S N° 006-2017-VIVIENDA, Edificaciones
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica- Art N° 11)
ciones (28.02.2017), Arts N° 2 Gltimo parrafo, 4.9, 11
*D.S N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias de Edificaciéon (15.05.2017),
Art N° 3.2,
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017)
3.1.2.6 CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y 1 [Presentar solicitud firmada por el administrado. 37.20 X 05 dias Subgerencia |Subgerente de
EDIFICATORIOS. (vigencia 36 meses) 2 [indicar los datos referidos a la ubicacion del predio. de Tramite Planeamiento
3 |Indicar el nimero y fecha del comprobante de pago de la tasa Documentario Urbano,
Base Legal municipal correspondiente. y Archivo Catastro,
4 |Pago de la tasa correspondiente Habilitaciones
* Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades Urbanas y
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 (*) Cuando en los procedimientos de aprobacién automatica se Edificaciones
*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, requiere necesariamente de la expedicion de un documento sin
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica- el cual el usuario no puede hacer efectivo su derecho, el plazo
ciones (28.02.2017), Arts N° 14.2 y 31 maximo para su expedicion es de cinco (05) dias habiles.
*D.S N° 011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de (Articulo 32.2 del TUO de la Ley N° 27444)
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (15.05.2017),
Art N°5.2.
* Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O. de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
(20.03.2017), Arts. 51y 52.
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O. de la Ley de
Tributaciéon Municipal (15.11.2004) Art. 68° Inc b.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017)
3.1.2.7 PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION 1 [Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito X Subgerencia |Subgerente de
2 |Indicar el nimero de resolucién de la licencia y/o del expediente de Tramite Planeamiento
Base Legal Documentario Urbano,
Nota: y Archivo Catastro,
*Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades La prérroga debe solicitarse dentro de los treinta (30) dias Habilitaciones
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.2 calendario, anteriores al vencimiento de la licencia otorgada, Urbanas y
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*D.S N° 006-2017-VIVIENDA, TUO de la Ley N° 29090, sin costo adicional alguno. (D.S N° 006-2017-VIVIENDA, Edificaciones
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edifica- Art N° 11)
ciones (28.02.2017), Arts N° 2 Gltimo parrafo, 4.9, 11
*D.S N°011-2017-VIVIENDA, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion (15.05.2017),
Art N° 3.2,
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-VIVIENDA, Aprueban
formatos y formularios relativos a los procedimientos de
licencias de habilitacién urbana y licencias de edificacion
(22.08.2017)
3.2. SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL
3.2.1. SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
3.21.1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Formato 179.00 X Hasta 02 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO Declaracion Jurada, que incluya: de declara- dias de Tramite de Promocién| de Promocién Gestion
(Con ITSE posterior) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: cién jurada Documentario | Empresarial Empresarial Territorial y
(Procedimiento adecuado con DA N°004-2019-AL/MDC) su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de para y Archivo Desarrollo
Extranjeria de su representante legal. licencia de Econémico
Base Legal b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy funciona-
el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o miento Plazo méximo | Plazo maximo
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Carné de Extranjeria del representante en caso actien para presentar | para presentar
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, mediante representacion. el recurso: el recurso:
(05.01.18), articulo 20. 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, 15 dias habiles |15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el Plazo méximo | Plazo maximo
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la para resolver: | para resolver:
Jurada (20.04.17) articulos 6, 7 y 8. Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). 30 dias habiles |30 dias habiles
* Decreto Legislativo N° 1497, que establece Medidas para Tratandose de representacion de personas naturales,
promover y facilitar condiciones regulatorias que contri- adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante Agota via
buyan a reducir el impacto en la economia peruana por indicando de manera obligatoria su nimero de documento de administrativa
la emergencia sanitaria producida por el Covid-19 identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
(10.05.2020). Numerales 8.1 y 8.2 del articulo 8; y Unica inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion
Disposicién Complementaria Derogatoria. Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.
3 |Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de Declaracion
seguridad en la edificacion. jurada de
4 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién cumpli-
se indican, son exigibles los siguientes: miento de
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente las condi-
y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspon- ciones de
diente, en el caso de servicios relacionados con la salud seguridad
b) Declaraci6n Jurada de contar con la autorizacion sectorial enla
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a edificacion
Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia
simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la
solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién
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Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento
se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados monu-
mentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

3.21.2 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Formato 190.30 X Hasta 02 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO Declaracion Jurada, que incluya: de declara- dias de Tramite de Promocién| de Promocién Gestion
(Con ITSE posterior) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: cién jurada Documentario | Empresarial Empresarial Territorial y
(Procedimiento adecuado con DA N°004-2019-AL/MDC) su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de para y Archivo Desarrollo

Extranjeria de su representante legal. licencia de Econémico
Base Legal b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy funciona-
el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o miento Plazo méximo | Plazo maximo
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Carné de Extranjeria del representante en caso actien para presentar | para presentar
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, mediante representacion. el recurso: el recurso:
(05.01.18), articulo 20. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, 15 dias habiles |15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el Plazo méximo | Plazo maximo
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la pararesolver: | pararesolver:
Jurada (20.04.17) articulos 6, 7y 8. Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). 30 dias habiles |30 dias habiles|
* Decreto Legislativo N° 1497, que establece Medidas para Tratandose de representacion de personas naturales,
promover y facilitar condiciones regulatorias que contri- adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante Agota via
buyan a reducir el impacto en la economia peruana por indicando de manera obligatoria su nimero de documento de administrativa
la emergencia sanitaria producida por el Covid-19 identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
(10.05.2020). Numerales 8.1y 8.2 del articulo 8; y Unica inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion
Disposicién Complementaria Derogatoria. Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.
Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de Declaracion
seguridad en la edificacion. jurada de
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién cumpli-
se indican, son exigibles los siguientes: miento de
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente las condi-
y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspon- ciones de
diente, en el caso de servicios relacionados con la salud seguridad
b) Declaraci6n Jurada de contar con la autorizacion sectorial enla
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a edificacion
Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia
simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la
solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién
del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento
se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados monu-
mentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

3.21.3 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Formato 354.20 X Hasta 8 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO Declaracion Jurada, que incluya: de declara- dias de Tramite de Promocién| de Promocion Gestion
(Con ITSE previa) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: cién jurada Documentario | Empresarial Empresarial Territorial y
(Procedimiento adecuado con DA N°004-2019-AL/MDC) su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de para y Archivo Desarrollo

Extranjeria de su representante legal. licencia de Econémico
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Base Legal b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy funciona-

el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o miento Plazo maximo | Plazo maximo

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion

Jurada (20.04.17) articulos 6, 7y 8.

* Decreto Legislativo N° 1497, que establece Medidas para
promover y facilitar condiciones regulatorias que contri-
buyan a reducir el impacto en la economia peruana por
la emergencia sanitaria producida por el Covid-19
(10.05.2020). Numerales 8.1 y 8.2 del articulo 8; y Unica
Disposicion Complementaria Derogatoria.

Carné de Extranjeria del representante en caso acten
mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el
namero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP).
Tratandose de representacion de personas naturales,

adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder

inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion
Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del
célculo de aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de
puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion
contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién

se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente
y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspon-
diente, en el caso de servicios relacionados con la salud

b) Declaraci6n Jurada de contar con la autorizacion sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a
Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia
simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la
solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién
del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento
se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados monu-
mentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de
arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de
aforo, plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que

para presentar
el recurso:
15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

para presentar
el recurso:
15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles|

Agota via
administrativa
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cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que
fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios
anteriores inmediatos.

3.21.4 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Formato 623.70 X Hasta 8 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO Declaracion Jurada, que incluya: de declara- dias de Tramite de Promocién| de Promocién Gestion
(Con ITSE previa) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: cién jurada Documentario | Empresarial Empresarial Territorial y
(Procedimiento adecuado con DA N°004-2019-AL/MDC) su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de para y Archivo Desarrollo

Extranjeria de su representante legal. licencia de Econémico
Base Legal b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy funciona-
el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o miento Plazo méximo | Plazo maximo
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Carné de Extranjeria del representante en caso actien para presentar | para presentar
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, mediante representacion. el recurso: el recurso:
(05.01.18), articulo 25. 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, 15 dias hébiles |15 dias habiles|
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el Plazo méximo | Plazo maximo
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la para resolver: | para resolver:
Jurada (20.04.17) articulos 6, 7 y 8. Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). 30 dias habiles |30 dias habiles
* Decreto Legislativo N° 1497, que establece Medidas para Tratandose de representacion de personas naturales,
promover y facilitar condiciones regulatorias que contri- adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante Agota via
buyan a reducir el impacto en la economia peruana por indicando de manera obligatoria su nimero de documento de administrativa
la emergencia sanitaria producida por el Covid-19 identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
(10.05.2020). Numerales 8.1 y 8.2 del articulo 8; y Unica inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion
Disposicién Complementaria Derogatoria. Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.
3 [Croquis de ubicacion.
4 |Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del
célculo de aforo.
5 |Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas.
6 [Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de
puesta a tierra.
7 |Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion
contra incendio.
9 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién

se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente
y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspon-
diente, en el caso de servicios relacionados con la salud

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a
Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia
simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la
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solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion
del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento
se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados monu-
mentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de
arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de
aforo, plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que
fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.

3.215 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Formato 591.60 X Hasta 8 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Declaracion Jurada, que incluya: de declara- dias de Tramite de Promocién| de Promocién Gestion
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: cién jurada Documentario | Empresarial Empresarial Territorial y
(Con ITSE previa) su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de para y Archivo Desarrollo
(Procedimiento adecuado con DA N°004-2019-AL/MDC) Extranjeria de su representante legal. licencia de Econémico

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy funciona-
Base Legal el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o miento Plazo méximo | Plazo maximo

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion

Jurada (20.04.17) articulos 6, 7,8y 9.

* Decreto Legislativo N° 1497, que establece Medidas para
promover y facilitar condiciones regulatorias que contri-
buyan a reducir el impacto en la economia peruana por
la emergencia sanitaria producida por el Covid-19
(10.05.2020). Numerales 8.1y 8.2 del articulo 8; y Unica
Disposicion Complementaria Derogatoria.

Carné de Extranjeria del representante en caso actien
mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el
numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP).
Tratandose de representacion de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion
Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del
célculo de aforo.

Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de
puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion
contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién
se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente
y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspon-
diente, en el caso de servicios relacionados con la salud

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a

para presentar | para presentar
el recurso: el recurso:
15 dias hébiles |15 dias habiles|

Plazo méximo | Plazo maximo
pararesolver: | para resolver:
30 dias habiles |30 dias habiles

Agota via
administrativa
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Ne-
gati-
Vo

Posi-
tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento.

c¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia
simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la
solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion
del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento
se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados monu-
mentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Naciéon.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de
arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de
aforo, plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que
fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.

- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros
comerciales pueden elegir entre contar con una sola licencia
de funcionamiento en forma corporativa, la cual puede ser
extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion
social que los representa o la junta de propietarios, de ser el
caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual
por cada médulo, stand o puesto. En cualquiera de ambos
supuestos, los mercados de abastos, galerias comerciales y
centros comerciales deberan presentar una Declaracion
Jurada del cumplimiento de las condiciones de seguridad en la
edificacion o deben contar con el Certificado de Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivo de
conformidad con lo establecido en el articulo 8 del Decreto
Supremo N° 046-2018-PCM como requisito para la obtencién
de la licencia de funcionamiento.

- Para los casos de moédulo, puesto o stand, la licencia de
funcionamiento individual a solicitar dependera de la
clasificacion del nivel de riesgo del objeto de inspeccion.

3216

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
(Con ITSE posterior, la cual forma parte del procedimiento)

(Procedimiento derogado con DA N°004-2019-AL/MDC)

3.2.1.7

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Procedimiento adecuado con DA N°004-2019-AL/MDC)

Base Legal

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de
Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos:
su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

Formato
de declara-
cién jurada

para
licencia de

193.30

Hasta 02
dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente
de Promocién
Empresarial

Subgerencia
de Promocion
Empresarial

Gerencia de
Gestién
Territorial y
Desarrollo
Econémico




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy funciona-
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o miento Plazo maximo | Plazo maximo
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Carné de Extranjeria del representante en caso acten para presentar | para presentar
(05.01.18), articulo 20. mediante representacion. el recurso: el recurso:
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, 15 dias héabiles |15 dias habiles|
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el Plazo maximo | Plazo maximo
Jurada (20.04.17) articulos 3, 6, 7 y 8. numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la para resolver: | pararesolver:
* Decreto Legislativo N° 1497, que establece Medidas para Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). 30 dias habiles |30 dias habiles|
promover y facilitar condiciones regulatorias que contri- Tratandose de representacion de personas naturales,
buyan a reducir el impacto en la economia peruana por adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante Agota via
la emergencia sanitaria producida por el Covid-19 indicando de manera obligatoria su nimero de documento de administrativa
(10.05.2020). Numerales 8.1y 8.2 del articulo 8; y Unica identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
Disposicién Complementaria Derogatoria. inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion
Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.
Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de Declaracion
seguridad en la edificacion. jurada de
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion cumpli-
se indican, son exigibles los siguientes: miento de
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente las condi-
y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspon- ciones de
diente, en el caso de servicios relacionados con la salud seguridad
b) Declaraci6n Jurada de contar con la autorizacion sectorial enla
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a edificacion

Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia
simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la
solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion
del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento
se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados monu-
mentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un
tercero la realizacion de actividades simultaneas y adicionales
en un establecimiento que ya cuenta con licencia de
funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacién, ampliaciéon o nueva
licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento
para cesionarios, cuando el titular de una licencia de
funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad
de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la
Produccién, siempre que no se afecten las condiciones de
seguridad del establecimiento.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%%LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
3.2.1.8 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Formato 357.60 X Hasta 8 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO Declaracion Jurada, que incluya: de declara- dias de Tramite de Promocién| de Promocién Gestion
(Con ITSE previa) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: cién jurada Documentario | Empresarial Empresarial Territorial y
(Procedimiento adecuado con DA N°004-2019-AL/MDC) su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de para y Archivo Desarrollo
Extranjeria de su representante legal. licencia de Econémico
Base Legal b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy funciona-
el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o miento Plazo maximo | Plazo maximo
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de Carné de Extranjeria del representante en caso actien para presentar | para presentar
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, mediante representacion. el recurso: el recurso:
(05.01.18), articulo 25. 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, 15 dias habiles |15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el Plazo méximo | Plazo maximo
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la pararesolver: | pararesolver:
Jurada (20.04.17) articulos 3, 6, 7 y 8. Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). 30 dias habiles |30 dias habiles|
* Decreto Legislativo N° 1497, que establece Medidas para Tratandose de representacion de personas naturales,
promover y facilitar condiciones regulatorias que contri- adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante Agota via
buyan a reducir el impacto en la economia peruana por indicando de manera obligatoria su nimero de documento de administrativa
la emergencia sanitaria producida por el Covid-19 identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
(10.05.2020). Numerales 8.1y 8.2 del articulo 8; y Unica inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion
Disposicion Complementaria Derogatoria. Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.
3 |Croquis de ubicacion.
4 |Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del
célculo de aforo.
5 |Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas.
6 [Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de
puesta a tierra.
7 |Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion
contra incendio.
9 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién

se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente

y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspon-
diente, en el caso de servicios relacionados con la salud

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a
Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia
simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la
solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacién
del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento
se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados monu-
mentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Formu-

Ndmero y Denominacion

lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Posi-
tivo

Ne-
gati-
Vo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de
arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de
aforo, plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que
fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.

- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un
tercero la realizacion de actividades simultaneas y adicionales
en un establecimiento que ya cuenta con licencia de
funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacién, ampliaciéon o nueva
licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento
para cesionarios, cuando el titular de una licencia de
funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad
de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la
Produccién, siempre que no se afecten las condiciones de
seguridad del establecimiento.

3.2.1.9

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS
CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO
(con ITSE previa)

(Procedimiento adecuado con DA N°004-2019-AL/MDC)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,

(05.01.18), articulo 25.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto

Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de

Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion

Jurada (20.04.17) articulos 3, 6, 7 y 8.

* Decreto Legislativo N° 1497, que establece Medidas para
promover y facilitar condiciones regulatorias que contri-
buyan a reducir el impacto en la economia peruana por
la emergencia sanitaria producida por el Covid-19
(10.05.2020). Numerales 8.1y 8.2 del articulo 8; y Unica
Disposicion Complementaria Derogatoria.

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de
Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos:
su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.Cy
el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o
Carné de Extranjeria del representante en caso actien
mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el
numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP).
Tratandose de representacion de personas naturales,
adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion
Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del
célculo de aforo.

Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de
puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion

Formato
de declara-
cién jurada

para
licencia de
funciona-

miento

674.00

Hasta 8
dias

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente
de Promocion
Empresarial

Gerencia de
Gestion
Territorial y
Desarrollo
Econémico

Subgerencia
de Promocion
Empresarial

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles|

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

Agota via
administrativa
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Ne-
gati-
Vo

Posi-
tivo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion

se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente
y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspon-
diente, en el caso de servicios relacionados con la salud

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a
Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia
simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la
solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion
del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento
se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados monu-
mentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de
arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de
aforo, plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que
fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos.

- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un
tercero la realizacion de actividades simultaneas y adicionales
en un establecimiento que ya cuenta con licencia de
funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacién, ampliaciéon o nueva
licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento
para cesionarios, cuando el titular de una licencia de
funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad
de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la
Produccién, siempre que no se afecten las condiciones de
seguridad del establecimiento.

3.2.1.10

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O
CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL
DE LA PERSONA JURIDICA

Base Legal
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto

Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracién

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Copia simple del contrato de transferencia*.

Notas:

* Corresponde el requisito, en caso de transferencia de
licencia de funcionamiento.

- La licencia de funcionamiento puede ser transferida a otra
persona natural o juridica, cuando se transfiera el negocio en
marcha siempre que se mantengan los giros autorizados y la

Formato
de declara-
cién jurada

para
licencia de
funciona-

miento

3.00

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente
de Promocién
Empresarial




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg:;é;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
Jurada (20.04.17) articulo 11-A. zonificacion. El cambio del titular de la licencia procede con la
sola presentacién a la municipalidad competente de copia
simple del contrato de transferencia.
(Procedimiento adecuado con DA N°004-2019-AL/MDC) - Este procedimiento es de aprobacién automatica, sin
perjuicio de la fiscalizacién posterior.
- El procedimiento es el mismo en el caso de cambio de
denominacién o nombre comercial de la persona juridica.
3.21.11 CESE DE ACTIVIDADES Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento Formato Gratuito X Subgerencia Subgerente
de declara- de Tramite de Promocion
Base Legal cién jurada Documentario | Empresarial
para y Archivo
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el Texto licencia de
Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de funciona-
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Declaracion miento
Jurada (20.04.17) articulo 12.
(Procedimiento adecuado con DA N°004-2019-AL/MDC)
3.2.1.12 AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS Y REQUISITOS GENERALES 59.40 X 30 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
AVISOS PUBLICITARIOS PANEL SIMPLE (INCLUYE Solicitud simple dirigida al alcalde (Treinta) de Tramite de Promocién| de Promocion Gestion
PALETA, ESCAPARATE, MARQUESINA, GLOBO Presentar las vistas siguientes: Documentario Empresarial Empresarial Territorial y
AEROSTATICO, CARTELERA, VALLA, BANDEROLA, a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus y Archivo Desarrollo
AVISO VOLUMETRICO y AVISO ECOLOGICO) O dimensiones. Econémico

LUMINOSO Y/O ILUMINADO
Base Legal

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts N°. 40 y 79

numeral 3.6.3

TUO de la Ley N° 27444 (11.04.01). Arts N°. 34y 38
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 14, 18, 20 y 21.

Requisitos y procedimiento

TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17). Arts N°. 122
Resolucién N° 0576-2015/CEB-INDECOPI, Lineamientos de
la Comision de Barreras Burocraticas sobre res-

tricciones en la ubicacién de anuncios publicitarios
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 14, 18, 20 y 21.

Derecho de tramite

TUO del Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04).
Arts N°. 66 y 68.

Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 26

Calificacion, plazo y silencio administrativo
TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17). Art. 34 y 38.
Ordenanza N° 1094 (23.12.07) Art. 20y 21

b) Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y el
bien o edificacién donde se ubicara el elemento de publicidad
exterior y/o anuncio.

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de publi-
cidad exterior y/o anuncio para el que se solicita autorizacion,
en el cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edificacién
donde se ubicara.

Numero de Documento Nacional de Identidad del solicitante

En el caso de personas juridicas u otros entres colectivos,
Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefia-
lando que su poder se encuentra vigente, consignando el na-
mero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Supe-
rintendencia Nacional de Registros PUblicos(SUNARP). Tratan-
dose de representacion de personas naturales, adjuntar carta
poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se
trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo
caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

PARA BIENES DE DOMINIO PRIVADO

Copia del acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los
bienes de dominio privado sujetos al régimen de propiedad
exclusiva y comdn, en la que la mitad mas uno de los Propie-
tarios autorizan la ubicacion del elemento de publicidad exterior
y/o anuncio.

En caso de no existir Junta o Asamblea de Propietarios, podra
presentar documentos de autorizacion suscrito por la mitad
mas uno de sus propietarios de corresponder.

PARA BIENES DE USO PUBLICO

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias héabiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles|

Agota via
administrativa




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg:;é;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 o
1/250, y Esquema de Localizacién, a escala 1/5,000. Se indica-
rén las distancias de la arista mas saliente del panel y del eje de
la base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar el archivo
digitalizado del plano.
PARA AVISOS PUBLICITARIOS LUMINOSOS, ILUMINADOS O
ESPECIALES CON AREA DE EXHIBICION MAYOR A 12.00 m2
Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado
por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecéanico Electricista.
Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, refren-
dado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecéanico Elec-
tricista
Pago del derecho de tramite:
Nota:
Se otorgara autorizacion automatica y gratuita para la ubicacion
de avisos y anuncios publicitarios en el caso de:
Los anuncios o avisos publicitarios que se ubican en bienes de
dominio privado que identifican entidades publicas, organismos
internacionales, templos, conventos y establecimientos similares
de organizaciones religiosas de todas las denominaciones, asi
como de los centros educativos estatales: sélo con respecto al
nombre y en una sola ubicacion.
3.2.1.13 AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS Y REQUISITOS GENERALES 69.40 X 30 (Treinta)| Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
AVISOS PUBLICITARIOS, PANELES MONUMENTALES Solicitud simple dirigida al alcalde de Tramite de Promocién| de Promocién Gestion
(INCLUYE UNIPOLARES, TOTEM, PUBLICIDAD EN Presentar las vistas siguientes: Documentario | Empresarial Empresarial Territorial y
MOBILIARIO URBANO) O LUMINOSO Y/O ILUMINADO a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus y Archivo Desarrollo
dimensiones. Econémico

Base Legal

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts N°. 40 y 79

numeral 3.6.3

TUO de la Ley N° 27444 (11.04.01). Arts N°. 34y 38
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 14, 18, 20 y 21.

Requisitos y procedimiento

TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17). Arts N°. 122
Resolucién N° 0576-2015/CEB-INDECOPI, Lineamientos de
la Comision de Barreras Burocraticas sobre res-

tricciones en la ubicacién de anuncios publicitarios
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 14, 18, 20 y 21.

Derecho de tramite

TUO del Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04).
Arts N°. 66 y 68.

Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 26

Calificacion, plazo y silencio administrativo
TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17). Art. 34y 38.
Ordenanza N° 1094 (23.12.07) Art. 20y 21

b) Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y el
bien o edificacién donde se ubicara el elemento de publicidad
exterior y/o anuncio.

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de publi-
cidad exterior y/o anuncio para el que se solicita autorizacion,
en el cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edificacién
donde se ubicara.

Numero de Documento Nacional de Identidad del solicitante

En el caso de personas juridicas u otros entres colectivos,
Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefia-
lando que su poder se encuentra vigente, consignando el ni-
mero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Supe-
rintendencia Nacional de Registros PUblicos(SUNARP). Tratan-
dose de representacion de personas naturales, adjuntar carta
poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se
trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo
caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

PARA BIENES DE DOMINIO PRIVADO

Copia del acta de la Junta o Asamblea de Propietarios de los
bienes de dominio privado sujetos al régimen de propiedad
exclusiva y comdn, en la que la mitad mas uno de los Propie-
tarios autorizan la ubicacién del elemento de publicidad exterior

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias héabiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias hébiles|

Agota via
administrativa




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Posi-
tivo

Ne-
gati-
Vo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

10

y/o anuncio.

En caso de no existir Junta o Asamblea de Propietarios, podra
presentar documentos de autorizacion suscrito por la mitad mas
uno de sus propietarios de corresponder.

PARA BIENES DE USO PUBLICO

Plano de Ubicacién con coordenadas UTM, a escala 1/500 o
1/250, y Esquema de Localizacién, a escala 1/5,000. Se indica-
rén las distancias de la arista mas saliente del panel y del eje de
la base al borde exterior de la pista. Debe adjuntar el archivo
digitalizado del plano.

PARA AVISOS PUBLICITARIOS LUMINOSOS, ILUMINADOS O
ESPECIALES CON AREA DE EXHIBICION MAYOR A 12.00 m2
Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas, refrendado
por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecénico Electricista.
Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente, refren-
dado por un Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecéanico Elec-
tricista

PARA PANELES MONUMENTALES

Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a escala
conveniente, refrendados por un Ingeniero Civil

Pago del derecho de tramite:

Nota:

Se otorgara autorizacién automatica y gratuita para la ubicacion
de avisos y anuncios publicitarios en el caso de:

Los anuncios o avisos publicitarios que se ubican en bienes de
dominio privado que identifican entidades publicas, organismos
internacionales, templos, conventos y establecimientos similares
de organizaciones religiosas de todas las denominaciones, asi
como de los centros educativos estatales: sélo con respecto al
nombre y en una sola ubicacion.

3.2.1.14

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS Y
AVISOS PUBLICITARIOS AFICHES O BANDEROLAS DE
CAMPANAS Y EVENTOS TEMPORALES

Base Legal

Competencia

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts N°. 40 y 79

numeral 3.6.3

TUO de la Ley N° 27444 (11.04.01). Arts N°. 34y 38
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 14, 18, 20 y 21.

Requisitos y procedimiento

TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17). Arts N°. 122
Resolucién N° 0576-2015/CEB-INDECOPI, Lineamientos de
la Comision de Barreras Burocraticas sobre res-

tricciones en la ubicacién de anuncios publicitarios
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 14, 18, 20 y 21.

Derecho de tramite
TUO del Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04).

Solicitud segun formato, en la cual debera constar el tiempo de
exhibicion

Presentar las vistas siguientes:

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario con sus
dimensiones.

b) Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y el
bien o edificacién donde se ubicara el elemento de publicidad
exterior y/o anuncio.

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del elemento de publi-
cidad exterior y/o anuncio para el que se solicita autorizacion,
en el cual se aprecie el entorno urbano y el bien o edificacion
donde se ubicara.

Asimismo para el caso de unidad movil

Numero de Documento Nacional de Identidad del solicitante
En el caso de personas juridicas u otros entres colectivos,
Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefia-
lando que su poder se encuentra vigente, consignando el nu-
mero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Supe-
rintendencia Nacional de Registros PUblicos(SUNARP). Tratan-
dose de representacion de personas naturales, adjuntar carta
poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

24.40

30
(Treinta)

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente
de Promocioén
Empresarial

Subgerencia
de Promocion
Empresarial

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias héabiles

Gerencia de
Gestion
Territorial y
Desarrollo
Econémico

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias hébiles|

Agota via
administrativa




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
Arts N°. 66 y 68. obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se
Ordenanza N° 1094 (23.12.07). Arts. 26 trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo
caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos
Calificacidn, plazo y silencio administrativo establecidos para personas juridicas.
TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17). Art. 34y 38. 5 |pago del derecho de tramite:
Ordenanza N° 1094 (23.12.07) Art. 20y 21
Nota:
Se otorgara autorizacion automatica y gratuita para la ubicacion
de avisos y anuncios publicitarios en el caso de:
La informacion temporal de actividades religiosas, culturales,
recreativas, deportivas, civicas y benéficas; todas ellas de
caracter no lucrativo. Asi como la publicidad institucional de
entidades publicas
3.2.1.15 AUTORIZACION PARA REALIZACION DE EVENTO O 1 |Solicitud simple dirigida al alcalde, con caracter de declaracion 26.60 X 15 (Quince)| Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
ESPECTACULO PUBLICO DEPORTIVO Y NO DEPORTIVO Jurada, que incluye lo siguiente: de Tramite de Promocién| de Promocién Gestion
CON UNA AFLUENCIA HASTA 3,000 PERSONAS PARA: a) Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, Documentario | Empresarial Empresarial Territorial y
a) Recintos o edificaciones que tengan como uso la tratandose de personas juridicas o naturales, segin corresponda y Archivo Desarrollo
realizacion de este tipo de actividades y requieran b) Namero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, Econémico
el acondicionamiento o instalacién de estructuras en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o tratan-
temporales que incidan directamente en el nivel de dose de personas naturales que actie mediante representacion. Plazo maximo | Plazo maximo
riesgo con el cual obtuvieron su Certificado ITSE. 2 [Copia simple de poder vigente del representante legal, en el para presentar | para presentar
b) Recintos o edificaciones cuya actividad es distin- caso de personas juridicas u otros entes colectivos. el recurso: el recurso:
ta alafinalidad para la cual se otorg6 el Certificado 3 [Copia simple de carta poder en caso de persona natural. 15 dias habiles |15 dias héabiles
ITSE. 4 |Indicar N° de Resolucién de Evaluacion de Condiciones de
Seguridad en Edificaciones Plazo méximo | Plazo maximo
Base Legal 5 |Pago por derecho de tramite. para resolver: | para resolver:
30 dias habiles |30 dias habiles
Competencia Notas:
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts N°. 40y 79 De conformidad al articulo 54° del TUO de la Ley de Tributacion Agota via
numeral 3.6.3 Municipal, sefiala como obligaciones posteriores a la autori- administrativa
TUO de la Ley N° 27444 (11.04.01). zacion:
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM. Art. 42 A) |Declaracion jurada de la cantidad de boletaje o similar a utilizar
con una anticipacion de 7 dias antes de la puesta a disposicién
Requisitos y procedimiento del publico.
TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17). Arts N°. 122
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM. Art. 42 B) |En caso que el evento se realice en forma eventual se debera
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16). Art. 3 presentar adicionalmente:Dep6sito de una garantia equivalente
al 15% del impuesto calculado sobre la base de la capacidad
Derecho de tramite o aforo
TUO del Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04).
Arts N°. 66 y 68.
Calificacion, plazo y silencio administrativo
TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17). Art. 34 y 38.
3.2.1.16 AUTORIZACION PARA REALIZACION DE EVENTO O 1 [Solicitud simple dirigida al alcalde, con caracter de declaracion 26.60 X 15 (Quince)| Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
ESPECTACULO PUBLICO DEPORTIVO Y NO DEPORTIVO Jurada, que incluye lo siguiente: de Tramite de Promocién| de Promocién Gestion
CON UNA AFLUENCIA HASTA 3,000 PERSONAS REALI- a) Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante,tra- Documentario | Empresarial Empresarial Territorial y
ZADO EN LA VIiA PUBLICA EN UN AREA CONFINADA tandose de personas juridicas o naturales, segln corresponda y Archivo Desarrollo
CON LIMITACIONES O RESTRICCIONES A LA ENTRADA b) Namero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, Econémico
Y/O SALIDA QUE INCREMENTEN EL RIESGO en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o tratan-
dose de personas naturales que actlie mediante representacion. Plazo maximo | Plazo maximo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANS?E;(;EUI:ES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
Base Legal 2 |Copia simple de poder vigente del representante legal, en el para presentar | para presentar
caso de personas juridicas u otros entes colectivos. el recurso: el recurso:
Competencia 3 |Copia simple de carta poder en caso de persona natural. 15 dias habiles |15 dias héabiles
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts N°. 40y 79 4 |Indicar N° de Resolucién de Evaluacién de Condiciones de
numeral 3.6.3 Seguridad en Edificaciones Plazo maximo | Plazo maximo
TUO de la Ley N° 27444 (11.04.01). 5 |Pago por derecho de tramite. para resolver: | para resolver:
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM. Art. 42 30 dias habiles |30 dias habiles|
Notas:
Requisitos y procedimiento De conformidad al articulo 54° del TUO de la Ley de Tributacion Agota via
TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17). Arts N°. 122 Municipal, sefiala como obligaciones posteriores a la autori- administrativa
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM. Art. 42 zacion:
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16). Art. 3 A) |Declaracion jurada de la cantidad de boletaje o similar a utilizar
con una anticipacion de 7 dias antes de la puesta a disposicién
Derecho de tramite del pablico.
TUO del Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04).
Arts N°. 66 y 68. B) |En caso que el evento se realice en forma eventual se debera
presentar adicionalmente:Dep6sito de una garantia equivalente
Calificacion, plazo y silencio administrativo al 15% del impuesto calculado sobre la base de la capacidad
TUO de la Ley N° 27444 (20.03.17). Art. 34y 38. o aforo
3.2.1.17 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL FUNCIONA- 1 |Solicitud de autorizacion dirigida al alcalde 36.90 X 30 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
MIENTO DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE 2 |Croquis de ubicacion del médulo y caracteristicas y medidas (Treinta) de Tramite de Promocién| de Promocién Gestion
CALZADO 3 |Pago por derecho Documentario | Empresarial Empresarial Territorial y
y Archivo Desarrollo
Base Legal Notas: Econémico
a) Moédulo (Maximo 02 asientos)
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts N° 40 y 86 numeral 3 b) Cajon portatil Plazo méximo | Plazo maximo
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. para presentar | para presentar
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). el recurso: el recurso:
Ley N° 27475 (07.06.01). Arts. N° 3y 4 15 dias hébiles |15 dias habiles|
Ley N° 27597 (15.12.01). Arts. N° 2
D.S. N° 006-2002-TR Arts N° 2, 9y 10 Plazo méximo | Plazo maximo
Ordenanza N° 405-MDC (28.01.2014) Arts. N°6y 7 para resolver: | para resolver:
30 dias habiles |30 dias habiles
Agota via
administrativa
3.2.1.18 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA PREPARACION, 1 [Solicitud simple dirigida al alcalde 28.40 X 30 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
EXPENDIO O VENTA CON PLANTAS MEDICINALES EN 2 |Pago por derecho (Treinta) de Tramite de Promociéon| de Promocién Gestion
LA ViA PUBLICA Documentario | Empresarial Empresarial Territorial y
y Archivo Desarrollo
Base Legal Econémico
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts N° 40 y 86 numeral 3 Plazo méximo | Plazo méximo
TUO de la Ley N° 27444 para presentar | para presentar
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04). Arts N° 66 y 68 el recurso: el recurso:
Ley N° 30198 (17.05.2014) Art N° 4 15 dias héabiles |15 dias habiles|
Plazo méximo | Plazo méximo
para resolver: | para resolver:
30 dias héabiles |30 dias habiles
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EU':ESSO%LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)d|g_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
Agota via
administrativa
3.2.1.19 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL FUNCIONA- 1 |Solicitud simple dirigida al alcalde 28.40 X 30 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
MIENTO DE KIOSCOS Y/O MODULOS EN ViA PUBLICA, 2 |Pago del derecho correspondiente (Treinta) de Tramite de Promocién| de Promocién Gestion
PARA EL EXPENDIO DE DIARIOS, REVISTAS, LIBROS, Documentario Empresarial Empresarial Territorial y
LOTERIAS, GOLOSINAS Y COMPLEMENTOS y Archivo Desarrollo
Econémico
Base Legal
Plazo méximo | Plazo méximo
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts N° 40 y 86 numeral 3 para presentar | para presentar
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts N°. 44 y 45, el recurso: el recurso:
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04). Arts N° 66 y 68 15 dias habiles |15 dias habiles
Ley N° 10674 (05.10.1947).
Ordenanza N° 180-C/MC (28.01.2014) Arts. N° 2, Plazo méximo | Plazo maximo
4,5y 24 para resolver: | para resolver:
30 dias habiles |30 dias habiles
Agota via
administrativa
3.21.20 AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL 1 |Ser comerciante ambulante regulado 20.50 X 30 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN 2 |solicitud - Declaracion jurada (Treinta) de Tramite de Promocién| de Promocién Gestion
ESPACIO PUBLICO 3 |Pago del derecho de tramite Documentario | Empresarial Empresarial Territorial y
y Archivo Desarrollo
Base Legal Econémico
Ley N° 27972 (27/05/03). Art. 79 Numeral 3.6, Art. 40 y 86 Plazo méximo | Plazo maximo
numeral 3 para presentar | para presentar
TUO de la Ley N° 27444 (D.S. 006-2017-JUS) Art. 38, 39, el recurso: el recurso:
42,43, 44 15 dias habiles |15 dias habiles
Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el
Comercio Ambulatorio en los Espacios Publicos de Lima Plazo méximo | Plazo maximo
Metropolitana (23.12.07),modificado por para resolver: | para resolver:
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016) 30 dias habiles |30 dias habiles|
Ordenanza Municipal N° 496/MC (03.01.17), que regula
el comercio ambulatorio en espacios publicos en el Agota via
Distrito de Comas administrativa
3.21.21 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO 1 [Solicitud - Declaracién Jurada, suscrita por el representante 19.00 X 30 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN ESPACIOS legal, de ser el caso (Treinta) de Tramite de Promociéon| de Promocién Gestion
PUBLICOS PARA LA REALIZACION DE USOS 2 |Pago del derecho de tramite Documentario | Empresarial Empresarial Territorial y
ESPECIALES TEMPORALES y Archivo Desarrollo
Econémico
Base Legal
Plazo méximo | Plazo méximo
Ley N° 27972 (27/05/03). Art. 79 Numeral 3.6, Art. 40 y 86 para presentar | para presentar
numeral 3 el recurso: el recurso:
TUO de la Ley N° 27444 (D.S. 006-2017-JUS) Art. 38, 39, 15 dias habiles |15 dias héabiles
42,43, 44
Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el Plazo méximo | Plazo maximo
Comercio Ambulatorio en los Espacios Publicos de Lima para resolver: | para resolver:
Metropolitana (23.12.07),modificado por 30 dias habiles |30 dias habiles|
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)d|g_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016)
Ordenanza Municipal N° 496/MC que regula el comercio Agota via
ambulatorio en espacios publicos en el Distrito de Comas administrativa
3.21.22 AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL 1 |Solicitud - Declaracion Jurada, suscrita por el representante 65.60 X 30 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN legal, de ser el caso (Treinta) de Tramite de Promocién| de Promocién Gestion
FERIAS 2 |Plano de ubicacion y distribucion de la feria Documentario | Empresarial Empresarial Territorial y
3 [Plan de seguridad y Archivo Desarrollo
Base Legal 4 |Propuesta de modulacion Econémico
5 [Relacion de feriantes con sus respectivos nimeros de ubicacion
Ley N° 27972 (27/05/03). Art. 79 Numeral 3.6, Art. 40 y 86 y giro a desarrollar Plazo méximo | Plazo maximo
numeral 3 6 |Documento que acredite el suministro de energia eléctrica, para presentar | para presentar
Ley N° 29664 (19/02/11) Art. 14.9 cuando corresponda el recurso: el recurso:
TUO de la Ley N° 27444 (D.S. 006-2017-JUS) Art. 38, 39, 7 |Pago del derecho de tramite 15 dias habiles |15 dias habiles
42,43, 44
Ordenanza N° 1787-MML, Ordenanza que Regula el Plazo méximo | Plazo maximo
Comercio Ambulatorio en los Espacios Publicos de Lima para resolver: | para resolver:
Metropolitana (23.12.07),modificado por 30 dias habiles |30 dias habiles|
Ordenanza N° 1933-MML (17.02.2016)
D.L. 715-92, norma que permite la promocién y realizacién Agota via
de ferias a nivel nacional administrativa
Ordenanza Municipal N° 496/MC (03.01.17), que regula
el comercio ambulatorio en espacios publicos en el
Distrito de Comas
3.2.1.23 CAMBIO DE GIRO DE LA LICENCIA DE FUNCIONA- 1 |Declaracién Jurada informando las refacciones y/o acondicio- Gratuito X Hasta 02 Subgerencia Subgerente
MIENTO DE UN ESTABLECIMIENTO CALIFICADO namientos efectuados y garantizando que no se afectan las dias de Tramite de Promocioén
CON NIVEL DE RIESGO BAJO condiciones de seguridad, ni incrementa la clasificacion del Documentario | Empresarial
(Procedimiento Incluido con Ordenanza N° 593/MDC) nivel de riego a alto o muy alto, conforme al Certificado de ITSE y Archivo
Base Legal obtenido.
* Decreto Legislativo N° 1497, que establece Medidas para NOTAS:
promover y facilitar condiciones regulatorias que contri- - El sujeto obligado es el Titular de la licencia de funcionamiento
buyan a reducir el impacto en la economia peruana por vigente
la emergencia sanitaria producida por el Covid-19 - Las actividades econémicas a ser desarrolladas no deben
(10.05.2020). Articulo 2 , que modifica los articulos contravenir a zonificacion vigente
3y 8delaley 28976, Ley Marco de Licencia de - Es de aprobacion automatica, sin perjuicio de la fiscalizacion
Funcionamiento. posterior
* Resolucion Ministerial N° 111-2020-VIVIENDA, que
aprueba los “Lineamientos Técnicos que establecen las
Condiciones de Seguridad de los Establecimientos
objeto de Inspeccion con nivel de Riesgo Bajo o Medio
al efectuar el cambio de giro”.
3.2.1.24 CAMBIO DE GIRO DE LA LICENCIA DE FUNCIONA- 1 |Declaracién Jurada informando las refacciones y/o acondicio- Gratuito X Hasta 02 Subgerencia Subgerente
MIENTO DE UN ESTABLECIMIENTO CALIFICADO namientos efectuados y garantizando que no se afectan las dias de Tramite de Promocién
CON NIVEL DE RIESGO MEDIO condiciones de seguridad, ni incrementa la clasificacion del Documentario | Empresarial
(Procedimiento Incluido con Ordenanza N° 593/MDC) nivel de riego a alto o muy alto, conforme al Certificado de ITSE y Archivo
Base Legal obtenido.
* Decreto Legislativo N° 1497, que establece Medidas para NOTAS:
promover y facilitar condiciones regulatorias que contri- - El sujeto obligado es el Titular de la licencia de funcionamiento
buyan a reducir el impacto en la economia peruana por vigente
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Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANS?E;(;EURRES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
la emergencia sanitaria producida por el Covid-19 - Las actividades econémicas a ser desarrolladas no deben
(10.05.2020). Articulo 2, que modifica los articulos contravenir a zonificacion vigente
3y 8delaLey 28976, Ley Marco de Licencia de - Es de aprobacion automatica, sin perjuicio de la fiscalizacion
Funcionamiento. posterior
* Resolucién Ministerial N° 111-2020-VIVIENDA, que
aprueba los “Lineamientos Técnicos que establecen las
Condiciones de Seguridad de los Establecimientos
objeto de Inspeccién con nivel de Riesgo Bajo o Medio
al efectuar el cambio de giro”.
3.2.2. SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
3221 DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE LICENCIA DE 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de 19.20 X Subgerencia Subgerente
FUNCIONAMIENTO Declaracion Jurada, que incluya: de Tramite de Promocién
a) Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante,tra- Documentario | Empresarial
Base Legal tandose de personas juridicas o naturales, segin corresponda y Archivo
b) Namero del DNI o Carné de Extranjeria del representante legal,
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 numeral 1.8. en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o tratan-
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45y 160. dose de personas naturales que actie mediante representacion.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. ¢) Numero de Licencia de Funcionamiento
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3y 8. 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso
Ord N° 394-MDC art. 39 de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de
representacion de personas naturales, se requerira carta poder
con firma legalizada
3 |Pago por derecho de tramite.
3.3. SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES
3.3.1. SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
3.3.1.1 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIO- 1 [Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual) 142.70 X 9 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
NES POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA 2 |Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Segu- de Tramite de Gestion de Gestion Gestion
DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES ridad en la Edificacion (Anexo 4 del Manual) Documentario del Riesgo del Riesgo Territorial y
PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPEC- 3 [Numero del reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual) y Archivo de Desastres | de Desastres Desarrollo
CION DE RIESGO BAJO QUE NO REQUIEREN LICENCIA 4 |Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago Econémico

DE FUNCIONAMIENTO

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4y 3.6.6.
(05.01.2018), Arts. 3, 4, 30 y 31.

Requisitos

(05.01.2018), Art. 35.

- Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,

Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de

2.1.1.3 y Anexo 1.

Procedimiento Administrativo General (20.03.2017),

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones

Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2.1

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del

Notas:

(a)Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos
juegos, un original y una copia. El original es para el Organo Eje-
cutante y la copia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolu-
cién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones)

(b) Para el levantamiento de las observaciones subsanables en
cuanto al cumplimiento de condiciones de seguridad no relevan-
tes en término de riesgo, el administrado debe presentar por
mesa de partes una declaracion jurada de acompafiada de panel
fotogréfico legible, con leyenda explicativa que sustente el
levantamiento de las subsanaciones y en las que se pueda
apreciar el cumplimiento de las condiciones de seguridad del
establecimiento, de sus instalaciones, equipos y otros obser-
vado; pudiendo adicionalmente presentar documentacién que
estime pertinente para sustentar el levantamiento de dichas
observaciones. (Numeral 2.3.2.1y literal b.8) del numeral 2.1.1.1
de la Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones)

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias héabiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias hébiles|

Agota via
administrativa
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Formu-
lario/
Cédigo/
Ubicacion

Dere-
cho de
Trami-
tacion

(en S))

CALIFICACION

Auto-
mati-
co

Evaluacion
Previa

Posi-
tivo

Ne-
gati-
Vo

PLAZO
PARA
RESOL-
VER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETEN-
TE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDE-

RACION APELACION

Art. 46.1.8y 46.1.10

Calificacion y Plazo

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 11, 35y 21.

Derecho de tramite

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017),

Arts. 51y 52

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la

Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004)

y modificatorias, Art. 68 inciso B).

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2.

3.3.1.2

RENOVACION DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE
LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE
ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO
DE INSPECCION DE RIESGO BAJO QUE NO REQUIEREN
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4y 3.6.6.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 3, 4, 30 y 31.

Requisitos

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 35.

- Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edi-
ficaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2.1 (1), 2.1.1.3y
Anexo 1.

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017),

Art. 46.1.8 'y 46.1.10.

Calificacion y Plazo

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 11, 35y 21.

Derecho de tramite
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del

Solicitud de Renovacién (Anexo 1 del Manual).

Declaracion jurada segun formato en la que se manifiesta que
se mantienen las condiciones de seguridad que sustentaron el
otorgamiento del Certificado de ITSE. (Anexo 5 del Manual)
Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago.

Notas:

(a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones,
tiene una vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha
de expedicion.

(Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo 002-2018-PCM)
(b)La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse
treinta (30) dias héabiles anteriores a la fecha de caducidad.
(Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones-
Anexo 13)

(c)El derecho de tramite es determinado en funcién al importe del
costo que su ejecucion genera para la entidad por el servicio
prestado durante toda su tramitacion.

(Articulo 52.1 del TUO de la Ley N° 27444)

Nota:

En caso de que hubiesen variado las condiciones de seguridad
en el objeto de inspeccién, el administrado debera proceder
conforme a lo establecido en el articulo 14 del referido decreto,
debiendo solicitar una nueva ITSE cuya clase de ITSE se deter-
mina en funcién al correspondiente nivel de riesgo

137.80

Subgerencia
de Tramite
Documentario
y Archivo

Subgerente

de Gestion

del Riesgo
de Desastres

Gerencia de
Gestion
Territorial y
Desarrollo
Econémico

Subgerencia
de Gestion
del Riesgo

de Desastres

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles|

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

Agota via
administrativa




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANS?E;(;EURRES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017),
Arts. 51y 52
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la
Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004)
y modificatorias, Art. 68 inciso B).
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2.
3.3.13 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICA- Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual). 168.00 X 9 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
CIONES POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Segu- de Tramite de Gestion de Gestion Gestion
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTI- ridad en la Edificacion (Anexo 4 del Manual). Documentario del Riesgo del Riesgo Territorial y
VIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE Numero del reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual). y Archivo de Desastres | de Desastres Desarrollo
INSPECCION DE RIESGO MEDIO QUE NO REQUIEREN Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. Econémico

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
Base Legal

Competencia

- Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4 y 3.6.6.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 3, 4, 30 y 31.

Requisitos

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 35.

- Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de

Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2.1
2.1.1.3(2) y Anexo 1.

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017),

Art. 46.1.8 'y 46.1.10.

Calificacion y Plazo

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 11, 35y 21.

Derecho de tramite

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017),

Arts. 51y 52

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la Ley de
Tributacion Municipal (15.11.2004) y modificatorias,

Art. 68 inciso B).

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2.

Notas:

(a)Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos
juegos, un original y una copia. El original es para el Organo Eje-
cutante y la copia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolu-
cién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones)

(b) Para el levantamiento de las observaciones subsanables en
cuanto al cumplimiento de condiciones de seguridad no relevan-
tes en término de riesgo, el administrado debe presentar por
mesa de partes una declaracion jurada de acompafiada de panel
fotogréfico legible, con leyenda explicativa que sustente el
levantamiento de las subsanaciones y en las que se pueda
apreciar el cumplimiento de las condiciones de seguridad del
establecimiento, de sus instalaciones, equipos y otros obser-
vado; pudiendo adicionalmente presentar documentacién que
estime pertinente para sustentar el levantamiento de dichas
observaciones. (Numeral 2.3.2.1 y literal b.8) del numeral 2.1.1.1
de la Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones)

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles|

Agota via
administrativa




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%%LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)

3314 RENOVACION DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 1 |Solicitud de Renovacion (Anexo 1 del Manual). 158.70 X 9 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE 2 |Declaracion jurada segun formato en la que se manifiesta que de Tramite de Gestién de Gestion Gestion
LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE se mantienen las condiciones de seguridad que sustentaron el Documentario del Riesgo del Riesgo Territorial y
ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO otorgamiento del Certificado de ITSE. (Anexo 5 del Manual) y Archivo de Desastres | de Desastres Desarrollo
DE INSPECCION DE RIESGO MEDIO QUE NO REQUIEREN 3 [Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. Econémico
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Notas: Plazo méximo | Plazo méximo
Base Legal (a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, para presentar | para presentar
tiene una vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha el recurso: el recurso:
Competencia de expedicion. (Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo 15 dias habiles |15 dias habiles
- Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades N° 002-2018-PCM)
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4y 3.6.6. (b)La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse Plazo méximo | Plazo maximo
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de treinta (30) dias héabiles anteriores a la fecha de caducidad. pararesolver: | pararesolver:
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de 30 dias habiles |30 dias habiles
(05.01.2018), Arts. 3, 4, 30y 31. Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones-
Anexo 13) Agota via
Requisitos (c)El derecho de tramite es determinado en funcién al importe del administrativa
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de costo que su ejecucion genera para la entidad por el servicio
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones prestado durante toda su tramitacion.
(05.01.2018), Art. 35. (Articulo 52.1 del TUO de la Ley N° 27444)
- Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edi- Nota:
ficaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2.1, 2.1.1.3 y Anexo 1 En caso de que hubiesen variado las condiciones de seguridad
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del en el objeto de inspeccién, el administrado debera proceder
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017), conforme a lo establecido en el articulo 14 del referido decreto,
Art. 46.1.8y 46.1.10. debiendo solicitar una nueva ITSE cuya clase de ITSE se deter-
mina en funcién al correspondiente nivel de riesgo
Calificacion y Plazo
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 11, 35y 21.
Derecho de tramite
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017),
Arts. 51y 52
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la
Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004)
y modificatorias, Art. 68 inciso B).
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2.

3.3.15 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICA- 1 [Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual). Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
CIONES PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA 2 [Numero del reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual). de Tramite de Gestién de Gestién Gestion
DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES 3 [Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. 336.10 X 7 Documentario del Riesgo del Riesgo Territorial y
PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPEC- 4 |Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesio- y Archivo de Desastres | de Desastres Desarrollo
CION DE RIESGO ALTO QUE NO REQUIEREN LICENCIA nal o empresa responsable, cuando corresponda, siendo los Econémico
DE FUNCIONAMIENTO siguientes:

a) Croquis de ubicacion. Plazo méximo | Plazo maximo
Base Legal b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle para presentar | para presentar

del célculo de aforo. el recurso: el recurso:
Competencia c¢) Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas 15 dias habiles |15 dias héabiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%oSLUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacién C?dlg_q/ tacién | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)

- Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4y 3.6.6.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 3, 4y 30.

Requisitos

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 36y 25.1.

- Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de

Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2.2,
221y2213.

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017),

Art. 46.1.8 y 46.1.10.

Calificacion y Plazo

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 11, 36 y 26.

Derecho de tramite

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017),

Arts. 51y 52.

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la

Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004)

y modificatorias, Art. 68 inciso B).

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2.

unifiliares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema
de puesta a tierra.

e) Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de inspeccion.
f) Memorias o protocolos de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
incendios, los cuales se deben presentar segun corresponda,
siendo los siguientes:

-Memoria del sistema de deteccién y alarma de incendios.
-Memoria de los extintores.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de rociadores.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de rociadores especiales tipo spray.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de redes principales de proteccion contra incendios
enterradas (en caso de fabricas, almacenes, otros).
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de montantes y gabinetes de agua contra incendios
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

de las bombas de agua contra incendios.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

de las luces de emergencia.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

de las puertas cortafuego y sus dispositivos como marcos,
bisagras cierrapuertas, manija cerradura o barra antipanico.
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

del sistema de administracion de humos.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

del sistema de presurizacion de escaleras de evacuacion.
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

del sistema mecéanico de extraccion de monéxido de carbono.
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

del teléfono de emergencia en ascensor.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

del teléfono de bomberos.

Notas:

(a)Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos
juegos, un original y una copia. El original es para el Organo Eje-
cutante y la copia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolu-

cién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones)

(b) No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los
literales a), b) y c), en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre
que se trate de documentos que fueron presentados a la Muni-
cipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de
conformidad con lo establecido en el articulo 46 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Adminis-
trativo General. (Numeral 25.2 del Art. 25 del Decreto Supremo
N° 002-2018-PCM)

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles|

Agota via
administrativa




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
3.3.1.6 RENOVACION DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD Solicitud de Renovacion (Anexo 1 del Manual). 306.00 X 9 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
EN EDIFICACIONES PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA Declaracion jurada segun formato en la que se manifiesta que de Tramite de Gestién de Gestion Gestion
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE se mantienen las condiciones de seguridad que sustentaron el Documentario del Riesgo del Riesgo Territorial y
ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO otorgamiento del Certificado de ITSE. (Anexo 5 del Manual) y Archivo de Desastres | de Desastres Desarrollo
DE INSPECCION DE RIESGO ALTO QUE NO REQUIEREN Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. Econémico
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
Notas: Plazo méximo | Plazo méximo
Base Legal (a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, para presentar | para presentar
tiene una vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha el recurso: el recurso:
Competencia de expedicion. (Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo 15 dias habiles |15 dias habiles
- Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades N° 002-2018-PCM)
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4y 3.6.6. (b)La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse Plazo méximo | Plazo maximo
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de treinta (30) dias héabiles anteriores a la fecha de caducidad. pararesolver: | pararesolver:
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de 30 dias habiles |30 dias habiles
(05.01.2018), Arts. 3y 4. Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones-
Anexo 14) Agota via
Requisitos administrativa
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 38y 29 .
- Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edi-
ficaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.3 y Numeral 2.2.3.1.
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017),
Art. 46.1.8.
Calificacion y Plazo
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 11, 38y 29.
Derecho de tramite
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017),
Arts. 51y 52
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la
Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004)
y modificatorias, Art. 68 inciso B).
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2.
3.3.1.7 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICA- Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual). 667.40 X 7 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
CIONES PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA Numero y/o datos del reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del de Tramite de Gestién de Gestién Gestion
DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE ACTIVIDADES Manual). Documentario del Riesgo del Riesgo Territorial y
PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPEC- Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. y Archivo de Desastres | de Desastres Desarrollo
CION DE RIESGO MUY ALTO QUE NO REQUIEREN Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesio- Econémico
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO nal o empresa responsable, cuando corresponda, siendo los
siguientes: Plazo méximo | Plazo maximo
Base Legal a) Croquis de ubicacion. para presentar | para presentar
b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle el recurso: el recurso:
Competencia del célculo de aforo. 15 dias habiles |15 dias héabiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%oSLUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacién C?dlg_q/ tacién | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)

- Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4y 3.6.6.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 3, 4y 30.

Requisitos

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 36y 25.1.

- Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de

Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.2.2,
221y2213.

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017),

Art. 46.1.8 y 46.1.10.

Calificacion y Plazo

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 11, 36 y 26.

Derecho de tramite

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017),

Arts. 51y 52.

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la

Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004)

y modificatorias, Art. 68 inciso B).

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2.

c¢) Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas
unifiliares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema
de puesta a tierra.

e) Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de inspeccion.
f) Memorias o protocolos de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
incendios, los cuales se deben presentar segin corresponda,
siendo los siguientes:

-Memoria del sistema de deteccién y alarma de incendios.
-Memoria de los extintores.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de rociadores.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de rociadores especiales tipo spray.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de redes principales de proteccion contra incendios
enterradas (en caso de fabricas, almacenes, otros).
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del
sistema de montantes y gabinetes de agua contra incendio.
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

de las bombas de agua contra incendios.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

de las luces de emergencia.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

de las puertas cortafuego y sus dispositivos como marcos,
bisagras cierrapuertas, manija cerradura o barra antipanico.
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

del sistema de administracion de humos.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

del sistema de presurizacion de escaleras de evacuacion.
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

del sistema mecéanico de extraccion de mondxido de carbono.
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

del teléfono de emergencia en ascensor.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

del teléfono de bomberos.

Notas:

(a)Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos
juegos, un original y una copia. El original es para el Organo Eje-
cutante y la copia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolu-

cién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones)

(b) No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los
literales a), b) y c), en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre
que se trate de documentos que fueron presentados a la Muni-
cipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de
conformidad con lo establecido en el articulo 46 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Adminis-
trativo General. (Numeral 25.2 del Art. 25 del Decreto Supremo
N° 002-2018-PCM)

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles|

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

Agota via
administrativa
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANS?E;(;EURRES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)d|g_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
3.3.1.8 RENOVACION DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 1 |Solicitud de Renovacion (Anexo 1 del Manual). 627.60 X 9 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
EN EDIFICACIONES PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA 2 |Declaracion jurada segun formato en la que se manifiesta que de Tramite de Gestién de Gestion Gestion
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y AL INICIO DE se mantienen las condiciones de seguridad que sustentaron el Documentario del Riesgo del Riesgo Territorial y
ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO otorgamiento del Certificado de ITSE. (Anexo 5 del Manual) y Archivo de Desastres | de Desastres Desarrollo
DE INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO QUE NO 3 |Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. Econémico
REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
Notas: Plazo méximo | Plazo méximo
Base Legal (a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, para presentar | para presentar
tiene una vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha el recurso: el recurso:
Competencia de expedicion. (Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo 15 dias habiles |15 dias habiles
- Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades N° 002-2018-PCM)
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4 y 3.6.6. (b)La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse Plazo méximo | Plazo maximo
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad. para resolver: | para resolver:
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de 30 dias habiles |30 dias habiles
(05.01.2018), Arts. 3y 4. Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones-
Anexo 14) Agota via
Requisitos administrativa
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 38'y 29
- Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 2.3.3 y
Numeral 2.2.3.1.
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017),
Art. 46.1.8.
Calificacion y Plazo
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 11, 38y 29.
Derecho de tramite
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017).
Arts. 51v 52
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la
Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004)
y modificatorias, Art. 68 inciso B).
- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2.
3.3.1.9 EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN 1 |Solicitud de ECSE (Anexo 1 del Manual). 233.20 X * Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y 2 |Declaracion jurada suscrita por el solicitante; en el caso de per- de Tramite de Gestién de Gestién Gestion
NO DEPORTIVOS - ECSE CON UNA CONCURRENCIA sona juridica o de persona natural que actiie mediante represen- Documentario del Riesgo del Riesgo Territorial y
DE HASTA 3,000 PERSONAS tacion, el representante legal o apoderado debe consignar los y Archivo de Desastres | de Desastres Desarrollo
datos registrales de su poder y sefialar que se encuentra vigente Econémico
Base Legal 3 [Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto
realizar el Espectaculo, consignandose la zona, sector grupo, Plazo méximo | Plazo maximo
Competencia avenida, calle, jirén o pasaje, manzana, lote, numeracion, e indi- para presentar | para presentar
- Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades car como referencia alguna avenida principal, edificaciéon o esta- el recurso: el recurso:
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO -
REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%OSLUCION
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- |Auto- Previa RESOL- prOCED.. | COMPETEN-
BASE LEGAL Ntmero y Denominacion codigol  tacion | mAli-f o, | Ne-  VER mento | TEPARA 1 peconsiDe- )
Ubicacion co ) gati- | (endias RESOLVER - APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)

(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4y 3.6.6.

- Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de
Gestion del Riesgo de Desastres (19.02.2011)

y modificatorias, Art. 14.8.

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Arts. 3, 4y 39.

Requisitos

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 48

- Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de

Seguridad en Edificaciones (23.01.2018), Numeral 4.5.3.
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017),

Art. 46.1.8.

Calificacion y Plazo

- Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 41y 49.

Derecho de tramite

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017),

Arts. 51y 52.

- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la

Ley de Tributacién Municipal (15.11.2004)

(05.01.2018), Art. 6 numeral 6.2.

[

N

blecimiento conocido que oriente la ubicacion si fuese necesario.
Copia simple de plano de arquitectura indicando la distribucién de
escenario, mobiliario y otros, asi como el célculo del aforo, firma-
do por arquitecto colegiado y habilitado; teniendo en cuenta, en
lo que corresponda, lo siguiente:

En caso el espectaculo se desarrolle en un recinto o edificacion,
fisica(s) del establecimiento ubicacién del estrado, pantallas,
torres de iluminacion y sonidos, tableros eléctricos, casetas,
mobdulos, servicios, ubicacién de las zonas de concentracion de
personas, de las areas de seguridad, sillas, butacas, mesas y
otro tipo instalacién o mobiliario utilizado para el espectaculo, uso
de ambientes zonas, o areas, indicaciéon de nombres y disposi-
cién del mobiliario, ancho y giros de puertas, pasajes, corredo-
res de circulacién, rampas y escaleras; con cotas y textos legi-
bles de los ambientes, area de terreno techada y ocupada por
piso del establecimiento.

En caso el Espectaculo Publico Deportivo y No Deportivo se rea-
lice en la via publica en un area confinada, el plano de arquitec-
tura debera ser elaborado segun lo descrito en el parrafo prece-
dente en lo que corresponda.

El plano debe ser elaborado a escala que pemita su lectura y
facil interpretacion, recomendandose las escalas 1/50, 1/100

0 1/200.

Para el calculo del aforo se debe considerar lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones y se puede tomar como
referencia el Anexo 15 del Manual.

Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion
de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de
las estructuras; instalaciones eléctricas, instalaciones de segu-
ridad y proteccion contra incendios y mobiliario.

Protocolo de mediciéndel sistema de puesta a tierra con vigencia
no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléc-
tricas, firmado por ingeniero electricista 0 mecanico electricista
colegiado y habilitado.

Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores segin
lo establecido en la Norma A.130

Requisitos de Seguridad del Reglamento Nacional de Edificacio-
nes - RNE y NTP 350.043-1; firmado por la empresa responsable.
Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializa-
cién, rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para

los asistentes al evento, firmados por el arquitecto colegiado y
habilitado.

Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas
licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos,
memoria descriptiva de seguridad de la instalacién de las estruc-
turas e instalaciones eléctricas.

Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto,
en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario,
se debe consignar la numeracion del mismo en el formato de
solicitud.

Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago.

15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles

15 dias hébiles

Plazo méaximo
para resolver:
30 dias habiles|

Agota via
administrativa
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANS?E;(;EURRES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
Notas:
(a) Los formatos de Informe ECSE, deben ser reproducidos en
dos juegos, un original y una copia. El original es para el Organo
Ejecutante y la copia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Reso-
lucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion
de Inspeccién Técnicas de Seguridad en Edificaciones)
(b) El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una
anticipaciéon no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacién del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo.
(Art. 47 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
(c) En el caso de un Espectaculo Publico Deportivo o No Depor-
tivo que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecu-
cién de las instalaciones, montajes o acondicionamiento, la soli-
citud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades
(Art. 47 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
(d) Los planos de sefializacién y rutas de evacuacion estable-
cidos en el requisito 8, deben contener la siguiente informacion:
Rutas de escape e indicacién de salidas, ubicacion de luces de
emergencia, extintores, gabinetes contra incendio y elementos
de deteccion, sefializacién y zonas de seguridad. Asimismo, el
plan de seguridad debe estar firmado por el organizador o pro-
motor y el Jefe se Seguridad del Espectaculo en todas sus hojas.
(Literal h del Numeral 4.5.3 Resoluciéon Jefatural N° 016-2018-
CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones)
(*) El plazo méximo para la finalizacién del procedimiento de ECSE
no puede exceder del dia anterior previsto para la realizacién del
espectaculo. (Art. 49 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)
3.3.2. SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
3321 DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION 1 |Solicitud del administrado. 18.10 X Subgerencia Subgerente
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 2 [indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. de Tramite de Gestion
Documentario del Riesgo
Base legal y Archivo de Desastres
Competencia
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017),
Arts. 42.2y 116.
Requisitos
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 116
Calificacion y Plazo
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017) Art. 32.
Derecho de tramite
- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, T.U.O de la Ley del
Procedimiento Administrativo General (20.03.2017),
Arts. 51y 52.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020

Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANS?E;(;EURRES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF, T.U.O de la
Ley de Tributacién Municipal y modificatorias
(15.11.2004), Art. 68 inciso B).
4. GERENCIA DE GESTION DE INVERSIONES
4.1. SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS
4.1.1. SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
4111 AMPLIACION DE PLAZO DE EJECUCION DE LA INSTALA- 1 |Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito X Subgerencia Subgerente
CION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES | 2 |Plan de obras actualizado de Tramite de Obras
(ANTES DE SU VENCIMIENTO) 3 |Acreditar las razones que motivan la necesidad de obtener la Documentario Pubicas
prérroga solicitada. y Archivo
Base Legal
Nota:
Competencia a) La ampliacién requerida se solicita con al menos 10 dias
Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 antes del vencimiento del plazo originalmente conferido,
(27.05.03). Art. 79 numeral 3.2 no pudiendo exceder los plazos indicados en el numeral
Ley para la expansion de infraestructura en 18.1 del D.S. 003-2015-MTC.
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07) Art. 5
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto
Supremo N° 003-2015-MTC (18.04.15). Art. 18.2
Calificacion, plazo y silencio administrativo
Ley N° 29022 (20.05.07) y modificatorias Art. 5
Decreto Supremo N° 003-2015-MTC (18.04.15). Art. 18.2
Requisitos y procedimiento
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-
JUS (20.03.17) Art. 122
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto Supremo
N° 003-2015-MTC (18.04.15). Arts. 12 al 19.
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) Arts. 3y 5
4112 AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAES- 1 |Formato Unico de Instalacion de Infraestructura de Telecomuni- 5.00 X Subgerencia Subgerente
TRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION DE caciones (FUIIT) (de distribucién gratuita o libre reproduccion) de Tramite de Obras
SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES suscrito por el solicitante, o representante legal. Documentario Pubicas
2 [Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de y Archivo
Base Legal representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el represen-
tante legal.
Competencia 3 [Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 otorga concesion al solicitante para prestar el servicio publico
(27.05.03). Art. 79 numeral 3.2 de telecomunicaciones. En caso el solicitante sea una Empresa
Ley para la expansion de infraestructura en de Valor Afiadido, debe presentar copia simple de la autoriza-
Telecomunicaciones, Ley N° 29022 (20.05.07) Art. 5 cién a que se refiere el articulo 33° de la Ley de Telecomunica-
ciones y en el caso sea un proveedor de infraestructura pasiva,
Calificacion, plazo y silencio administrativo copia simple de la constancia de inscripcién en el registro de
Ley N° 29022 (20.05.07) y modificatorias Art. 5 proveedores de infraestructura pasiva
Decreto Supremo N° 003-2015-MTC (18.04.15). Art. 17 4 |Plan de obras acompafado de la informacién y documentacién
sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15°
Requisitos y procedimiento del D.S. N° 003-2015-MTC.
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017- 5 [Indicar N° de recibo y fecha de pago
JUS. (20.03.17) Art. 122 6 [Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio de
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto Supremo Transportes y Comunicaciones
N° 003-2015-MTC (18.04.15). Arts. 12 al 19.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg:;E;(EU';i%%LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) Arts. 3y 5 Notas:
a) En el suspuesto que una Entidad no permita u obstaculice el
Derecho de tramite pago del derecho de tramite previsto en el TUPA el solicitante
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N° debera adjuntar el acta notarial que acredite dicha negativa y la
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b) consignacion a favor de la Entidad o poner a su disposicion el
Ley N° 29022 (20.05.07) y modificatorias Art. 7 monto correspondiente al derecho de tramite establecido en el
Reglamento de la Ley N° 29022, Decreto Supremo TUPA, en cualquierentidad del Sistema Financiero Nacional.
N° 003-2015-MTC (18.04.15). Art. 24. b) En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomuni-
Ley N° 30477, Ley que regula la ejecucion de obras caciones a instalar recaiga sobre areas o bienes protegidos por
de servicios publicos en las areas de dominio publico leyes especiales, el solicitante debe adjuntar al FUIIT, la autori-
zacion emitida por la autoridad competente.
c) De manera previa a la instalacion de la infraestructura de
telecomunicaciones, el solicitante debe comunicar a la Entidad
la fecha de inicio de la ejecucién de los trabajos de instalacion,
con una anticipaciéon no menor a dos dias hébiles.
4113 AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ESTACIONES Formato Unico de Instalacién de Infraestructura de Telecomuni- 6.20 X Subgerencia Subgerente
DE RADIOCOMUNICACION caciones (FUIIT) (de distribucion gratuita o libre reproduccion) de Tramite de Obras
suscrito por el solicitante, o representante legal. Documentario Pubicas
Base Legal Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de y Archivo

D.S. 039-2007-MTC - Art. 14°

Ley N° 29868 (29.05.2012) - Art. 1

Ley N° 30477, Ley que regula la ejecucion de obras
de servicios publicos en las areas de dominio publico

NOTA:
La solicitud debera presentarla antes del vencimiento del
plazo de la autorizacion.

representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el represen-
tante legal.

Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se
otorga concesion al solicitante para prestar el servicio publico
de telecomunicaciones. En caso el solicitante sea una Empresa
de Valor Afiadido, debe presentar copia simple de la autoriza-
cién a que se refiere el articulo 33° de la Ley de Telecomunica-
ciones y en el caso sea un proveedor de infraestructura pasiva,
copia simple de la constancia de inscripcién en el registro de
proveedores de infraestructura pasiva

Plan de obras acompafado de la informacién y documentacién
sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15°
del D.S. N° 003-2015-MTC.

Instrumento de gestion ambiental aprobado por el Ministerio de
Transportes y Comunicaciones

Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobi-
liario del predio en el que se instalara la infraestructura de tele-
comunicaciones, con una antiguedad no mayor a dos meses de
su fecha de emision. De no estar inscrito el predio, el titulo que
acredite su uso legitimo.

Copia del acuerdo que le permita utilizar el bien, con firmas de
las partes legalizadas notarialmente, si el predio es de titularidad
de terceros.

Copia simple del acuerdo suscrito con el representante de la
Junta de Propietarios, celebrado con las formalidades estable-
cidas en el estatuto y el reglamento interno. Cuando los aires
pertenezcan a un Unico condominio, el acuerdo de uso del
predio debe ser suscrito por éste y también por el represen-
tante de la Junta de Propietarios, en caso de predios en los que
coexisten unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y
propiedad comun.

Indicar N° de recibo y fecha de pago
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Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANS?E;(;EURRES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
Notas:
a) En el caso que parte o toda la Infraestructura de Telecomu-
nicaciones a instalar recaiga sobre areas o bienes protegidos
por leyes especiales, el solicitante debe adjuntar al FUIIT, la
autorizacion emitida por la autoridad competente.
b) En la instalacién de una antena de menor dimensién, del tipo
sefialado en el numeral 1.1. de la seccién Il del Anexo 2 del D.S.
003-2015-MTC, no es necesaria la Autorizacién, cuando dicha
instalacion hubiera estado prevista en el Plan de Obras de una
estacion de Radiocomunicacion autorizada previamente a la
cual dicha antena se conectara. En este caso, el solicitante Gni-
camente comunica previamente a la entidad el inicio y tiempo de
instalacion, y de ser el caso, la eventual propuesta de desvios
y sefializacion del tréfico vehicular y/o peatonal, en caso de inte-
rrumpirlo; sin perjuicio de la comunicacion que perjuicio de la
comunicacion que se debe realizar de conformidad con lo dis-
puesto en el arlo 19° del D.S. N° 003-2015-MTC Il del Anexo 2.
Asimismo, la instalacion de una antena suscriptora de menor
dimension descrita en el numeral 1.2 de la Seccion Il del Anexo 2
no requiere de Autorizacion.

4114 AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS DE 1 |Solicitud dirigida al Alcalde indicando el periodo de ejecucion 6.20 X Subgerencia Subgerente
CONSTRUCCION DE MEJORA E INSTALACION 2 [Croquis o plano de ubicacién de la obra a ejecutar. de Tramite de Obras
DE MOBILIARIO O INFRAESTRUCTURA URBANA 3 [Plano de planta indicando recorrido de detalle de zanja u otros Documentario Pubicas

4 |Memoria descriptiva y especificaciones técnicas. y Archivo
Base Legal 5 [Plano de desviacion de transito de peatones o vehiculos y des-
cripcion de la sefializacion y seguridad de las vias a intervenir.
Ley N° 27972 (27.05.2003) - Art. 79° numerales 3.2 (Estéan exceptuadas las obras menores en vias locales de bajo
Ord. 203-MML - Art. 9° y 10° (28.01.1999) trénsito que dejen operativa la mitad de la via).
Ley N° 30477, Ley que regula la ejecucién de obras 6 |Declaracion Jurada del representante legal de la Entidad
de servicios publicos en las areas de dominio publico Prestadora de Servicio (EPS) aprobando el proyecto de obra
y sefialando la empresa responsable de la ejecucién de la obra
Nota: 7 |Declaracién Jurada de habitabilidad del profesional responsable
Infraestructura (veredas, pistas) (solo en los casos que las obras a realizar no correspondan a
Mobiliario (postes, jardineras,bancas, paraderos, empresas concesionarias de servicios publicos).
anuncios, paneles) y elementos de cofinanciamiento 8 [Carta Fianza (En forma excepcional, dependiendo de la zona
de &reas verdes, rampas). involucrada en la intervencién o por la naturaleza de la obra a
ejecutarse en las areas de dominio publico).
9 [Indicar N° de recibo y fecha de pago
4115 CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN AREAS 1 [Solicitud de conformidad de obra dirigida al Alcalde Gratuito X 5 (cinco) Subgerencia Subgerente
DE DOMINIO PUBLICO 2 |Pruebas de compactacion de terreno y de resistencia de de Tramite de Obras
materiales. Documentario Pubicas
Base Legal y Archivo
* Sélo en caso de obras menores o de obras en que por su
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 naturaleza sea dificil obtener las muestras; las empresas de
(27.05.03). Art. 79 numeral 3.2 servicios o los responsables de obras presentaran declara-
cién jurada como garantia de la correcta ejecucion de obra.
Calificacion, plazo y silencio administrativo
Ley N° 30477 (29.06.16) Art. 3 numeral 3.1 (*) Cuando en los procedimientos de aprobacién automatica se
requiere necesariamente de la expedicion de un documento sin
Requisitos y procedimiento el cual el usuario no puede hacer efectivo su derecho, el plazo
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017- maximo para su expedicion es de cinco (05) dias habiles.
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Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANS?E;(;EURRES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
JUS (20.03.17) Art. 122 (Articulo 32.2 del TUO de la Ley N° 27444)
Ordenanza N° 203-MML (28.01.99) Art. 18
Decreto Legislativo N° 1246 (10.11.16) Arts. 3y 5
Ley N° 30477, Ley que regula la ejecucion de obras
de servicios publicos en las areas de dominio publico
4.1.16 AUTORIZACION DE CONEXION DOMICILIARIA DE AGUA, 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 3.70 X 5 (cinco) Subgerencia Subgerente
ALCANTARILLADO Y SUMINISTRO ELECTRICO 2 |Informe de factibilidad de servicio de la Entidad Prestadora de de Tramite de Obras
Servicio (EPS) Documentario Pubicas
Base Legal 3 |Indicar N° de recibo y fecha de pago y Archivo
Ley N° 27972 (27.05.2003)- Art. 79° numeral 3 (*) Cuando en los procedimientos de aprobacién automatica se
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.2008) requiere necesariamente de la expedicion de un documento sin
Ordenanza N° 203 - MML (28.01.1999) el cual el usuario no puede hacer efectivo su derecho, el plazo
Resolucién de Concejo Directivo N°042-2011- maximo para su expedicion es de cinco (05) dias habiles.
SUNASS-CD (28.10.2011) (Articulo 32.2 del TUO de la Ley N° 27444)
RDC N° 011-2007-SUNASS-CD. Art. 22°
Ley N° 30477, Ley que regula la ejecucion de obras
de servicios publicos en las areas de dominio publico
4117 AUTORIZACION PARA REALIZAR OBRAS DE INSTALA- 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 3.70 X 5 (Cinco) Subgerencia Subgerente
CION, AMPLIACION, MANTENIMIENTO PARA INFRA- 2 |Informe de factibilidad de servicio de la Entidad Prestadora de de Tramite de Obras
ESTRUCTURA DE AGUA, ALCANTARILLADO, SUMI- Servicio (EPS) Documentario Pubicas
NISTRO ELECTRICO Y GAS NATURAL 3 [Indicar N° de recibo y fecha de pago y Archivo
Base Legal (*) Cuando en los procedimientos de aprobacién automatica se
requiere necesariamente de la expedicion de un documento sin
Ley N° 27972 (27.05.2003), Art. 79° numerales 3y 4 el cual el usuario no puede hacer efectivo su derecho, el plazo
Decreto Legislativo N° 1014 (inciso 6.1) méaximo para su expedicion es de cinco (05) dias habiles.
Ordenanza N° 203-MML (28.01.1999) (Articulo 32.2 del TUO de la Ley N° 27444)
Decreto Supremo N° 040-2008-EM (22.07.08)
Ley N° 26338 (24.07.94). * Estan exceptuadas las obras menores en vias locales de bajo
Ley N° 30477, Ley que regula la ejecucién de obras trénsito que dejen operativa la mitad de la via
de servicios publicos en las areas de dominio publico
5. GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
5.1. SUBGERENCIA DE SALUD Y PROGRAMAS SOCIALES
5.1.1. SUBGERENCIA DE SALUD Y PROGRAMAS SOCIALES - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
51.1.1 PERMISO DE TENENCIA DE CAN Para canes no considerados potencialmente peligrosos. 15.00 X 30 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
1 |Solicitud simple de permiso de tenecia del can dirigida al alcalde (Treinta) de Tramite de Salud y de Salud y Desarrollo
Base Legal 2 |Exhibir el DNI del propietario del can. Documentario Programas Programas Social
3 |Copia del certificado de vacunacién del can. y Archivo Sociales Sociales
Ley N° 27596 Arts. 5 inc. b), 10 num.1y Art N° 11 Para canes considerados potencialmente peligrosos
D. S. 006-2002-SA - Arts N°. 9y 29 4 |Copia de certificado o constancia expedido por sicélogo cole- Plazo méximo | Plazo maximo
R.M. N° 1776-2002-SA-DM giado que acredite la aptitud sicolégica del solicitante. para presentar | para presentar
Ordenanza N° 1855-MML (23.12.2014) Arts N° 12y 14 5 [No haber sido sancionado conforme a la Ley N° 27596 en los 03 el recurso: el recurso:
(tres) afios anteriores al momento de adquisicién o tenencia de 15 dias habiles |15 dias héabiles
canes considerados potencialmente peligrosos
6 [Copia de constancia expedida por médico veterinario colegiado Plazo méximo | Plazo maximo
de implantacién de distintivo permanente tales como tatuajes, para resolver: | para resolver:
microchips y otros. 30 dias habiles |30 dias habiles
7 |Copia del seguro de responsabilidad civil contra dafios que
pueda ocasionar el can, la cobertura del seguro seré para cada Agota via
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victima administrativa
8 [Indicar N° de recibo y fecha de pago
Nota:
En el caso canes y sus crias que cuenten con un registro, expe-
dido por una organizacion reconocida por el Estado, seran iden-
tificados por la misma organizacién que lo otorgd, para cuyo
efecto emitiran la correspondiente ficha de registro e identifica-
cién, seguin anexo, la que conjuntamente con el certificado
oficial de vacunacion antirrabica del can, sera el Unico requisito
exigible para que la municipalidad realice de manera automatica
el registro y otorgue la licencia correspondiente
5.1.2. SUBGERENCIA DE SALUD Y PROGRAMAS SOCIALES - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
5121 DUPLICADO DEL DOCUMENTO DE INDENTIFICACION 1 |Solicitud verbal 9.00 X Subgerencia Subgerente
CANINA (DIC-CAN) 2 |Indicar N° de recibo y fecha de pago de Tramite de Salud y
Documentario Programas
Base Legal y Archivo Sociales
Ley N° 27596 Arts. 5 inc. b), 10 num.1y Art N° 11
D. S. 006-2002-SA - Arts N°. 9y 29
R.M. N° 1776-2002-SA-DM
Ordenanza N° 1855-MML (23.12.2014) Arts N° 12y 14
Ordenanza N° 148C/MC Arts N° 6, 8y 14
5.2. SUBGERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
5.2.1. SUBGERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
52.1.1 RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES 1 [Solicitud simple dirigida al alcalde con caracter de declaracion Gratuito X 30 (Treinta)| Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
SOCIALES jurada debiendo sefialar, nombre del peticionario, su D.N.I., de Tramite de de Desarrollo
nombre y direccién de su organizacién asi como el pedido Documentario | Participacion Participacion Social
Base Legal expreso de reconocimiento y registro y Archivo Vecinal Vecinal
2 |N° de DNI de los miembros de la Junta Directiva de la
Ley N° 27972 Art. 73 numeral 5 (27.05.2003) organizacion social. Plazo méximo | Plazo maximo
Ord. N°. 1762-MML Arts 11°, 19°, 20°, 21°, 25°, 28°, 3 [Copia del Acta de Fundacion o de Constitucion. para presentar | para presentar
29°,38°y 39°(30.12.2013) 4 |Copia del Estatuto y Acta de Aprobacion. el recurso: el recurso:
Ord. N° 61-C/MC Arts. 8°, 9°, 10°y 19° (30.12.2005) 5 |Copia del Acta de Eleccién del Organo Directivo. 15 dias habiles |15 dias héabiles
6 |Copia del Némina de los miembros del Organo Directivo
7 |Copia de la Némina de los miembros de la Organizacién Social. Plazo méximo | Plazo maximo
8 |Croquis referencial de la ubicacién del local o domicilio para resolver: | pararesolver:
institucional de la organizacién 30 dias habiles |30 dias habiles
9 |Croquis del radio de accién de la organizacion
10|Otro acervo documental, gréfico y fuentes de registro que Agota via
pueden ser presentados adicionalmente para evidenciar la administrativa
existencia de hecho, el historial y antecedentes de la
organizacion.
1101 fotografia tamafio carné de cada miembro del 6gano directivo
12 |Indicar N° de recibo y fecha de pago
REQUISITOS ADICIONALES PARA LAS ORGANIZACIONES
SOCIALES DE NIVEL SUPERIOR
1 [Las organizaciones de nivel inmediato inferior que la componen

deberan, obligatoriamente, encontrarse previamente registradas

en los RUOS respectivos.
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Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
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2 |Las organizaciones que se articulen entre si para formar una
organizacion de mayor nivel, deberan tener fines comunes esta-
lecidos y precisados en sus estatutos. Del mismo modo deberan
acompalfiar el Acta de acuerdo de Asamblea de cada organiza-
cion donde ésta decide ser parte de la organizacién de mayor
nivel
Notas:
Las organizaciones sociales de niveles superiores podran
registrarse, siempre y cuando acrediten estar conformados
de la siguiente manera:
a) Las Organizaciones de Pobladores, por no menos del 30%
de las organizaciones del nivel inmediato inferior.
b) Las Organizaciones Sociales de Base, por no menos del 20%
de las O.S.B. del nivel inmediato inferior.
c) Las demas organizaciones, por no menos de tres (03) organi-
zaciones de nivel inmediato inferior.
5.2.1.2 ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE ORGANIZACIONES 1 |Solicitud simple dirigida al alcalde con caracter de declaracion Gratuito X Subgerencia Subgerente
SOCIALES jurada de Tramite de
2 |Acta de asamblea general en que conste el acuerdo correspon- Documentario | Participacion
Base Legal diente y la eleccion de la Nueva Junta Directiva y relacion de los y Archivo Vecinal
miembros que participan en la Asamblea.
Ord. N°. 1762-MML Arts 24°, 25°, 38°y 39 3 [Copia de la Convocatoria o esquela de invitacion a la Asamblea
(30.12.2013) General.
Ord. N° 61-C/MC Arts. 8°, 9°, 10°y 19° (30.12.2005) 4 |Copia del Padrén o némina actualizada de los miembros de la
Organizacion
5 [Copia del Estatuto de la organizacién en caso que haya
modificacién parcial o total
6 |Pago por derecho de tramite
5.2.1.3 VEEDURIA EN ELECCIONES VECINALES 1 [Solicitud simple dirigida al alcalde con caracter de declaracion Gratuito X Subgerencia Subgerente
jurada de Tramite de
Base Legal Documentario | Participacion
y Archivo Vecinal
Ley N° 27972 Art. 73 numeral 5 (27.05.2003)
5.2.2. SUBGERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
5.2.2.1 DUPLICADO DE CREDENCIAL DE LOS MIEMBROS DEL 1 [Solicitud simple dirigida al alcalde con caracter de declaracion 15.70 X Subgerencia Subgerente
ORGANO DIRECTIVO DE LAS ORGANIZACIONES jurada de Tramite de
SOCIALES 2 |Una (01) fotografia tamafio carné Documentario | Participacion
3 [Indicar N° de recibo y fecha de pago y Archivo Vecinal
Base Legal
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 84 numeral 2.2
TUO de la Ley N° 27444, DS N° 006-2017-JUS Art. 116.
Decreto Supremo N° 041-2002-PCM (26.05.02) Art. 8
Ordenanza N° 1762-MML (30.12.2013) Art. 19y 29
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-
JUS (20.03.17) Art. 32y 122
TUO Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo N°
156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
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6. GERENCIA DE FISCALIZACION Y TRANSPORTE |
6.1. SUBGERENCIA DE TRANSITO, TRANSPORTE Y VIALIDAD
6.1.1. SUBGERENCIA DE TRANSITO, TRANSPORTE Y VIALIDAD - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
6.1.1.1 PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR EL SERVICIO 1 |Solictud simple dirigida al alcalde con caracter de Declaracion 40.50 X |30 (Treinta)] Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
ESPECIAL DE TRANSPORTE DE PASAJERO O CARGA Jurada, indicando lo siguiente: de Tramite de Transito, de Transito, Fiscalizacion
EN VEHICULOS MENORES - La Razon Social de la Persona Juridica, RUC, domicilio, Documentario Transporte Transporte y Transporte
nombre y firma del representante legal. y Archivo y Vialidad y Vialidad
Base Legal 2 |Copia simple de la Escritura Publica de Constitucion de la
Persona Juridica inscrita en Registros Publicos. Plazo maximo | Plazo maximo
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts N°. 40 y 81 numeral 3.2. 3 [Copia Literal vigente de la partida registral expedida por la para presentar | para presentar
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts N°. 34, 35, 44 y 45. Oficina Registral correspondiente, con una antiguedad el recurso: el recurso:
D.S. N° 156-2004-EF(15.11.04) Arts N°. 66 y 68. no mayor de 30 dias calendarios. 15 dias habiles |15 dias habiles
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3. 4 |Certificado de Vigencia de Poder de la persona natural que
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10). Arts. 4, 7, representa a la Persona Juridica solicitante expedido por la Plazo méximo | Plazo maximo
13, 14, 15, y 3ra y 8va Disposicién Complementaria y Final. Oficina Registral correspondiente con una antigtiedad para resolver: | para resolver:
Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23. no mayor de 15 dias a la fecha de la presentacién de la 30 dias habiles |30 dias habiles|
Arts. 4, 8, 12, 34, 47 y 1era. Disposicion Complementaria solicitud.
y Final. 5 |Exhibir numero del DNI del representante legal. Agota via
Ley N° 29937 (21.11.12) Ley que modifica 6 [Copia simple de la Tarjeta de Identificacién Vehicular administrativa
los articulos 2, 23, 24 y 25 de la Ley N°27181 por cada vehiculo ofertado, expedida por la SUNARP.
Decreto Supremo N° 058-2003-MTC (07.10.03). 7 |Copia simple del Certificado del Seguro Obligatorio contra
Ordenanza N° 1693-MML art N° 7, 9, 10, 11 Accidente de Transito (SOAT) o Certificado contra Accidente
de Trénsito (CAT) vigente por cada vehiculo ofertado.
8 [Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular
(CITV) por cada vehiculo ofertado cuando corresponda
9 [Indicar N° de recibo y fecha de pago
Nota:
La tarjeta de identificacion vehicular del vehiculo de carga
ofertado debera de pertenecer a la Categoria L5y su
Carroceria debera de corresponder al de Trimoto de Carga
y/o Motocarga.
6.1.1.2 MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE 1 |Solicitud de modificacién de datos con caracter de Declaracion Gratuito X Subgerencia Subgerente
VEHICULOS MENORES Jurada dirigida al alcalde; incluyendo lo siguiente de Tramite de Transito,
- La Razén Social de la Persona Juridica, RUC, domicilio, Documentario | Transporte
Base Legal nombre y firma del representante legal. y Archivo y Vialidad
-NUmero de resolucién de permiso de operacion.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts N°. 40 y 81 numeral 3.2. 2 |Declaracién Jurada del representante legal, sefialando que
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts N°. 34, 35, 44 y 45. cuenta con representacion vigente, consignando datos de la
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma
Ley N° 27181 (08.10.99).Arts N°. 17 y 23. 3 |La informaci6én que se requiere modificar en cuanto a los
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts N°. 2y 3. conductores.
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10). Arts N° 4, 4 |Copia Simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular
19 literal i) y 8va. Disposicion Complementaria y Final. (CITV) del o de los vehiculos a incrementar, cuando corresponda
Ordenanza N° 1693-MML art N° 7 (numeral 5) y 13 5 |Documentos fedateados que sustentan la informacién que se
requiere modificar o actualizar, segun corresponda
6.1.1.3 AMPLIACION O MODIFICACION DE PARADEROS 1 [Solictud simple dirigida al alcalde con caracter de Declaracién 35.10 X 30 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
Jurada, indicando lo siguiente: (Treinta) de Tramite de Transito, de Transito, Fiscalizacion
Base Legal - La Razon Social de la Persona Juridica, RUC, domicilio, Documentario Transporte Transporte y Transporte
nombre y firma del representante legal. y Archivo y Vialidad y Vialidad
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 40 y 81 numeral 3.2 2 |Copia de la partida registral expedida por la Oficina Registral
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) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANS::‘E;(EURRES%%LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)d|g_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
Ley N° 27189 (28.10.99) correspondiente Plazo maximo | Plazo maximo
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC (02.12.10) 3 [Informe Técnico sustentario de ampliacién o modificacion. para presentar | para presentar
Ordenanza N° 1693-2013-MML. Art 7, 11, 12 4 |Indicar N° de recibo y fecha de pago el recurso: el recurso:
TUO de la Ley N° 27444 15 dias habiles |15 dias habiles
Plazo méximo | Plazo méximo
para resolver: | para resolver:
30 dias habiles |30 dias habiles
Agota via
administrativa
6.1.1.4 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE 1 |Solicitud simple dirigida al alcalde con caracter de Declaracion 60.10 X 30 Subgerencia Subgerente Subgerencia Gerencia de
ELEMENTOS DE SEGURIDAD (REJAS BATIENTES, Jurada, indicando lo siguiente: (Treinta) de Tramite de Transito, de Transito, Fiscalizacion
PLUMAS LEVADIZAS Y CASETAS DE VIGILANCIA) 2 |Documentacién que acredite que cuenta con la conformidad del Documentario Transporte Transporte y Transporte
EN VIiA PUBLICA* 80 % de los conductores de los predios, una firma por predio y Archivo y Vialidad y Vialidad
ubicado dentro del &rea donde se propone instalar el elemento
Base Legal de seguridad. Plazo méximo | Plazo maximo
3 |Documento que contenga los detalles y especificaciones para presentar | para presentar
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79. técnicas del disefio, tamafio, materiales y caracteristicas el recurso: el recurso:
Ord. N° 690-MML (16.09.04). Arts N° 5, 7, 8y 10 especiales del elemento de seguridad a instalar. 15 dias habiles |15 dias habiles
Ord. 147-C/MDC (12.03.2005) artn° 7, 8,9, 10y 11 4 |Indicar N° de recibo y fecha de pago, por la autorizaciéon de la
Ord N° 170-C/MDC (10.08.2005) instalacion del elemento de seguridad. Plazo méximo | Plazo maximo
pararesolver: | para resolver:
*Previo pago por derecho de inspeccién ocular realizado a) Inspeccién ocular por cada elemento de seguridad 36.80 30 dias habiles |30 dias habiles|
en la subgerencia de Defensa Civil
Agota via
administrativa
7. GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
7.1. SUBGERENCIA DE REGISTRO TRIBUTARIO Y ORIENTACION AL CONTRIBUYENTE
7.1.1. SUBGERENCIA DE REGISTRO TRIBUTARIO Y ORIENTACION AL CONTRIBUYENTE - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
7111 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA REQUISITOS GENERALES Gratuito X Subgerencia Subgerente
PARA LA INSCRIPCION Y BAJA PARA LA 1 [Formulario de Declaracién Jurada HR y PU (Libre Reproduccion). de Registro de Registro
DETERMINACION DEL IMPUESTO PREDIAL 2 |Exhibir numero del documento de identidad (D.N.I.) Tributario y Tributario y
3 |En el caso de representacion, presentar copia de poder espe- Orientacion al | Orientacién al
Base Legal cifico en documento publico o privado con firma legalizada Contribuyente | Contribuyente
ante notario o por fedatario de la Municipalidad.
Ley Orgénica de Municipalidades - Ley N° 27972 4 |En caso de inscripcion de predios presentar copia fedateada
(27.05.2003) Art. 70° de los siguientes documentos
Ley N° 27444 (11.04.2001) Arts N° 115°y 41.1.1 a) Compra: Contrato de compra-venta, minuta.
T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto b) Anticipo de Legitima: Escritura Publica.
Supremo N° 156-2004-EF y Modificatorias, (15.11.04), c¢) Resolucién de Contrato: Documento que acredite
Art.14° la Resolucion o Resolucién Judicial consentida.
Decreto Supremo N° 133-2013-EF nuevo TUO d) Donacioén: Escritura publica de donacién.
del Cédigo Tributario (22.06.2013). Art. 88° e) Herencia: Partida de defuncién, declaratoria de herederos,
testamento, sentencia o escritura publica que sefiala la
Plazo de presentacién: divisién y particion de los bienes
Hasta el ultimo dia habil del mes de Febrero del afio f) Remate: Resolucién Judicial o Administrativa consentida
siguiente de realizado la compra o transferencia. mediante la cual se adjudica el bien (transfiere propiedad)
g) Permuta: Contrato de permuta.
h) Fusién y Escision: Copia literal de la inscripcion en Registros
Publicos donde conste la fecha de vigencia del acuerdo de
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Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANS?E;(;EURRES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
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Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
fusion, Escritura Publica.
i) En los demés casos, documento que acredite la propiedad.
7.1.1.2 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA 1 |Formulario de Declaracién Jurada HR y PU (Libre Reproduccion). Gratuito X Subgerencia Subgerente
RECTIFICATORIA QUE AUMENTA O MANTIENE 2 |Exhibir numero del documento de identidad (D.N.l.) de Registro de Registro
LA BASE IMPONIBLE 3 |En el caso de representacion, presentar copia de poder espe- Tributario y Tributario y
cifico en documento publico o privado con firma legalizada Orientacion al | Orientacion al
Base Leqgal: ante notario o por fedatario de la Municipalidad Contribuyente | Contribuyente
4 |Presentar copia fedateada sobre documentos sustentarios
Ley Orgéanica de Municipalidades - Ley N° 27972 de la rectificacion realizada de ser necesario.
(27.05.2003), Art. 70°
Ley N° 27444 (11.04.2001) Arts N° 115°y 41.1.1
T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto
Supremo N° 156-2004-EF y Modificatorias, (15.11.04),
Art.14°
Decreto Supremo N° 133-2013-EF nuevo TUO
del Cédigo Tributario (22.06.2013). Art. 88°
7.1.13 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA 1 |Formulario de Declaracién Jurada HR y PU (Libre Reproduccion). Gratuito X 45 (Cuaren-| Subgerencia Subgerente
RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE LA 2 |Exhibir numero del documento de identidad (D.N.l.) ta'y Cinco) de Registro de Registro
BASE IMPONIBLE 3 |En el caso de representacion, presentar copia de poder espe- Tributario y Tributario y
cifico en documento publico o privado con firma legalizada Orientacion al | Orientacion al
Base Legal ante notario o por fedatario de la Municipalidad Contribuyente | Contribuyente
4 |Presentar copia fedateada sobre documentos sustentarios
Ley Orgénica de Municipalidades - Ley N° 27972 de la rectificacion realizada de ser necesario.
(27.05.2003), Art. 70°
Ley N° 27444 (11.04.2001) Arts N° 115°y 41.1.1
T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto
Supremo N° 156-2004-EF y Modificatorias, (15.11.04),
Art.14°
Decreto Supremo N° 133-2013-EF nuevo TUO
del Cédigo Tributario (22.06.2013). Art. 88°
7.1.1.4 PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE 1 [Formulario de Declaracién Jurada HR y PU (Libre Reproduccion). Gratuito X Subgerencia Subgerente
TRANSFERENCIA DE PREDIO O MODIFICACIONES 2 |Exhibir numero del documento de identidad (D.N.I.) de Registro de Registro
SUPERIORES A LAS 05 UIT 3 |En el caso de representacion, presentar copia de poder espe- Tributario y Tributario y
cifico en documento publico o privado con firma legalizada Orientacién al | Orientacién al
Base Legal ante notario o por fedatario de la Municipalidad Contribuyente | Contribuyente
4 |Presentar copia fedateada del documento que acredite la
Ley Orgénica de Municipalidades - Ley N° 27972 transferencia
(27.05.2003), Art. 70°
Ley N° 27444 (11.04.2001) Arts N° 115°y 41.1.1 Nota:
T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto La Declaracién Jurada debe presentarse hasta el Gltimo
Supremo N° 156-2004-EF y Modificatorias, (15.11.04), dia habil del mes siguiente de haberse producido la
Art.14° transferencia o modificacién del inmueble.
Decreto Supremo N° 133-2013-EF nuevo TUO
del Cédigo Tributario (22.06.2013). Art. 88°
7.1.15 DECLARACION JURADA PARA INDEPENDIZACION 1 [Formulario de Declaracién Jurada HR y PU (Libre Reproduccion). Gratuito X Subgerencia Subgerente
DE PREDIOS, MODIFICACION O ANULACION 2 |Exhibir numero del documento de identidad (D.N.I.) de Registro de Registro
POR NEGOCIO U OTROS USOS 3 |En el caso de representacion, presentar copia de poder espe- Tributario y Tributario y
cifico en documento publico o privado con firma legalizada Orientacién al | Orientacién al
Base Legal ante notario o por fedatario de la Municipalidad Contribuyente | Contribuyente
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N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
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(en S)) tivo s RACION
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4 |Presentar copia fedateada del documento que acredite la

Ley Orgéanica de Municipalidades - Ley N° 27972 independizacion del predio, modificacién o anulacién
(27.05.2003), Art. 70°
Ley N° 27444 (11.04.2001) Arts N° 115°y 41.1.1 Nota:
T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto La Declaracién Jurada debe presentarse hasta el dltimo
Supremo N° 156-2004-EF y Modificatorias, (15.11.04), dia habil del mes siguiente de haberse producido la
Art. 14° transferencia o modificacion del inmueble.
Decreto Supremo N° 133-2013-EF nuevo TUO
del Cédigo Tributario (22.06.2013). Art. 88°

7.1.1.6 SOLICITUD DE INAFECTACION AL PAGO DEL 1 |Solicitud simple dirigida al alcalde solicitando la inafectacion Gratuito X |45 (Cuaren-| Subgerencia Subgerente
IMPUESTO PREDIAL 2 |Exhibir el documento de identidad (D.N.I.) de la persona que ta y Cinco) de Registro de Registro

realiza el tramite Tributario y Tributario y

Base Legal 3 |Presentar copias fedateadas de documentacion que acredite Orientacion al | Orientacion al

Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Texto Unico Ordenado
de la Ley de Tributacién Municipal y modificatorias. Art. 17
Decreto Supremo N° 059-2010-PCM, Reglamento de

la Ley N° 29363, Ley de Clubes Departamentales,
Provinciales y Distritales. Art. 13

Decreto Legislativo N° 1246, Medidas de Simplificacién
Administrativa. Art. 2, 3,4y 5

la condicién de inafecto o que acredite ser sujeto de beneficio
tributario.

REQUISITOS ADICIONALES:

a) Gobierno extranjero, en condicién de reciprocidad
Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores re-
conociendo la condicion de reciprocidad del gobierno extranjero
b) Organismos internacionales reconocidos por el

gobierno

Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores re-
conociendo al organismo internacional

c) Sociedades de Beneficencia

Poder y copia del D.N.I. del representante legal de la entidad

d) Entidades religiosas

Catdlicas: Copia de la certificaciéon emitida por el Arzobispado

al que pertenece

No catélicas: Copia de escritura publica de constitucion

e) Entidades publicas destinadas a prestar servicios
médicos asistenciales

Poder y copia del D.N.I. del representante legal de la entidad

f) Cuerpo General de Bomberos

Poder y copia del D.N.I. del representante legal de la entidad

g) Universidades

Poder y copia del D.N.I. del representante legal de la entidad

h) Centros Educativos

Copia de la Resolucién de funcionamiento expedida por el Mi-
nisterio de Educacion

En caso de Centros Educativos Particulares, adjuntar ademas:
Escritura de Constitucion inscrita en Registros Publicos, que
acredite estar organizado juridicamente bajo cualquier régimen
societario.

i) Organizaciones politicas

Copia de documento expedido por el Jurado Nacional de Eleccio-
nes que las acredita como tales.

j) Organizacion de personas con discapacidad

Copia de la resolucion expedida por el CONADIS

k) Organizaciones Sindicales

Copia de constancia expedida por el Ministerio de Trabajo-MTPE
que los acredita como tales

Contribuyente

Contribuyente

Plazo méaximo
para presentar
el recurso:
15 dias hébiles

Resuelve:
Tribunal Fiscal
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Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacion PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg?E;(EURRi%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
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1) Predios declarados monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién
Copia de resolucion expedida por el Instituto Nacional de Cultura-
INC que declara al predio como Monumento Histérico o Patrimonio
Cultural de la Nacion
7.1.1.7 SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA 1 |Solicitud simple dirigida al alcalde solicitando beneficio tributario Gratuito X Subgerencia Subgerente
PENSIONISTA (Deduccién de 50 UIT de la 2 |Exhibir numero del documento de identidad (D.N.l.) de Registro de Registro
base imponible del Impuesto Predial) 3 |En el caso de representacion, presentar copia de poder espe- Tributario y Tributario y
cifico en documento publico o privado con firma legalizada Orientacion al | Orientacion al
Base Legal ante notario o por fedatario de la Municipalidad Contribuyente | Contribuyente
4 |Pesentar copia fedateada de la Resolucién o documento que
Competencia le confiere la calidad de pensionista.
TUO de la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo 5 |Presentar copia fedateada de la Ultima boleta de pago o
N° 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art. 19 liquidacion de pensién (ingreso bruto no mayor a 1 UIT).
6 |Presentar copia fedateada del certificado de propiedad
Calificacion, plazo y silencio administrativo emitido por la SUNARP
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-
JUS (20.03.17) Art. 32. Notas:
Requisitos y procedimiento -Los pensionistas propietarios de un solo predio, a nombre
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017- propio o de la sociedad conyugal, que esté destinado a
JUS (20.03.17) Art. 122. vivienda de los mismos, y cuyo ingreso bruto esté constituido
TUO de la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo por la pensién que reciben y ésta no exceda de 1 UIT mensual,
N° 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Art. 19. deduciran de la base imponible del Impuesto Predial, un monto
equivalente a 50 UIT.
-Se considera que se cumple el requisito de la Gnica propiedad,
cuando ademas de la vivienda, el pensionista posea otra
unidad inmobiliaria constituida por la cochera.
-El uso parcial del inmueble con fines productivos, comerciales
y/o profesionales, con aprobacién de la Municipalidad respec-
tiva, no afecta la deduccioén que establece este articulo.
7.1.1.8 DEDUCCION DEL 50% DE LA BASE IMPONIBLE A 1 [Solicitud simple dirigida al alcalde solicitando beneficio tributario Gratuito X |45 (Cuaren-| Subgerencia Subgerente Gerencia de Gerencia de
PREDIOS RUSTICOS DESTINADOS Y DEDICADOS 2 |Exhibir numero del documento de identidad (D.N.l.) tay Cinco) de Registro de Registro | Administraciéon | Administracion
A LA ACTIVIDAD AGRARIA* Y PREDIOS URBANOS 3 |En el caso de representacion, presentar copia de poder espe- Tributario y Tributario y Tributaria Tributaria
DONDE SE ENCUENTRAN INSTALADOS LOS cifico en documento publico o privado con firma legalizada Orientacién al | Orientacién al
SISTEMAS DE AYUDA A LA AERONAVEGACION** ante notario o por fedatario de la Municipalidad Contribuyente | Contribuyente| Plazo méximo | Plazo maximo
4 |Presentar documentacién que acredite ser sujeto de beneficio para presentar | para presentar
Base Legal tributario. el recurso: el recurso:
20 dias héabiles |15 dias habiles
Ley Orgénica de Municipalidades - Ley N° 27972 Notas:
(27.05.2003), Art. 70° * Predios risticos destinados y dedicados a la actividad agraria, Plazo méximo Resuelve:
Ley N° 27444 (11.04.2001) Art. N° 115° siempre que no se encuentren comprendidos en los planos para resolver: | Tribunal Fiscal
T.U.O. de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto béasicos arancelarios de areas urbanas. 9 meses
Supremo N° 156-2004-EF y Modificatorias, (15.11.04),
Art. 18° ** |_os predios urbanos donde se encuentran instalados los
Decreto Supremo N° 133-2013-EF nuevo TUO Sistemas de Ayuda a la Aeronavegacion, siempre y cuando
del Cédigo Tributario (22.06.2013). Art. 62° y 162° se dediquen exclusivamente a este fin.
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Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
7.2 SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL TRIBUTARIO
7.2.1 SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL TRIBUTARIO - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
7211 DEVOLUCION O COMPENSACION DE PAGOS 1 |Solicitud segun formulario (Libre reproduccion). Gratuito X |45 (Cuaren-| Subgerencia Subgerente Reclamacion: De haberse
EN EXCESO O INDEBIDOS 2 |Documentos sustentatorios originales o copias fedateadas ta y Cinco) de Tramite de De haberse denegado fic-
que sustenten los pagos indebidos. Documentario | Recaudacion | denegado fic- tamente el
Base Legal 3 |Exhibir numero del documento de identidad (D.N.l.) y Archivo y Control tamente el pedido
4 |En el caso de representacion, presentar copia de poder espe- Tributario pedido
Decreto Supremo N° 133-2013-EF, nuevo TUO del cifico en documento publico o privado con firma legalizada
Cadigo Tributario (22.06.2013), Arts. 23°, 38°, 40°, ante notario o por fedatario de la Municipalidad Gerencia de Plazo méaximo
142°,162° y 163° Administracion | para presentar
Tributaria el recurso:
15 dias hébiles
No hay plazo
para presentar Resuelve:
el recurso Tribunal Fiscal
Plazo méaximo
para resolver:
Compensacion
9 meses
Devolucién
2 meses
7.21.2 APLAZAMIENTO Y/O FRACCIONAMIENTO DE 1 [Solicitud simple de aplazamiento y/o fraccionamiento con Gratuito X Subgerencia Subgerente
DEUDAS TRIBUTARIAS caracter de declaracion jurada dirigida al alcalde de Tramite de
2 |Acreditar el pago de la cuota inicial. Documentario | Recaudacion
Base Legal 3 |Exhibir numero del documento de identidad (D.N.I.) y Archivo y Control
4 |En el caso de representacion, presentar copia de poder espe- Tributario
Decreto Supremo N° 133-2013-EF, nuevo TUO del cifico en documento publico o privado con firma legalizada
Cadigo Tributario (22.06.2013), Arts. 36° y 92° inciso n ante notario o por fedatario de la Municipalidad
Nota:
Se puede conceder aplazamiento y/o fraccionamiento
para el pago de la deuda tributaria con carécter general,
excepto en los casos de tributos retenidos o percibidos,
de la manera que establezca el Poder Ejecutivo
7.21.3 PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA 1 [Solicitud simple de prescripciéon de deuda tributaria indicando Gratuito X |45 (Cuaren-| Subgerencia Subgerente Reclamacion:
la deuda materia de prescripcion (tributo y periodo) con ta'y Cinco) de Tramite de
Base Legal caracter de declaracion jurada dirigida al alcalde Documentario | Recaudacion Gerencia de Plazo méximo
2 |Exhibir numero del documento de identidad (D.N.I.) y Archivo y Control Administracion | para presentar
Decreto Supremo N° 133-2013-EF, nuevo TUO del 3 |En el caso de representacion, presentar copia de poder espe- Tributario Tributaria el recurso:
Cadigo Tributario (22.06.2013), Arts. 43°, 47°y 162° cifico en documento publico o privado con firma legalizada 15 dias habiles
ante notario o por fedatario de la Municipalidad Plazo méximo
para presentar Resuelve:
el recurso: Tribunal Fiscal
20 dias héabiles
Plazo méaximo
para resolver:
9 meses




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS - ACTUALIZADO AL 30-10-2020
Aprobado con Ordenanza Municipal N° 544/MC, ratificado con A.C. 325 MML

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
Modificado con D.A. N° 004-2019-AL/MDC, D.A. N° 08-2020-MDC, Ordenanza N° 593/MDC, D.A. N° 09-2020-MDC

Dere- CALIFICACION PLAZO .
) REQUISITOS Formu- cho de Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD lNSTANg::‘E;(EURRES%(;LUCION
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y lario/ Trami- | Auto- Previa RESOL- PROCEDI- COMPETEN-
ORDEN BASE LEGAL NGmero y Denominacién Ccf)dlg_o/ tacion | mati- Posi- Ne_— VER MIENTO TE PARA RECONSIDE- )
Ubicacion co . gati- | (endias RESOLVER ) APELACION
(en S)) tivo s RACION
VO habiles)
7.2.2 SUBGERENCIA DE RECAUDACION Y CONTROL TRIBUTARIO - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
7221 CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE TRIBUTOS 1 |Solicitud segtn formulario (Libre reproduccion). 9.40 X Subgerencia Subgerente
2 |Exhibir numero del documento de identidad (D.N.l.) de Tramite de
Base Legal 3 |En el caso de representacion, presentar copia de poder espe- Documentario | Recaudacion
cifico en documento publico o privado con firma legalizada y Archivo y Control
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, Decreto Supremo ante notario o por fedatario de la Municipalidad Tributario
N° 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04) Arts. 5, 7 y 66. 4 |Indicar N° de recibo y fecha de pago

TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-
JUS (20.03.17) Art. 116 y 119

TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-
JUS (20.03.17) Art. 32

TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-
JUS (20.03.17) Art. 122

TUO de la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo
N° 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04), Art. 68 inciso b)
TUO de la Ley N° 27444, Decreto Supremo N° 006-2017-
JUS (20.03.17) Art. 123

NOTA: Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas
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